W

Zarzadzenie Nr 32/2020
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
z dnia 16 czerwca 2020 r.

sprawie wprowadzenia do stosowania papieru firmowego

w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

(D

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
z.U. 2 2020 r., poz.920 t.j.) zarzgdzam, co nastepuje:

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam od dnia 24 czerwca 2020 roku do stosowania przez komorki

organizacyjne Starostwa Powiatowego w Ropczycach papier firmowy zgodnie ze wzorami

ok

reslonymi w zatacznikach do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wprowadzenie obowigzku stosowania papieru firmowego ma na celu zapewnienie jednolitej

i spojnej formy dokumentéw urzedowych.

§ 2. Papier firmowy stosowany jest do wszelkiej korespondencji wychodzacej ze Starostwa

Powiatowego w Ropczycach z wyjatkiem:

1.
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decyzji,
. postanowien,
. zezwolen,

.zaSwiadczenn wydawanych w indywidualnych sprawach z  zakresu administraciji
publicznej,

.pism i formularzy sporzadzanych wedtug wymogoéw wynikajacych z odrebnych wzoréw,
przepiséw lub umow.

§ 3. Z zastrzezeniem § 2, papier firmowy wykorzystywany jest wedtug nastepujgcych zasad:

. Z nagtébwkiem ,Starosta Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego”, okreslony w zatgczniku nr 1
do zarzgdzenia uzywany jest w pismach zastrzezonych do podpisu Starosty Powiatu Ropczycko
- Sedziszowskiego,

.z nagtowkiem ,Starostwo Powiatowe w Ropczycach’, okreslony w zataczniku nr 2 do
zarzgdzenia, uzywany jest w pismach pozostatej korespondencji urzedowe;j,

. Z nagtdwkiem ,Powiat Ropczycko-Sedziszowski”, okreslony w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia,
uzywany jest w pismach pozostatej korespondencji urzedowej,

.z nagtéwkiem ,Zarzad Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego”, okreslony w zatgczniku nr 4 do
zarzadzenia, uzywany jest w pismach pozostatej korespondencji urzedowej,

.Z nagtéwkiem ,Rada Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego”, okreslony w zatgczniku nr



5 do zarzadzenia, uzywany jest w pismach wychodzacych z Biura Obstugi Rady i Zarzadu
Powiatu,

6. druk ,Honorowy Patronat Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego”, uzywany jest jako
zatgeznik w pismach o objeciu Honorowym Patronatem przez Staroste Powiatu Ropczycko —
Sedziszowskiego (papier wizytowy ICELAND — FORMAT A4).

§ 4. 1. Pismo urzedowe na papierze firmowym nalezy tworzyé wedtug nastepujgcych zasad:
1. format dokumentu — A4 (210 x 297 mm) standardowo w uktadzie pionowym,

2. marginesy — wewnetrzny: 25 mm, zewnetrzny: 25 mm, gbérny i dolny o rozmiarach,
ktére zapobiegng zastanianiu nagtéwka i stopki przez tres¢ dokumentu,

3. miejscowos¢ | data pisma - nalezy wpisywaé w formacie. miejscowosé,
dnia np. 1 czerwca 2019 roku,

4. dane adresata — Arial, rozmiar standardowo 13 pkt (dopuszczalny od 12 do 14 pkt), pogrubiony.
5. czcionka tekstu —Arial, rozmiar standardowo 12 pkt (dopuszczalny od 11 do 13 pkt),

6. tekst wyjustowany, odstepy miedzy wierszami (interlinia) — od 1,0 do 1,5 wiersza, akapity — 1,5
cm,

2. W przypadku pism wielostronicowych na kolejnych stronach powinny znalez¢ sie informacje
zawarte w stopce oraz nagtéwku pisma firmowego.

§ 5. Wprowadzone niniejszym zarzgdzeniem papiery firmowe obowigzujg od 24 czerwca 2020
roku do odwotania.

§ 6. Wzér graficzny dostepny jest w formatach doc. oraz odt. na serwerze Publiczny — folder
,Papier firmowy”.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie dyrektorom wydziatéw, kierownikom referatow, biur
oraz samodzielne stanowiska pracy.

§ 8. Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 16 czerwca 2020 roku

STAROSTA POWIATU ROPCZYCKO-SEDZISZOWSKIEGO
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Starostwo Powiatowe w Ropczycach tel. 17 22 18 306 www. spropczyce.pl
ul. Konopnickiej 5 fax 17 22 28 571 e-mail: sekretariat@spropczyce.pl
39-100 Ropczyce



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 16 czerwca 2020 roku

STAROSTWO POWIATOWE W ROPCZYCACH
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Starostwo Powiatowe w Ropczycach tel. 17 22 18 306 www. spropczyce.pl

ul. Kenopnickiej 5 fax 17 22 28 571 e-mail: sekretariat@spropczyce.pl
39-100 Ropczyce



Zakacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 16 czerwca 2020 roku

POWIAT ROPCZYCKO-SEDZISZOWSKI

Starostwo Powiatowe w Ropczycach tel. 17 22 18 306 www. spropczyce.pl
ul. Konopnickiej 5 fax 17 22 28 571 e-mail: sekretariat@spropczyce.pl
39-100 Ropczyce



Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 16 czerwca 2020 roku

ZARZAD POWIATU ROPCZYCKO-SEDZISZOWSKIEGO
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Starostwo Powiatowe w Ropczycach tel. 17 22 18 306 www. spropczyce.pl

ul. Konopnickiej 5 fax 17 22 28 571 e-mail: sekretariat@spropczyce.pl
39-100 Ropczyce



Zatgeznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 32/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 16 czerwca 2020 roku

RADA POWIATU ROPCZYCKO-SEDZISZOWSKIEGO
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Starostwo Powiatowe w Ropczycach tel. 17 22 18 306 wWww. spropczyce.pl

ul. Konopnickiej 5 fax 17 22 28 571 e-mail: sekretariat@spropczyce.p!
39-100 Ropczyce
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Zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 32/2020

Starosj Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 16 czerwca 2020 roku

STAROSTA POWIATU
ROPCZYCKO-SEDZISZOWSKIEGO

Witold Dartak

OBEJMUJE

PATRONATEM
HONOROWYM
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