Zarzadzenie Nr 37/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Se¢dziszowskiego
z dnia 30 czerwca 2020r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty

Ropczycko-Sedziszowskiego

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2019r. poz. 1541 z p6zn. zm.)
w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004r.
w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
(Dz.U. Nr 16 , poz. 152), art. 14 ust. 6 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2019r. Poz. 1398 z p6zn. zm.) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr
219, poz. 2218) a takze Zarzadzenia Nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja
2020 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na

terenie wojewodztwa podkarpackiego

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania statego dyzuru;
2) zasady przekazywania i obiegu informacji w systemie statego dyzuru;
3) zakres odpowiedzialnosci i zadania os6b funkcyjnych.
4) zakres wykonywanej dokumentacji obowigzujagcej na szczeblu  jednostki

organizacyjne;j.

§ 2. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania
decyzji do uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnych funkcjonowania
Powiatu  Ropczycko-Sedziszowskiego ~w  warunkach  zewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanego dalej ,,planem operacyjnym”, w tym
przekazywania zarzadzen organizuje sie Staly Dyzur Starosty Ropczycko-

Sedziszowskiego, ktory dzialat bedzie w systemie stalych dyzuréw organizowanych przez



Wojewode w wojewodztwie podkarpackim.

§ 3. Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji

organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem

gotowosci obronnej panstwa, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

przekazywania wykonawcom decyzji i zadan od organ6w nadrzednych;
ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

utrzymywanie lgcznosci ze stalym dyzurem organu nadrzednego, jednostek
podleglych oraz wspétdziatajacych;

powiadamianie okreslonych o0séb o obowigzku niezwlocznego stawienia sig

W miejscu pracy.

§ 4. Staty Dyzur Starosty Ropczycko-Sgdziszowskiego wechodzi w sklad systemu statych

dyzuré6w Wojewody Podkarpackiego;

§ 5. Schemat blokowy organizacji, funkcjonowania i obiegu informacji w systemie

stalego dyzuru po jego uruchomieniu zostal przedstawiony w tresci zalgcznika Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Za prawidlowe przygotowanie, funkcjonowanie i szkolenie stalego dyzuru

odpowiedzialny jest Referat ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego.

§ 7. Organizacja i przygotowanie statego dyzuru obejmuje:

1)
2)
3)

4)
S)

6)

7)

8)

okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci stalego dyzuru;

okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ stalego dyzuru oraz osob
wchodzgcych w jego sklad;

opracowanie dokumentacji stalego dyzuru,

ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbgdne $rodki

lacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

zapewnienie systemOw lgcznosci oraz ochrony miejsca funkcjonowania statego
dyzuru;
zapewnienie rezerwowych zrédel zasilania w energi¢ elektryczng dla urzadzen

lacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia pomieszczen;



9) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

10) zapewnienie wyzywienia i miejsc odpoczynku dla os6b petnigcych staty dyzur;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne skiadu osobowego stalego dyzuru w ramach
szkolenia obronnego;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dzialania statego dyzuru.

§ 8. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa, procedur
zwiazanych z podwyZszaniem gotowo$ci obronnej panstwa, przekazywanie zadaf
wynikajacych z planu operacyjnego ;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchamiania okreslonych
zadani, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;

3) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajgcych z planu
operacyjnego ;

4) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadaf
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;

5) powiadamianie pracownikéw o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ W miejscu
pracy;

6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji, w tym podczas treningéw i ¢wiczen.

§ 9.1 Staly Dyzur organizuje si¢ w stalej siedzibie Starostwa Powiatowego
w Ropczycach , na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej PCZK w Ropczycach
z wykorzystaniem wytypowanych odpowiednio przygotowanych pracownikéw Urzedu.

2. Staly Dyzur Starosty Ropczycko-Sedziszowskiego podlega bezposrednio Staroscie

Powiatu.

3. Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Ropczycach pelni funkcje

komorki, ktéra inicjuje i uruchamia Staty Dyzur Starosty Ropczycko-Sedziszowskiego.

§ 10.1 Sklad jednej zmiany stalego dyzuru stanowig, co najmniej dwie osoby, W tym

dyzurny — kierownik zmiany i pomocnik dyzurnego.



2. Wykaz os6b wchodzacych w sklad Stalego dyzuru Starosty Ropczycko-

Sedziszowskiego stanowi zalgcznik Nr 2.

3. Pracownicy wyznaczeni do zespotu Stalego Dyzuru Starosty Ropczycko-
Sedziszowskiego obowigzani s3 posiada¢ upowaznienie kierownika jednostki lub

poswiadczenie bezpieczenstwa.

§ 11. Staly Dyzur Starosty Ropczycko-Se¢dziszowskiego po uruchomieniu systemu
kierowania obronnoscig panstwa, o ktérym mowa w odrebnych przepisach, wchodzi w sklad

zespolu zadaniowego Glownego Stanowiska Kierowania Starosty, zwanego dalej ,,GSK”.

§ 12. W przypadku zmiany stanowiska kierowania Starosty staly dyzur funkcjonuje

W nowo wyznaczonym miejscu na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 13. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
o ktérych mowa w § 4 ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia
2004 r. w sprawie gotowo$ci obronnej panstwa system statego dyzuru uruchamiany jest
obligatoryjnie, w celu realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 w/w rozporzadzenia w trybie
1 na zasadach okreslonych w ,, Planie operacyjnym funkcjonowania wojewodztwa

podkarpackiego’’.

§ 14. Staly Dyzur Starosty Ropczycko-Sedziszowskiego moze by¢ uruchomiony w stanie
stalej gotowosci obronnej panstwa, o ktdrych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, na polecenie

Starosty lub Wojewody Podkarpackiego w celu szkolenia, sprawdzenia i kontroli.

1. Przekazywanie decyzji o uruchomieniu stalego dyzuru moze si¢ odbywac:

1) bezposrednio (ustnie) — przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzurow;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecig urzedowg Wojewody Podkarpackiego;

3) pisemnie — przez dorgczenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu, za pomocs

technicznych §rodkéw tacznosci lub dorgezyciela.

2. W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia Statego Dyzuru Starosty Ropczycko-
Sedziszowskiego, okre$lam sklad osobowy grupy zadaniowej wchodzacej w sktad zespotu
zadaniowego GSK, odpowiedzialnej za uruchomienie statego dyzuru:

1) Sekretarz Powiatu;



2) Inspektor, podinspektor ds. obronnosci, zarzadzania kryzysowego, ktory z chwilg

3.

aktywowania stalego dyzuru staje si¢ jego kierownikiem.

Zasadniczym sposobem przekazywania sygnalu o uruchomieniu (rozwinieciu)

systemu statych dyzuréw sg techniczne $rodki tgcznosei:

1y
2)
3)

telefon / faks;
radiotelefon;
srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna — email, krétka wiadomosé

tekstowa — SMS, itp.).

4. W okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazana za pomoca:

1)
2)

3)

3

srodkéw masowego przekazu (radio, telewizja);

kuriera posiadajacego wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby statego
dyzuru oraz stosowne uprawnienia i pelnomocnictwa;

w razie zaistnienia sytuacji, w ktdrej wystepuje zaktocenie i/lub brak lgcznosci oraz
w momencie awarii $rodkéw lgcznosci, ktdrej usuniecie nie pozwoli na sprawne
odtworzenie systemu lgcznosci w celu przekazywania informacji, sygnatow, decyzji
i zadan, wykorzystuje si¢ przydzielone na potrzeby statego dyzuru $rodki transportowe
wraz z kierowcami — kurierami lub prywatne $rodki transportu zgodnie z ustalonymi

zasadami ich wykorzystywania.

Polecenie Wojewody Podkarpackiego w zakresie uruchomienia systemu statych

dyzuréw lub jego wybranej czesci przekazywane jest drogg telefoniczng, faksowa,

elektroniczng (email. SMS) lub radiows.

6. W przypadku uruchamiania statego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrédto przekazywanego

sygnatu.

7. W przypadku otrzymania zadan lub zestawu zadan operacyjnych przez techniczne

srodki lacznosci (telefon, radiotelefon), ktorych tres¢ zgloskowania rézni sie od tresci

okreslonej w tabeli zgltoskowania nalezy sprawdzi¢ wiarygodnos¢ zrodta sygnatu.

8. Nie przewiduje si¢ przesylania informacji, meldunkéw zwrotnych z przyjecia do



realizacji zadan operacyjnych.

9. Stale dyzury woéjtéw, burmistrzow moga przekazywa¢ meldunki i informacje do

stalego dyzuru Starosty Powiatu.

10. Wzory meldunkéw i terminy ich skladania zostang okreslone doraznie po otrzymaniu

stosownych wytycznych od organéw nadrzgdnych w systemie statego dyzuru.

11. Gotowos¢ statego dyzuru do dzialania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie pozniej
niz:

1) w godzinach pracy urzedu — do dwoch godzin;

2) w pozostalym czasie — do o$miu godzin od momentu otrzymania polecenia

uruchomienia stalego dyzuru.

12. O uruchomieniu stalego dyzuru Starosta Powiatu informuje wojewodg

Podkarpackiego, podajgc pelne uzasadnienie podjetej decyzji.

13. Czas pelnienia stalego dyzuru:
1) Izmiana —od godz.08.00 do godz. 20.00
2) II zmiana — od godz.20.00 do godz. 08.00

14. Od chwili uruchomienia, staty dyzur petniony jest catodobowo.

15. Starosta Powiatu moze okresli¢ inne godziny pelnienia stalego dyzuru, jezeli
uzasadnione jest to specyfika jednostki organizacyjne i zapewnia pelnienie dyZzuru

calodobowo.

§ 15. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji:
Wojewoda — organy administracji samorzadowej realizujace zadania obronne na zasadach

okreslonych w planach operacyjnych, o ktérych mowa w § 2 zarzadzenia.

§ 16. Staly dyzur  Starosty Ropczycko-Sedziszowskiego jest zobowigzany do
utrzymywania stalej gotowosci do pracy w sieci radiowej zarzadzania Wojewody
Podkarpackiego, sprawnego powiadamiania kierowniczej kardy i wyznaczonych pracownikéw

urzedu.

§ 17. Decyzje o zakonczeniu dzialania stalego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat

decyzje o jego uruchomieniu.

§ 18. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:



1) zapewnienie obstugi catlodobowej pracy obsady osobowej stalego dyzuru przez
kancelari¢ niejawna;
2) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentdw w czasie trwania catlodobowej

pracy statego dyzuru.

§ 19. Do zadan Dyrektora Wydzialu Administracyjnego w uzgodnieniu z Referatem ds.
obronnych i zarzgdzania kryzysowego, nalezy zapewnienie pod wzgledem logistycznym
mozliwo$ci calodobowej pracy statego dyzuru oraz organizacji powiadamiania pracownikow

urzedu o koniecznosci niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy.

§ 20. Staly Dyzur Starosty Ropczycko-S¢dziszowskiego moga kontrolowac:

1) Wojewoda Podkarpacki lub inna osoba posiadajgca pisemne upowaznienie wydane
przez Wojewode Podkarpackiego;

2) Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podkarpackiego
Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie;

3) nadrzedne jednostki organizacyjne w systemie stalych dyzuréw uprawnione do

kontroli realizacji zadan obronnych

§ 21. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Referatowi ds. obronnych

i zarzadzania kryzysowego.

§ 22. Traci moc zarzadzenie Nr 79/2013 Starosty Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 25
listopada 2013 r. w sprawie organizacji i1 funkcjonowania stalego dyzuru Starosty

Ropczycko-Sedziszowskiego.

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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SCHEMAT BLOKOWY ORGANIZACJI, FUNKCJONOWANIA 1 OBIEGU
INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU STAROSTY
ROPCZYCKO-SEDZISZOWSKIEGO

| BURM
ROPCZYC

ISTRZA

e

STALY DYZUR .
BURMISTRZA g-----"""" -
SEDZISZOWA
MLEP. |
ol
STALY DYZUR ="~ T
WOITAGMINY | — 1
IWIERZYCE |
i
]
1
1
STALYDYZUR |  _____. | .
WOITA GMINY ::_’_,_,._— :
OSTROW :
i
]
i
)
]
STALY DYZUR i
WOITA GMINY g----"""" -
WIELOPOLE ‘___/_-A
SKRZ.

POWIATOWE
CENTRUM
POMOCY
RODZINIE

SZKOLY
PONADGIMNA
ZJALNE

LO ROPCZYQE
LO SEDZISZOW
MLP.

ZS Ropezyce

ZS Agro-tech
Ropczyce

ZSZ Sedziszow Mip
CKP Ropczyce

] SOSW‘RQQCZ){GQ_ ;

STRAZY
POZARNE]J

LEKARZ
ETERYNARII

SANITARNY

N.
BUDOWLANEGO

Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia

Nr 37/2020 z dnia
30 czerwca 2020r.

€—— wariant zasadniczy przekazywania decyzji,

zbierania informacji i meldunkow

wariant zapasowy przekazywania decyzji,

zbierania informacji i meldunkéw
wspotdziatanie



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 37/2020
z dnia 30 czerwca 2020r.

Wykaz os6b wechodzacych w sklad Stalego Dyzuru
Starosty Ropczycko-Sedziszowskiego

Maria Rak — Referat Ochrony Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urszula Pieta - Wydziat Finansowy
Wiestawa Dziak — Wydziat Finansowy

= IR

Alina Stota - Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony

Srodowiska

W

Stanistaw Czarnik — Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami

6. Dorota Siorek — Wydziat Organizacyjny 1 Kadr

7. Dariusz Chmiel - Wydziat Inwestycji, Remontéw i Zaméwien
Publicznych

8. Andrzej Tabasz — Wydziat Komunikacji i Transportu
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