Zarzadzenie Nr 45/2020
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 05 sierpniar.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu porzadkowego dla pracownikow Starostwa
Powiatowego w Ropczycach i innych os6b przebywajacych stuzbowo lub
zawodowo w budynku Starostwa Powiatowego w Ropczycach w czasie trwania
stanu zagrozenia epidemicznego i stanu epidemii.

Dziatajac na mocy art. 34 ust. 1, 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1999 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 ze zm.), w zwigzku z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia okresionych ograniczen,
nakazoéw i zakazow w zwazku z wystgpieniem stanu epidemii ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1066
ze zm.), w zwigzku z zagroZeniami zwigzanymi z rozprzestrzenianiem sig
koronowirusa SARS-CoV-2, majac na wzgledzie odpowiedziaino$§¢ za stan
bezpieczenstwa i higieny pracy w Starostwie Powiatowym w Ropczycach oraz
obowiazek ochrony zdrowia i zycia Pracownikéw i innych oséb przebywajacych
stuzbowo lub zawodowo w budynku Starostwa w czasie trwania stanu zagrozenia
epidemicznego i stanu epidemii

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam do stosowania Regulamin porzadkowy dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Ropczycach i innych os6b przebywajacych  stuzbowo lub
zawodowo w budynku Starostwa Powiatowego w Ropczycach w czasie trwania
stanu zagrozenia epidemicznego i stanu epidemii i zobowigzujg wszystkich
pracownikéw do zapoznania si¢ z jego trescig i cistego przestrzegania.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Wicestaroscie Powiatu, Etatowemu Cztonkowi
Zarzadu, Sekretarzowi Powiatu, Skarbnikowi Powiatu, przetozonym wszystkich komorek
organizacyjnych Starostwa, samodzielnym stanowiskom pracy.

§3. Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacii Publicznej Starostwa oraz
na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 10
sierpnia 2020 r.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 45/2020

Starosty Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego z dnia 05 sierpnia
2020 .

REGULAMIN PORZADKOWY DLA PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO W

ROPCZYCACH I INNYCH OSOB PRZEBYWAJACYCH SLUZBOWO LUB ZAWODOWO

W BUDYNKU STAROSTWA I?OWIATOWEGO W ROPCZYCACH W CZASIE TRWANIA
STANU ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO | STANU EPIDEMII

Przepisy ogoine

§ 1. 1. Regulamin stanowi wytyczne bezpiecznego postepowania i zachowania sie pod
wzgledem sanitarno - epidemiologicznym dla wszystkich pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Ropczycach zwanego dalej ,Starostwem” oraz innych os6b
przebywajacych stuzbowo lub zawodowo w budynku Starostwa w czasie trwania stanu
zagrozenia epidemicznego i stanu epidemii;

2. Wszystkie osoby wymienione w ust. 1, jest zobowigzania do przestrzegania niniejszego
regulaminu.

§ 2. 1. W budynku Starostwa mogg przebywaé wytacznie osoby zdrowe, bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobg zakazna, i ktore nie zostaty objete kwarantanna, ani
tez nie przebywaty lub przebywajg z osobami odbywajgcymi kwarantanne lub izolacje w
warunkach domowych;

2. Osoby, ktére zaobserwowaty u siebie objawy takie jak: gorgczka, kaszel, dusznos¢ lub
inne mogace wskazywac na prawdopodobne zakazenie koronawirusem proszone $3
o0 odstgpienie od zamiaru przyjscia do pracy (ewentualnie wejscia do budynku Starostwa w
innym celu). Osoby takie powinny bezzwtocznie telefonicznie powiadomi¢ stacje sanitarno-
epidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezpoérednio do oddziatu zakaznego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postepowania medycznego;

3. Osobom, wskazanym w § 1 ust. 1-2, u ktorych pracownicy portierni Starostwa
zaobserwujg objawy wymienione w pkt 1 nie zostanie udzielona zgoda na wejscie do
budynku Starostwa.

§ 3. Kazda osoba, o ktorej mowa w § 1 ust. 1-2, powinna na biezaco zapoznawac sie z
wytycznymi zawartymi  na stronach: www.gis.gov.pl, www.gov.pl/web/koronawirus,
www.wsse.rzeszow.pl i www.psseropczyce.pl.

Ogélne zasady sanitarno-higieniczne dla pracownikéw Starostwa

§ 4. 1. Kazda osoba wchodzaca do budynku Starostwa zobowigzana jest:

1) mie¢ zasfoniete usta i nos (maseczka jednorazowa lub wielokrotnego uzytku, albo tez
przylbica w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i
nosa maseczka); ostone ust i nosa mozna zdjaé po przybyciu na swoje stanowisko pracy;
2) dokona¢ dezynfekcji dioni za pomocg $rodka odkazajacego znajdujacego si¢ na
portierni

3) przed wejsciem do czesci uzytkowej Starostwa Powiatowego w Ropczycach kazda
osoba podlega pomiarowi temperatury ciata przez kamere termowizyjng zainstalowana na
klatce schodowej gtownego wejscia do budynku Starostwa; na zadanie pracownika
portierni osoba wchodzaca do budynku Starostwa zobowigzana jest poddac sie
bezdotykowemu pomiarowi temperatury ciata na zadanie pracownikow portierni;



4) nie przynosi¢ zbednych rzeczy osobistych;

5) zachowac 2- metrowe odlegtosci miedzy osobami;

6) stosowac sie do tablic informacyjnych oraz znakow poziomych;

7) opusci¢ budynek Starostwa niezwitocznie po wezwaniu pracownika portierni;

9. Niezastosowanie sie do obowiazkéw okreslonych w ust. 1 pkt 1- 3 bedzie
réwnoznaczne z odmowa wejscia do budynku Starostwa.

Zasady zachowania sie pracownikéw na terenie Starostwa

§ 5. 1. Po przybyciu na stanowisko pracy, a przed przystgpieniem do wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, nalezy starannie umyé rece wodg z mydtem;

2. W trakcie pracy czesto i dokiadnie myé rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcja
znajdujacg sie przy umywalice, i dezynfekowaé osuszone dtonie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%);

3. Zachowaé bezpieczng rekomendowana odlegto$¢ 1,5 metra od wspotpracownikow w
pomieszczeniu pracy statej, a odlegtos¢ 2 metrow od wspoipracownikbw poza
stanowiskiem statej pracy;

4. Osoby wykonujace bezposredniag obstuge interesantow zobowigzane s3 nosi¢ ostone
nosa i ust, ewentualnie przytbice, oraz rekawiczki ochronne podczas wykonywania
obowigzkow i zwigkszy¢ odlegtosc od interesanta do 2 metrow, chyba ze w pomieszczeniu
zainstalowano state przestony zabezpieczajace;

5. Zaleca sie¢ ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych;
spotkania powinny by¢ przeprowadzane przy dobrej wentylacji pomieszczenia, z
zachowaniem odlegtosci pomiedzy pracownikami minimum 1,5 metra; preferowany jest
kontakt telefoniczny oraz mailowy;

6. Nalezy wstrzyma¢ sie z wejsciem do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie juz inny
pracownik niepracujacy na stale w danym pomieszczeniu; nie dotyczy to pomieszczenia o
wiekszej powierzchni (np. sali rozpraw, sali konferencyjnej);

7. Osoby udajace sie do pomieszczen zlokalizowanych w strefie parteru i pierwszego
pietra budynku Starostwa zobowigzane s nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przytbice;
8. Stara¢ sie nie dotyka¢ dtorimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu;

9. Uzywac jedynie swoich przyborow i akcesoriow;

10. Dotozy¢ staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne;

11. Z windy w tym samym czasie moze korzystaé tylko jedna osoba; zaleca sie
ograniczenie korzystania z windy do niezbednego minimum;

Ogolne zasady sanitarno — higieniczne dla innych os6b wchodzacych stuzbowo lub
zawodowo do budynku Starostwa

§ 6. 1.Kazda osoba z zewnatrz wchodzaca do budynku Starostwa zobowigzana jest:

1) mie¢ zastoniete usta i nos (wlasna maseczka jednorazowa lub wielokrotnego uzytku,
przytbica w przypadku os6b, kiore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i
nosa maseczka);

2) dokonaé¢ dezynfekdii dioni za pomoca $rodka odkazajgcego znajdujgcego sie W
wyznaczonych miejscach (m.in. wejscie do Starostwa);

3) podda¢ sie bezdotykowemu pomiarowi temperatury ciata na zadanie pracownika
portierni;

4) Brak zastosowania sig do regut wskazanych w ust. 1 pkt 1- 3 bedzie rownoznaczne z
odmowg wejécia do budynku Starostwa.



Zasady zachowania si¢ innych osob przebywajacych stuzbowo lub zawodowo na
terenie Starostwa

§ 7. Kazda osoba z zewnatrz przebywajaca na terenie Starostwa zobowigzana jest:

1) nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawiczki ochronne przez caty czas
przebywania w budynku Starostwa,

2) doktadnie my¢ rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujgcy sie przy umywalce,
i dezynfekowa¢ osuszone dfonie $rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%);

3) zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od innych oséb (rekomendowane sg minimum 2
metry);

4) podczas kaszlu i kichania zakrywaé usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka, po czym
niezwtocznie wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece;

5) staraé sie nie dotykac¢ diorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu;

6) uzywac jedynie swoich narzedzi i akcesoriow,

7) ograniczy¢ korzystanie z wind budynku do niezbednego minimum; z windy
jednocze$nie moze korzystaé tylko jedna osoba.

Obowiazki pracownikéw portierni

§ 8. Zobowigzuije sie pracownikéw portierni do:

1) rzetelnego i zgodnego z uprawnieniami egzekwowania postanowien zawartych w
regulaminie;

2) w przypadku koniecznosci weryfikacji poziomu cieptoty ciata wskazanej przez kamere
termowizyjna, dokonywania bezdotykowego pomiaru temperatury ciata termometrem
bezdotykowym;

3) niezwtocznego zawiadomienia o zauwazonych nieprawidtowosciach Dyrektora
Wydziatu Administracyjnego.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

§ 9. 1. W przypadku wystgpienia u pracownika oraz 0s6b, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,
objawoéw wskazujgcych na uprawdopodobniong mozliwos¢é choroby zakaznej nalezy
niezwlocznie zgtosié ten fakt telefonicznie do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr oraz
Wydziatu Administracyjnego.

2. Osoba z objawami zostaje ulokowana w strefie odizolowanej, na ktorg wyznacza sig
pokdj nr 103 oraz pokdj 316.

3. W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby z objawami nie wymaga pomocy Panstwowego
Ratownictwa Medycznego, powinna ona udac sie do domu transportem indywidualnym
(unikajgc transportu zbiorowego), pozostaé tam i skorzystaé z teleporady medycznej;

4. W sytuacji pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby, u ktérej pojawity sig¢ objawy:
wskazujace na mozliwo$¢ choroby zakaznej, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe celem
przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaznego;

5. Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego i Kadr o zaistniatej sytuaciji niezwlocznie informuje
Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w Ropczycach, ktora przeprowadzi
wstepny wywiad epidemiologiczny; nalezy stosowac sig Scisle do wydawanych instrukgcji i
polecen;

6. Wydziat Administracyjny niezwtocznie po opuszczeniu pomieszczenia przez osobe, o
ktorej mowa w ust. 2, dokonuje dezynfekcji catego pomieszczenia, w ktorym ostatnio
przebywata ta osoba, wszystkich znajdujgcych sie w nim sprzetow oraz najblize]
potozonych pomieszczen socjalnych i sanitarnych, zgodnie z funkcjonujgcymi
procedurami, oraz dezynfekuje wszystkie ogélinodostepne  powierzchnie dotykowe
(np.klamki, porgcze, uchwyty);



7. Wydziat Organizacyjny i Kadr, na polecenie Starosty, przygotuje wykaz wszystkich
pracownikéw i osob, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, w postaci podania imienia i nazwiska,
adresu zamieszkania i telefonu kontaktowego, na wypadek koniecznosci szybkiego
przekazania stuzbom sanitarnym informacji o osobach majacych kontakt z osoba, o ktore;j
mowa w ust. 2, co bedzie pomoche W prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego
przez Panstwowg Inspekcje Sanitarna.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u innych osob
przebywajacych stuzbowo lub zawodowo w budynku Starostwa

§ 10. 1. W przypadku zauwazenia u osoby przebywajacej stuzbowo lub zawodowo w
budynku Starostwa niepokojacych objawéw choroby zakaznej nalezy niezwtocznie zgtosic
ten fakt do Wydziatu Administracyjnego, ktérego pracownik moze nakaza¢ tej osobie
opuszczenie budynku Starostwa; osoba taka winna uda¢ sie do domu transportem
indywidualnym (unikajac transportu zbiorowego), pozosta¢ tam i skorzysta¢ z teleporady
medycznej, a w sytuacii pogarszania si¢ stanu zdrowia powinna wezwaé¢ pogotowie
ratunkowe celem przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaznego;

2. Dyrektor Wydziatu Administracyjnego o zaistniatej sytuacii niezwiocznie informuje
Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Ropczycach i stosuje sie scisle do
wydawanych instrukcji i polecen;

3. Obszar, w ktérym poruszata sig osoba podejrzana o zakazenie nalezy poddac
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (np. klamki, porecze, uchwyty);

4. Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie W
czesci/czesciach obiektu, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, co bedzie
pomocne w prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego przez Panstwowsg Inspekcje
Sanitarna.




