Uchwata Nr XC/606/2020
Zarzadu Powiatu
Ropczycko — Sedziszowskiego
z dnia 28 lipca 2020 roku.

w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Ropczycach.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020, poz. 920)

Zarzad Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego uchwala, co nastepuje:

§1. Uchwala sie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§2. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego nr CVII/829/2014
z dnia 9 kwietnia 2014 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000

euro.

§3. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego nr XVI1/155/2007
z dnia 5 czerwca 2007 roku w sprawie powotania Komisji Przetargowej.

§2. Wykonanie Uchwaty powierza sie Staro$cie Powiatu.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020r.




Zatgcznik nr 1

do Uchwaly nr XC/606/2020

Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
Z dnia 28 lipca 2020r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ROPCZYCACH

§1 |
ZASADY OGOLNE

1. Zaméwienia na roboty budowlane, dostawy oraz ustugi sg dokonywane na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajacym jest jednostka samorzadu terytorialnego — Powiat Ropczycko —
Sedziszowski, ktora dziata poprzez Starostwo Powiatowe w Ropczycach.

3. Zaméwienia w Starostwie Powiatowym w Ropczycach udzielane sg w imieniu
i na rzecz Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego lub Skarbu Parstwa z zakresu
administracji rzadowe;j.

4. Zamowienia w jednostkach organizacyjnych Powiatu Ropczycko -
Sedziszowskiego, innych niz Starostwo Powiatowe w Ropczycach, udzielane sg
w imieniu i na rzecz Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego na zasadach ustalonych
przez Kierownikéw tych jednostek.

5. Zarzad Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego w drodze stosownej uchwaty moze
podjg¢ decyzje o realizacji zamoéwienia wspdinego w imieniu i na rzecz Powiatu
Ropczycko — Sedziszowskiego i jego jednostek organizacyjnych.

6. llekroé w regulaminie jest mowa o:

a. Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (t,j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.),

b. Zamawiajacym - oznacza to Powiat Ropczycko — Sedziszowski, ktory dziata
poprzez Starostwo Powiatowe w Ropczycach,

c. Kierowniku Zamawiajacego — oznacza to Zarzad Powiatu Ropczycko —
Sedziszowskiego lub Staroste Ropczycko — Sedziszowskiego,

d. Komérce organizacyjnej — oznacza to wydziat, referat, biuro i samodzielne
stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym w Ropczycach zgodnie z jego
schematem organizacyjnym okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Ropczycach,

e. Kierowniku komérki organizacyjnej — oznacza to osobe wyznaczong do
kierowania dang komérka organizacyjng, np. Dyrektor Wydziatu, Kierownik
Referatu, Skarbnik (w zakresie Wydziatu Finansowego),



f. Planie zaméwien — oznacza to zatwierdzony przez Kierownika zamawiajgcego
plan udzielania zaméwien na dany rok budzetowy,

g. Przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania - oznacza to ciag
czynnosci od ziozenia ,wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego” do dokonania wyboru oferty wykonawcy,
z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego lub w
przypadku zamoéwiernn z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej
umowy albo uniewaznienia postepowania,

h. Warto$ci zaméwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia
zgodnie z przepisami ustawy.

7. Regulamin okresla sprawy i czynnosci dotyczace procedur planowania,
przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
zadania i tryb pracy komisji przetargowych, procedury sprawozdawcze i tryb
zawierania uméw w sprawach zaméwien publicznych.

8. Stosujac przepisy ustawy nalezy zawsze uwzgledniaé wszystkie akty prawne
bezposrednio z nig zwigzane.

9. Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych — tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakiadéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.

10. Udzielajgc zamoéwienia, Powiat Ropczycko-Sedziszowski winien faktycznie
posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane érodki przeznaczone na sfinansowanie
zamowienia.

. §2 N
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ROPCZYCACH

1. Prowadzenie procedury zamoéwient publicznych ponizej réwnowartosci kwoty
30.000 euro prowadzi komérka organizacyjna wg wiasciwosci merytorycznej do
przedmiotu zaméwienia wg zasad okreslonych w §4 niniejszego regulaminu.

2. Prowadzenie procedury zaméwieri publicznych powyzej rownowartosci kwoty
30.000 euro netto prowadzi Wydziat Inwestycji i Zaméwieri Publicznych, jako
komoérka organizacyjna odpowiedzialna za udzielanie zaméwieri publicznych, do
ktérej nalezy:

a) prowadzenie rejestru wszystkich zaméwieri publicznych realizowanych w oparciu
o ustawe zawierajgcego:

- nazwe przedmiotu zamowienia,

- tryb udzielania zamowienia,

- okreslenie komorki organizacyjnej sktadajgcej wniosek,

- nr sprawy,



- nazwe i adres Wykonawcy, )
- hr umowy, date zawarcia umowy, termin realizacji zaméwienia.

b) opracowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (zwang dalej siwz)
na bazie materiatow, danych i wytycznych przedstawionych przez komorki
organizacyjne, co do rzeczowego zakresu zamoéwienia oraz zamieszczanie ogfoszen
0 zamdwieniu publicznym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

C) zachowanie i przestrzeganie wszystkich termindbw w procesie udzielania
zamowienia publicznego,

d) opracowanie Planu zamoéwien na podstawie planow czgstkowych przedstawionych
przez poszczegoéine komorki organizacyjne, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu,

e) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
poczawszy od momentu wystgpienia komorki organizacyjnej z wnioskiem
O wszczecie postepowania do momentu zawarcia umowy z wykonawcg lub
uniewaznienia. Procedure zawarcia umowy prowadzi kierownik komorki
organizacyjnej wystepujacej z wnioskiem o uruchomienie postepowania,

f) zamieszczanie siwz na stronie internetowej zamawiajacego nha zasadach
przewidzianych w ustawie,

g) przekazywanie na wniosek wykonawcy siwz,

h) udzielanie wyjasnien do siwz oraz przekazywanie wnioskéw o wyjasnienie siwz do
komorki organizacyjnej wiasciwej merytorycznie za realizacje zamoéwienia,

i) zwracanie sig o opinie do Zespotu Obstugi Prawnej w razie wystapienia watpliwosci
natury prawnej w prowadzonych postepowaniach,

J) dopetnienie obowigzku informowania Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych na
Zasadach okreslonych w ustawie,

g) wystepowanie do Wydziatu Finansowego w sprawie zwrotu wadium,

h) sporzgdzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych na
zasadach okreslonych w ustawie.

3. Akceptacji trybu udzielenia zamoéwienia dokonuje Kierownik zamawiajgcego
W oparciu o propozycje przedstawiong przez komérke organizacyjna zatwierdzong
przez Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

4. Kazdorazowe udzielenie zamowienia publicznego musi byé poprzedzone
ztozeniem w Wydziale Inwestycji i Zamowien Publicznych stosownego wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, zaakceptowanego przez Staroste Powiatu.



5. Wydziat Inwestycji i Zaméwient Publicznych dokonuje wszczecia postepowania
w terminie do 14 dni od prawidfowo ztozonego wniosku.

6. Zobowigzuje si¢ kierownikow komérek organizacyjnych do ustalenia termindw
realizacji zaméwienia w sposéb, ktéry zagwarantuje terminowe wykonanie
zamowienia z uwzglednieniem terminéw ustawowych na przeprowadzenie
postgpowania oraz ewentualne uniewaznienie postepowania i ogloszenie nowego
postepowania.

7. Zaméwienia realizowane na podstawie niniejszego regulaminu zostaty podzielone
na 3 grupy:

1) zamébwienia do kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy,

2) zamowienia powyzej kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy do kwoty rownej
lub mniejszej niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy,

3) zamodwienia powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy.

8. Podstawowymi trybami udzielania zaméwieri sg przetarg nieograniczony oraz
przetarg ograniczony.

9. ZamOwienia w trybach innych niz podstawowy mogg byé realizowane tylko
i wytacznie w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawie.

10. Zaméwienia wspotfinansowane ze s$rodkéw  Unii Europejskiej lub innych
mechanizméw finansowych i dotacji udzielane sg na podstawie niniejszego
regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentoéw okreslajgcych sposéb prowadzenia takich zaméwien.

§3 . .
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Za prawidtowe oszacowanie wartoéci zaméwienia odpowiada kierownik komorki
organizacyjne;.

2. Ogéline zasady szacowania warto$ci zaméwienia:

1) Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

2) Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢
wartosci zambwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

3) Jezeli dopuszcza sig mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela sie
zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postgpowania, wartoscig zamdwienia jest taczna wartoéé poszczegdlnych czesci
zamoéwienia.

4) Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:



a) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonaino-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

5) Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest tgczna wartosé
zamoOwien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych Zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

6) Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
Zzamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczgeia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia
sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana
okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed
wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.

7) szacunkowa warto§¢ zamoéwienia oblicza sie zgodnie z zasadami postepowania
w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych tj. warto$é netto zamoéwienia
obliczona na podstawie aktualnie obowigzujacego Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy,

8) Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia nalezy ustali¢, czy w przypadku zlecania
ustug, dostaw i robdt budowlanych wystepuje jedno zaméwienie, czy tez odrebne
zamowienia, biorgc pod uwage taczne spelnienie nastepujacych kryteriow:

a) tozsamos$¢ przedmiotowa zaméwienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),
b) tozsamos¢ czasowa zaméwienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym
czasie),
¢) tozsamo$¢ podmiotowa zaméwienia (mozliwosé zrealizowania zaméwienia przez
jednego wykonawce).
. §4
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DO KWOTY, O KTOREJ MOWA
W ART. § 4 PKT 8 USTAWY (do 30 000 euro)

1. Niniejszych zasad nie stosuje sie do zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza
kwoty 5.000 ztotych netto, z zastrzezeniem § 1 ust. 9.



2. Udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej réwnowartosci 30.000 euro netto nie
moze narusza¢ zakazu dzielenia zamoéwienia na czesci, o ktorym mowa w §3
regulaminu.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania do kwoty 30.000 euro
odpowiedzialni sg kierownicy komérek organizacyjnych.

4. W przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania do kwoty 30.000 euro pomocy
i doradztwa komérkom organizacyjnym  udzielajg pracownicy ds. zamoéwien
publicznych, zatrudnieni w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

9. Udzielenie zamowienia do kwoty 30.000 euro na podstawie przepiséw niniejszego
Regulaminu wymaga sporzgdzenia dokumentac;ji z przeprowadzonego
postepowania wg zatgcznika nr 3.

6. Kierownicy komoérek organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich pracownicy,
odpowiedzialni za realizacje danego zaméwienia, wykonujg czynnos$ci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sposob obiektywny,
bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej staranno$ci, jak réwniez zgodnie
z zasadami konkurencyjnosci i réownego traktowania.

7. Przed przystapieniem do udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej kwoty 5.000
Ziotych netto, a ponizej 30.000 euro netto, pracownik odpowiedzialny za realizacje
danego zaméwienia powinien w szczegolnosci wykonaé nastepujgce czynnosci:

a) szczego6towo opisaé przedmiot zamoéwienia,
b) oszacowaé warto$¢ zamadwienia,

c) przeliczyé szacunkowa wartos¢ ze ziotych na réwnowartosé wyrazong w euro
zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 3 ust. 2 pkt 7,

d) przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcédw.

8. Pracownik prowadzacy postepowanie w sprawie udzielania zaméwienia o wartosci
powyzej kwoty 5.000 ziotych netto, a ponizej 30.000 euro netto przygotowuje
zapytanie ofertowe wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4, ktére kieruje do
wykonawcéw w liczbie zapewniajace; konkurencje oraz wybér najkorzystnigjszej
oferty, jednak nie mniejszej niz 3 w przypadku dostaw i ustug i nie mniej niz 5
w przypadku robét budowlanych. Do zaproszenia mozna zatgczyé informacje
0 wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamoéwienia i przyktadowy
formularz oferty (wg zatacznika nr 5), na ktérym wykonawcy skiadajg swoje
propozycje cenowe. Do zapytania mozna, a w przypadku robét budowlanych nalezy
dotgczy¢ istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

9. Dopuszcza sie mozliwo$¢ skierowania zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcoéw (np. ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia, lub



mozliwos¢ wykonania zamoéwienia tylko przez jednego wykonawce). W takim
przypadku konieczne jest sporzadzenie pisemnego uzasadnienia takiej decyz;ji.

10. Zapytanie ofertowe powinno co najmniej okreslaé przedmiot zaméwienia, termin
sktadania ofert, kryteria oceny ofert i termin realizacji zaméwienia, przy czym termin
na ztozenie oferty powinien uwzgledniaé czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie

oferty.

11. Zapytanie ofertowe powinno byé przekazywane w jednej z nastepujgcych form:
pisemnej (list polecony lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej,
faksem lub osobiscie, przy zachowaniu dowoddéw nadania/przekazania. Dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ropczycach.

12. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego nie ma obowigzku przesytania do wykonawcéw zapytania
ofertowego w formie pisemne;j.

13. Zapytanie ofertowe podpisuje kierownik komérki organizacyjnej lub w razie jego
nieobecnosci wyznaczony pracownik.

14. Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjaciji oferty najkorzystniejsze;.

15. Udzielenie zaméwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

16. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, pracownik odpowiedzialny za
prowadzenie postgpowania sporzadza na piSmie uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy.

17. Z czynnosci wyboru wykonawcy sporzadza sie dokumentacje zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 podpisywang przez pracownika prowadzgcego postepowanie,
akceptowang przez kierownika komérki organizacyjnej i zatwierdzang przez Staroste
Powiatu.

18. Jezeli warto$¢ udzielanego zaméwienia jest wigksza niz 5.000 ztotych netto,
a nie przekracza 25.000 zlotych netto, decyzje o udzieleniu zamoéwienia podejmuje
Starosta Powiatu.

19. Jezeli warto§¢ udzielanego zaméwienia jest wieksza niz 25.000 zlotych netto,
a nie przekracza 30.000 euro netto, decyzje o udzieleniu zaméwienia podejmuje
Zarzad Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego w formie uchwaty.

20. Podstawg do udzielenia przez Zarzad Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
zgody na udzielenie zamoéwienia stanowi zatwierdzona przez Staroste Powiatu
dokumentacja z przeprowadzonego postepowania.



21. Udzielenie zamoéwienia wymaga sporzadzenia umowy pisemnej wg zasad
okreslonych w § ust. 4.

22. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na szczegolny
charakter i rodzaj zaméwienia uzasadnione jest zlecenie jego realizacji jednemu
wykonawcy, Starosta Powiatu lub  Zarzad Powiatu (stosownie do progow
okreslonych w pkt 18 i 19) moga postanowié o udzieleniu zaméwienia bez
stosowania niniejszego regulaminu. Udzielenie takiego zamoéwienia wymaga
sporzadzenia uzasadnienia na pi$mie przez kierownika komorki organizacyjne;.

23. W przypadku, gdy w dwoch kolejnych postepowaniach nie ztozono zadnej waznej
oferty, dopuszcza sie udzielenie zaméwienia z ~wolnej reki” jednemu wybranemu
wykonawcy po przeprowadzeniu pisemnych negocjacji z tym wykonawcg przy
zachowaniu pierwotnych warunkéw i opisu przedmiotu zaméwienia.

24. Dokumentacje z postepowar do 30.000 euro prowadzi i przechowuje komérka
organizacyjna odpowiedzialna za realizacje okreSlonego zamowienia. Wraz
z dokumentacjg nalezy przechowywaé¢ dokumenty dotyczace ustalania szacunkowej
warto$ci zaméwienia, np. wydruki stron internetowych, foldery cenniki, kosztorysy

itp.

o 85 .
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN POWYZEJ KWOTY, O KTOREJ MOWA
W ART. § 4 PKT 8 USTAWY (powyzej 30.000 euro)

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego do kwoty mniejszej niz
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy przeprowadza
Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych przy udziale Kierownika wiadciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej. Do
badania i oceny ofert w tych postgpowaniach Starosta Powiatu powoluje stosownym
zarzgdzeniem Komisje Przetargows.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego od kwoty réwnej lub wiekszej
niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez Staroste Powiatu stosownym
zarzgdzeniem.

3. Uchwale w sprawie wszczgcia postgpowania okreslonego w ust. 1 i 2 podejmuje
Zarzad Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego. Projekt uchwaty przygotowuje
komorka organizacyjna wiasciwa merytorycznie dla danego zaméwienia po
zatwierdzeniu wniosku o wszczecie postepowania.

4. Decyzje zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego, takie jak m.in. wybér
najkorzystniejszej oferty, odrzucenie oferty wykonawcy, wykluczenie wykonawcy,
uniewaznienie postepowania podejmuje Zarzad Powiatu Ropczycko -
Sedziszowskiego w formie uchwaly. Projekt uchwaty przygotowuje Wydziat Inwestyciji
i Zamoéwien Publicznych.

5. Protokoty z przeprowadzonych postepowan zatwierdza Starosta Powiatu.



6. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia zatwierdza Starosta Powiatu.

7. Dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem, m.in. takie jak: wyjasnienia
do SIWZ, informacje z otwarcia ofert, pisma i wnioski do wykonawcéw, informacje
i zawiadomienia o wyborze oferty oraz inng korespondencje zwigzana
z prowadzonym postepowaniem podpisuje Dyrektor Wydziatu Inwestycji
i Zamoéwien Publicznych, a w razie jego nieobecno$ci Starosta Powiatu, Wicestarosta
Powiatu lub Czlonek Zarzgdu Powiatu.

8. Whniosek o wszczecie postepowania publicznego okreslonego w ust 1 i 2
sporzadza komorka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
danego przedsigwziecia okreslajgc:

a) przedmiot zamdwienia,

b) szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia (réwniez w formie elektronicznej),

c) inne istotne warunki zamoéwienia uzgodnione z Wydzialem Inwestycji
i Zaméwien Publicznych, m.in.

- propozycje innych niz cena kryteridw oceny ofert odnoszacych sie do przedmiotu
zamdowienia wraz z podaniem ich wagi,

- podmiotowe wymagania od wykonawcéw, np. doswiadczenie, potencjat,
wymagania kadrowe itp.

- przedmiotowe warunki realizacji zamoéwienia,

d) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy uzgodniony i zatwierdzony przez
Radce Prawnego,

e) CPV — wspdlny stownik zaméwien (nazwe i kod),

f) wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zaméwienia,

g) szacunkowg warto$¢ zamowienia oraz date jej ustalenia,

h) proponowany tryb postepowania,

i) okres realizacji lub termin wykonania zaméwienia.

9. Kierownik komérki organizacyjnej wystepujgcej o wszczecie postepowania
podpisuje wniosek poswiadczajgc tym samym zasadno$é jego realizacji
i zabezpieczenie finansowe $rodkoéw w budzecie Powiatu na jego realizacje.

10. Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Zamowienr Publicznych lub upowazniony przez
niego pracownik parafuje wniosek pod wzgledem zgodnosci z ustawa.

11. Starosta Powiatu zatwierdza wniosek do realizacji.

12. Dodatkowo do wnioskéw o wszczecie zamdwienia publicznego na:

a) roboty budowlane: nalezy dotgczyé dokumentacje projektowg Iub projekt
techniczny, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych,
przedmiary robot, kosztorys inwestorski, kopie pozwolenia na budowe lub zgtoszenia
robét budowlanych,

b)roboty budowlane w trybie zaprojektuj i wybuduj: nalezy dotgczyé program
funkcjonalno — uzytkowy.



13. Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych kazdorazowo moze zgdaé
wyjasnienia lub  uzupetnienia dokumentacji od komorki  organizacyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zamoéwienia.

14. Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych moze odmowic¢ realizacji wniosku gdy
opis przedmiotu zaméwienia jest niezgodny z przepisami ustawy, w szczegoInosci
narusza zasady uczciwej konkurenciji.

16. W przypadku rezygnaciji lub koniecznosci wstrzymania procedury udzielenia
zamoéwienia publicznego kierujgcy komoérka organizacyjng skltada do Wydziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych pisemny wniosek w sprawie rezygnaciji lub
wstrzymania procedury, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Staroste Powiatu.
Wstrzymanie procedury jest mozliwe tylko przed ogtoszeniem postepowania.

16. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi
Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

17. Dokumentacja o zaméwienie publiczne musi by¢ zgodna z ustawa.

18. Dokumentacja w szczegéInosci musi zawieraé:

a) wniosek komodrki organizacyjnej o wszczecie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego zgodny ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,

b) siwz — przygotowang przez Wydziat Inwestycji i Zamowienn Publicznych
W porozumieniu z wtasciwg komoérka organizacyjna,

c) ogtoszenie o zamowieniu publicznym zamieszczone zgodnie z ustawa;

- na tablicy ogtoszen, :

- ha stronie internetowej Starostwa,

- W zaleznosci od warto$ci progowej: w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

d) protokét z postgpowania, o ktérym mowa w ustawie,

e) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem jej wyboru
i potwierdzenia przekazania wszystkim uczestnikom postepowania,

f) informacje o wykonawcach wykluczonych z postgpowania oraz informacje
o ofertach odrzuconych wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym oraz
potwierdzenia przekazania wszystkim uczestnikom postepowania,

g) rozpatrzenie ewentualnych odwotan i skarg,

h) ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia,

i) kserokopie umowy.

19. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia; decyzje o wyborze oferty
podejmuje Zarzgd Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego.

§6
KOMISJA PRZETARGOWA ORAZ ZESPOL DO NADZORU NAD REALIZACJA
ZAMOWIENIA

1. Komisje Przetargowg do czynnosci okreslonych w ustawie powotuje stosownym
zarzadzeniem Starosta Powiatu.



2. W przypadku zaméwien, o wartosci mniejszej oraz réwnej | wiekszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Starosta
Powiatu kazdorazowo powotuje Komisje Przetargowg sktadajacg sie z co najmniej
czterech oséb, w tym dwéch pracownikéw Wydziatu Inwestycji i Zaméwien
Publicznych (w tym Dyrektor Wydziatu) oraz dwoch pracownikéw komérki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za zamoéwienie (w tym Kierownik
komorki). W sktad Komisji moga wchodzié réwniez pracownicy innych komorek
organizacyjnych Starostwa.

3. Komisja rozpoczyna swojg dziatalnosé z dniem powotania. Rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie wykonuje swoje czynnosci, kieruje sie wylacznie przepisami prawa,
wiedzg i doswiadczeniem.

4. Czionkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisiji.

5. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest
obecno$é co najmniej 3 jej czlonkow.

6. Sktad Komisji jest staly przez caly czas trwania postgpowania przetargowego, o ile
nie stang na przeszkodzie trudnosci obiektywne.

7. Powolujgc Komisje Przetargowa Starosta wskazuje jej przewodniczgcego
i sekretarza, z zastrzezeniem ze:

a) przewodniczacym jest Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Zamoéwieri Publicznych lub
W razie jego nieobecnosci inny pracownik tego Wydziatu,

b) sekretarzem jest pracownik Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych.

8. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, o ktérym mowa
w pkt. 7 i 7 a) czynnosci zastrzezone dia niego wykonuje sekretarz komisji lub inna
osoba wyznaczona przez Staroste powiatu z posrod pozostatych cztonkéw komisiji
przetargowe;.

9. Wyznaczenie oséb do sktadu komisji przetargowej nastepuje w szczegélnosci
z uwzglednieniem ich kwalifikacji, wiedzy i do$wiadczenia.

10. Komisja dziata kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecia Komisji wymagaijg
glosowania, przeprowadza sie gtosowanie jawne zwykla wiekszoscig gtosow.
W przypadku réwne;j ilosci gtosow decyduje glos przewodniczacego komisji.

11. Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej
Zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wnioskuje do
Starosty Powiatu o powotanie biegtych. Przedktadany wniosek powinien zawieraé
uzasadnienie.

12. Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej
prawnej zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego moze
wystgpi¢ z wnioskiem do Zespotu Obstugi Prawnej z prosbg o wydanie opinii
prawnej.



13. Zakoriczenie prac Komisji nastepuje z chwilg wyboru oferty wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamoéwienia publicznego lub po uniewaznieniu
postepowania.

14. Pracg komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy
w szczegoblnosci:

a) odbieranie ofert z sekretariatu,

b) podanie do wiadomosci wykonawcow, kwoty jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia,

c) otwarcie ofert i podanie do odnotowania w protokole nazw i adreséw wykonawcow
oraz cen ofert, terminu wykonania, okresu gwarancji, terminu ptatnosci i innych
istotnych warunkéw dla danego zaméwienia, w szczegolnosci dotyczacych kryteriow
oceny ofert,

d) wyznaczanie posiedzer komisji oraz ich prowadzenie,

e) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zaméwienia,

f) odbieranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci
w postepowaniu o$wiadczen okreslonych w art. 17 ust. 2 ustawy,

g) sprawdzanie wniesionego wadium.

15. Do obowigzkéw sekretarza komisji w szczegolnosci nalezy:

a) dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci i decyzji
podejmowanych przez komisje,

b) sporzadzanie protokotu z prac komisjj,

¢) obstuga techniczno — organizacyjna komis;ji,

d) sporzadzanie protokotu z postepowania, ,

e) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszystkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia w trakcie jego trwania.

16. Przeprowadzajgc postepowanie o udzielnie zaméwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegoélnosci:

a) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okre$lonych ustawa,

b) wnioskuje o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa,

¢) ocenia na podstawie przyjetych kryteriow oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

d) wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania ofertg, w tym o przediuzenie terminu
waznosci wadium,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

f) podejmuje czynnosci zwigzane ze $rodkami ochrony prawnej przy wspdétudziale
Zespotu Obstugi Prawne;.

17. Zarzad Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego zatwierdza wniosek komisji
przetargowej w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty lub wniosek o uniewaznienie
postepowania.

18. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie
lub zamierzajgcych ubiegaé sie o zamoéwienia publiczne skiladajg pisemne
oswiadczenie o tresci wymaganej art. 17 ust. 2 ustawy, ze nie podlegajg wylaczeniu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.



19. W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci,
o ktorych mowa w pkt. 18 czionek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac
o tym na piSmie przewodniczacego komisji przetargowej.

20. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomic
0 okoliczno$ciach wskazanych w pkt. 19 Staroste Powiatu, ktéry odwotuje czionka
komisji przetargowej wskazujgc w jego miejsce nowa osobe.

21. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos$¢ jest
réwna lub przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 1 000 000 euro, do
nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia Starosta Powiatu powotuje
stosownym zarzadzeniem zespdt 0séb.

22. W sktad zespotu obligatoryjne wchodzi dwie osoby z komérki organizacyjnej
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia, w tym jej kierownik oraz co
najmniej jeden pracownik Wydziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych. Co najmniej
dwdch czionkéw zespotu jest powotywanych do Komisji przetargowe;.

23. Zespotu nie powotuje sie, jezeli zamawiajgcy w inny sposob zapewnia udziat co
najmniej dwéch czionkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg
Zamowienia.

LA
PLANOWANIE ZAMOWIEN

1. Po zatwierdzeniu planu finansowego wszystkie komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego zobowigzane sg do sporzadzania planow czgstkowych zamoéwien
publicznych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
w terminie do 15 dni od dnia przyjecia planu i przekazania do Wydziatu Inwestycji
i Zaméwien Publicznych.

2. Na podstawie ztozonych planéw czgstkowych Wydziat Inwestycji i Zamowien
Publicznych opracowuje w terminie do 30 dni od przyjecia planu finansowego Plan
zaméwien dia Starostwa Powiatowego w Ropczycach, zamieszcza go na stronie
internetowej i czuwa nad jego realizacja.

3. Plan zaméwien podlega zatwierdzeniu przez Staroste Powiatu.

§8 R
SPRAWOZDANIA Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN

1. Sprawozdanie z udzielonych zaméwieri publicznych sporzgdza Wydziat Inwestycii
i Zaméwien Publicznych na podstawie rejestru udzielonych zamoéwien publicznych
oraz zawartych umoéw w danym roku kalendarzowym.

2. Sprawozdanie sporzadza i przekazuje sigdo dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.



3. Sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych sporzgdza sie w formie
elektronicznej na formularzu dostepnym na portalu UZP.,

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego sporzgdzaja
i przekazujg w terminie do 31 stycznia kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie wg wzoru przekazanego przez Wydziat Inwestycji
i Zamoéwien Publicznych, zawierajgce:

a) liczbe i taczng warto$¢ udzielonych zaméwien, bez podatku od towaréw i ustug,
ktore zostaty udzielone z wytgczeniem procedur okresionych w ustawie na podstawie
art. 4 pkt 1-3, 6, 7 i 10-13 oraz art. 136-138 ustawy.

b) taczng warto$é udzielonych zaméwien, bez podatku od towardw i ustug, ktore
zostaty udzielone z wytgczeniem procedur okreslonych w ustawie na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy (tj. zamoéwieri, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty
30.000 euro).

59
UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Do zawieranych uméw o zaméwienie publiczne nalezy bezwzglednie stosowaé
przepisy zawarte w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Do obowigzkéw kierownika komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego
wiasciwej merytorycznie dla danego zaméwienia nalezy:

a) sporzadzenie umowy w oparciu o zatwierdzone przez Radce Prawnego istotne
postanowienia umowy Iub wzér umowy zalgczone do wniosku o wszczecie
postepowania o zamdwienie publiczne oraz zaakceptowang przez Zarzad Powiatu
oferte wykonawcy,

b) dopilnowanie i sprawdzenie, czy w sytuacjach przewidzianych kazdorazowo
w siwz wykonawca dopetnit obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w jednej z form dopuszczony w ustawie,

c) uzgodnienie tre$ci zabezpieczenia z Wydziatem Inwestycji i Zamoéwien
Publicznych, jezeli wykonawca zamierza wnie$é zabezpieczenie w innej formie niz
w pienigdzu,

d) przekazanie do kasy Starostwa Powiatowego zabezpieczenia, jezeli zostato
wniesione w innej formie niz pienigdz,
e) nadzér nad dotrzymaniem terminu podpisania umowy z wytonionym wykonawca.

3. W zawieranych umowach o zamoéwienie publiczne niezbedne jest umieszczenie
zapisow skutecznie zabezpieczajgcych interesy zamawiajacego poprzez;

a) zamieszczanie klauzul dotyczacych kar umownych lub innych sankcji w wypadku
niewypetnienia warunkéw umowy,

b) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (odbioréw czesSciowych lub odbioru
koricowego),

¢) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancii i rekojmi za wady.

4. Umowa o zaméwienie przedktadana do podpisu czionkom Zarzadu Powiatu winna
by¢ przynajmniej w jednym egzemplarzu zaparafowana przez kierownika komérki
merytorycznie wiasciwej dla danego zaméwienia publicznego, Radce Prawnego lub
Adwokata z Zespotu Obstugi Prawnej, posiada¢ kontrasygnate Skarbnika Powiatu
oraz opatrzona pieczecig ,Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z Regulaminem



udzielania zaméwieri publicznych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach” wraz
Z podpisem Dyrektora lub upowaznionego przez niego pracownika Wydziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

5. Zawarta umowa, w co najmniej trzech egzemplarzach winna by¢ poprzez nadanie
odpowiedniego numeru, zarejestrowana w Wydziale Organizacyjnym i Kadr.

6. Umowe otrzymuja:

a) Wydziat Finansowy,

b) komérka organizacyjna odpowiadajgca merytorycznie za zaméwienie,
c) wykonawca.

7. Kserokopie umowy zawartej w trybie ustawy nalezy niezwlocznie przekazaé do
Wydziatu Inwestycji i Zaméwieri Publicznych celem opublikowania ogloszenia
0 udzieleniu zaméwienia i odnotowania w rejestrze zaméwien oraz zwrotu wadium
wykonawcy. Nie przekazuje sie do Wydziatu Inwestycji i Zaméwieri Publicznych
kserokopii uméw zawartych w trybie postepowania do 30.000 euro.

8. Nadzér nad realizacjg umowy sprawuje komoérka organizacyjna wystepujgca
z wnioskiem o wszczecie postepowania.

§10 . .
ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Archiwizacjg dokumentacji dotyczacej udzielonych w Starostwie Powiatowym
zamowien zajmuje sie Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

2. Cata dokumentacja postepowania o zaméwienie publiczne, poczawszy od wniosku
0 wszczecie postepowania, az do jego zakorniczenia przechowywana jest w Wydziale
Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

3. Wydziat Inwestycji i Zamowieri Publicznych zobowigzany jest do przechowywania
dokumentacji w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalnogé przez okres czterech lat od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub przez okres diuzszy,
okreslony innymi przepisami.

Zataczniki:

1. Plan zaméwien

2. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

3. Dokumentacija z przeprowadzonego postepowania do 30.000 euro

4. Zapytanie ofertowe — wzér do 30.000 euro
" //Q;/ AV ubu/‘ '
.’II.’ — f

5. Formularz oferty — wzér do 30.000 euro
/
./
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

'- Ropczyce, dnia ..................

................................

(Komoérka organizacyjna)

Znak sprawy: ..................
(nadaje Wydzial WI)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Dzialajac na podstawie §2 ust. 4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach zatwierdzonego Uchwala Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego nr ........eeennn......
zdnia ...l

.......................................................................................................................................

........................................................................................

2. Rodzaj przedmiotu zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana): ...........................

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia (skrécony):

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

(UWAGA: peiny opis przedmiotu zaméwienia zatqezyé w postaci odrebnego dokumentu, ktéry bedzie stanowit
zalqcznik do siwz, réwniez w formie elektronicznej (dysk wspdlny, e-mail). W przypadku podziafu zaméwienia na
czg$ci podaé opis dla kazdej czesci).

4. Opis przedmiotu zaméwienia zostat dokonany PIrZez .....cccvvvvvivininininnnnn, ( podaé imig i nazwisko).

5. Zamoéwienie jest / nie jest * wspéHinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej — udziat tych srodkéw wynosi
veee %0 - Wskazad projekt / Program ..............ooeuiiiiiee oo T

6. Zamé6wienie zostalo podzielone na czesci: tak / nie*

A)cze8C 1 vovnrrererienn,

byezgsé2 ...,

(podaé ilo$¢ i nazwe czegsci w przypadku zaznaczenia odpowiedzi na tak oraz podaé uzasadnienie braku podziatu
zamdwienia na czesci w przypadku zaznaczenia odpowiedzi na nie).

7. Wsp6lny Stownik zaméwien —kod CPV: gléwny ............. , dodatkowe ......................

8. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalona z nalezyta starannoscig to: ..........coveeeeneeneenerennnn, z} netto.
(w przypadku gdy zaméwienie zostalo podzielone na czegsel, podac szacunkowq wartosé zamowienia dla kazdej
czgSciz osobna: czg§é 1 ..., czg$é2 ..............).

9. Stawka podatku VAT: ............... %.

10. Warto$¢ zamowienia zostala ustalona przez ........................... (podaé imig i nazwisko) w dniu
........................... na podstawie:

[ ] kosztorysu inwestorskiego Opracowanego przez ...............ovevveooooveeeo, ,

[ ] rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia,

[ ] odniesienia si¢ do ceny dostawy / ushigi $wiadczonej zamawiajgcemu w roku poprzednim z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw / ustug oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika
cen towardw i ushug konsumpceyjnych ogétem,

[ ] inne.

(wlasciwe zaznaczyé)



11. Kwota jaka zamierza si¢ przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia a1 101 L zl brutto i
srodki w tej wysokosci sa zabezpieczone w budzecie Powiatu.

12. Proponowane kryteria oceny ofert i ich waga:

a)cena:............... %

b) pozostale kryteria:

...................... o e,
...................... o i

(op.: termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji, serwis, inne — opisaé sposéb przyznawania punktow

w tym kryteriéw)

13. Podmiotowe wymagania od wykonawcéw (np. do$wiadczenie, potencjal, wymagania kadrowe):

.......................................................................................................................................

.........................................................................................

14. Termin realizacji zaméwienia: ..................ccoooveeveroin, (podaé date zakoviczenia lub okresli¢ w dniach,
tygodniach, miesigcach).

16. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy.
(UWAGA: zalqezyé w postaci odrgbnego dokumentu zatwierdzonego przez Radcg Prawnego, ktory bedzie
stanowit zalgeznik do siwz).

17. Przewidywane mozliwosci zmiany postanowiefi umowy wraz z okresleniem warunkéw takich zmian:

B) e e

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia
2. Wzdr umowy / istotne postanowienia umowy

...........................................

..............................................

(data i podpis kierownika komérki organizacyjne;j

Réwnowartose zaméwienia w EURO —netto: ...............ccoovvvveeeeeei 7k

Wg aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie §redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych

1EURO-........... zi

(wypelnia pracownik Wydzialu Inwestycji i Zaméwieri Publicznych)

...........................................

(data i podpis Dyrektora lub pracownika
Wydzialu Inwestycji i Zaméwien Publicznych)

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody na realizacj¢ zaméwienia
data i podpis Starosty

* niepotrzebne skreflié



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

Dokumentacja z przeprowadzonego
post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego,
Ktorego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro

zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
ustawy nie stosuje sie

1. W celu zaméwienia:

.................................................................................................................................

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia w zt WYnosi: ............. zl netto, co stanowi réwnowartogé .............
euro netto i zostala ustalona w dniu .............. I. Przez ................ na podstawie:
2. W celu wylonienia najkorzystniejszej oferty w dniu ................ r. zaproszono do udzialu

W postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez rozeslanie zapytania ofertowego wraz
z formularzem oferty, ktéry stanowi integralng czgs¢ niniejszej dokumentacii.

3. Zapytanie ofertowe zostalo / nie zostalo* zamieszczone na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Ropczycach.

4. W terminie do dnia ..................... wplynely ponizsze oferty:
A —— -
‘Lp.! Nazwa i adres Cena brutto | Termin | Okres | Termin
| . Wykonawcy/Dostawcy | | wykonania/ |' gwarancji platnosci |
L | _ dostawy | ]
_‘_ — ___| ———— |
Ll e I B R (R
5. Wykonawcy, ktérzy zostali zaproszeni i nie zlozyli oferty:
6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:
Ropezyce, dnia ...........ooooeeeeoinii

pod}xis pracovdnika me.eryt'oryczneg(; podpis i piecé@g '])yr.ekt;)r;-W};d'zi'a%;;}i(ierownika Referatu

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

..................................................................

data i podpis Starosty
* niepotrzebne skreslié



Zalgeznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwien
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

Nr sprawy Ropezyee, .....v.......... .
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ......... +«. ponizej 30.000 euro

(nazwa rodzaju zaméwienia — dostawa/ushuga/roboty budowlane)

------------------------- $4ccseccoesesnnsenvasvanus

90000020000 ssECIINEOEIROIRINIAINNBOETS seessvvrsesens

1. Powiat Ropczycko-Sedziszowski w Ropczycach zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

2. Opis przedmiotu zamdéwienia: ..................cc.ooounvei.. ..
3. Wymagany termin wykonania zaméwienia; ................
4. Wymagane warunki platnosci: .................

5. Kryteria oceny ofert:

a) najnizsza cena — waga ....%

b) ew. inne kryteria oceny ofert — waga ...%

6. Forma zlozenia oferty:

Oferte na zalaczonym formularzu oferty nalezy zlozy¢é w terminie do dnia ............... r.do godz. ..........
w jednej z nastepujgcych form:
- pisemne;j (osobiscie lub listownie) na adres:

Powiat Ropczycko-Sedziszowski

39-100 Ropczyce

ul. Konopnickiej 5
- wwersji elektronicznej na adres e-mail: .....................oooiiiii,
3. W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Panem/Panig ................. tel.
........................ Wydzial / Referat .......................

Z powazaniem

...........................................................

(podpis i piecz¢¢ Dyrektora Wydzial/Kierownika Referatu)

W zalaczeniu:

1. Opis przedmiotu zaméwienia
2. Oerta (wzor)

3. Klauzula RODO



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych- RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UEL 119 22016 r.) informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Starosta Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego z
siedziba w Ropezycach, ul. Konopnickiej 5, 39 — 100 Ropczyce;

2) Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Dorota Siorek, kontakt: e-mail rodo@spropczyce.pl,
w siedzibie, pod adresem: Starostwo Powiatowe w Ropczycach, ul. Konopnickiej 5, 39 — 100 Ropczyce;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, zawartych
uméw oraz na podstawie udzielonej zgody:;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu, realizacji umow
zawartych z kontrahentami oraz w zakresie i celu okreslonym w tresci udzielonej zgody:;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa lub inne podmioty, ktére na podstawie podpisanych stosownych
uméw przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Starosta Powiatu Ropezycko -
Sedziszowskiego;

6) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa;

7) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania (w przypadku gdy dane sz nieprawidtowe Iub niekompletne), usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danychl;

8) w przypadku gdy, przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych
osobowych - art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych RODO z dnia 27 kwietnia 2016 1.
- ma Pani/ Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku powzigcia informacji o
niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Starostwie Powiatowym Pani/ Pana danych osobowych ;

10) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji gdy, przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa;

11) Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu.

Uwaga: Prawo do przeniesienia danych stosuje si¢ w przypadku gdy Igcznie spehione sa nastgpujace
przestanki:

- przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez ta osobg;

- przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;



Zakgeznik nr 5 do regulaminu udzielania zaméwien
W Starostwie Powiatowym w Ropczycach

....................................

................... , dnia...............
pieczeé firmowa
NAZWA I ADRES WYKONAWCY:
NAZWA ..ottt et s eeee e e
ADRES: ...oooiiticeticeetise st eveses s eeeese ettt s s
NIP: oottt st s st eeeee s oo
REGON: ..o
OFERTA - WZOR
na wykonanie ............ ceseuvesusne «++e ponizej 30.000 euro
(nazwa rodzaju zaméwienia — dostawa/ustuga/roboty budowlane)

Powiat Ropezycko-Sedziszowski

39-100 Ropczyce

ul. Konopnickiej 5
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

‘ (nazwa zamdéwienia)

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
CENA NEO, ..vvvrveverenirieriiceenees e z
podatek VAT: ..........ccovvremneerrnn. zt
cena brutto: .......c.cevrevervvirecrireenenen. zt
SHOWIE DIUMO! ... revcevvvtsin et scemssssmsae s seceeseee s e s oeeeesee e eeeeeseseeeeeee oo zl

2. Oferujemy wykonania zaméwienia w terminie wymaganym w zapytaniu ofertowym (ew. proponowany
termin jezeli jest jednym z kryteriéw oceny ofert).
3. Akceptujemy warunki platnosci zawarte w zapytaniu ofertowym,

4. Os$wiadczam, ze zapoznaliémy sie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami realizacji
zaméwienia i nie wnosimy do nich zastrzezen.

(piecz¢€ i podpis osoby uprawnionej)



