Zarzgdzenie Nr 113/2020
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
w Ropczycach z dnia 30 grudnia 2020 r.

W sprawie:

wprowadzenia zmiany do Zarzgdzenia nr 78/2018 Starosty Powiatu Ropczycko -
Sedziszowskiego z dnia 12 paZdziernika 2018 r. dotyczacego wprowadzenia , Instrukcji
zarzgdzania systemami informatycznymi stluzagcymi do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

Na podstawie art. 34 ust. 1 1art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(4. Dz. U. z 2020 r., poz. 920 ), w zwigzku z art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UFL 119,s. 1)

zarzadzam co nastepuje;

§ 1. W ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzagcymi do przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach” stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 78 Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego z dnia 12 pazdziernika 2018 r. oraz
uwzgledniajgc Zarzadzenie nr 99/2019 z dnia 25 wrzeénia 2019 r. wprowadza si¢ nastepujgce
zmiany:

1) W § 4 Procedury nadawania uprawnienn do przetwarzania danych w systemach
informatycznych ustep 4 otrzymuje nowe brzmienie:

4 Uprawnienia uzytkownika w systemie informatycznym okresla przelozony lub wiasciwy
administrujagcy uwzgledniajac czynnosci w realizacji zadan stuzbowych oraz uprawnienia
wynikajace z posiadanego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wzdr wniosku
o nadanie uprawnienl do systemu dla pracownikéw komorek organizacyjnych Starostwa
stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Wzér wniosku o zatozenie konta dostepu
do systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszej

instrukcji. Uprawnienia uzytkownika w systemie mogg by¢ zawieszone.

§ 2. Zalgcznik nr 1 do ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi shuzacymi
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach Nadanie
uprawnier do systemu otrzymuje nowe brzmienie okre$lone w zafgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zalagcznik nr 3 do ,Instrukcji zarzgdzania systemami informatycznymi stuzgcymi
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach Zafozenie konta
dostepu do systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw otrzymuje brzmienie okreslone

w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§ 4. Pozostala tre§¢ ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach nie ulega
zmianie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 113/2020 Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
w Ropczycach z dnia 30 grudnia 2020 r.

Zalgeznik nr 1 do ,, Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi shuzacymi do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach™

NADANIE UPRAWNIEN DO SYSTEMU
Wnoszg o

- nadanie uprawnien 0
- Zmiang¢ uprawnien O

- odwolanie uprawnien []

Dane uzytkownika:

INazwisko

Imi¢

Stanowisko stuzbowe

Telefon

e-mail

Nr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Whnioskuje o:
- zalozenie konta w systemie i nadanie uprawnien []
- Zmiang uprawnien na wymienione ponizej [J

- zablokowanie konta [

Whioskowane uprawnienia dotycza systemu informatycznego

Zaznaczy¢ X w pierwszej kolumnie

L Uwagi
Nazwa Zawiera aplikacje*

ESTIMA Rejestr wydanych decyzji

SyStelHEIEEW0 System Finansowo Ksiegowy

Ksiegowy
System Kadrowo Placowy System Kadrowo Placowy
System Obstugi Kasy System Obstugi Kasy
Ewidencja Srodkéw . . & .
Trwalych Ewidencja Srodkéw Trwalych
Edytor Aktéw Prawnych . .
XML Legislator Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator
RESTO Prowadzenie rejestracji i ewidencji stowarzyszen, dzialajacych

na terenie danego starostwa




BESTIA System Zarzadzania Bungtem Jednostek Samorzadu
Terytorialnego
Budzet IST System Zarzadzania Buqutem Jednostek Samorzadu
Terytorialnego
BIP Biuletyn Informacji Publiczne;j
SIO System Informacji Oswiatowe;j
ePUAP Obstuga poczty ePUAP
GEOPORTAL Informacja katastralna powiatu
Nadanie uprawnien: do Nadanie uprawnien do folderéw znajdujacych si¢ na serwerze
zasobOw serwera Starostwa
GUS Nadanie uprawniefi obstugi sprawozdan do GUS
Uprawnienia bedg przyznane*:
[ na okres 0d .o R [0 OO 0
[1 na czas nieokreslony
[1 na czas okreslony
Data i podpis Data 1 podpis
Inspektora Ochrony Danych Dyrektora Wydziatu/ Kierownika Referatu

Adnotacje Administratora Systemu Informatycznego

Uwagi:

nadanie / zmiang¢ / odebranie* uprawnien wykonat:

Imi¢

Nazwisko

Sporzadzit:

Data i podpis
Administratora Systemu Informatycznego

*niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 113/2020 Starosty Powiatu Ropczycko —
Sedziszowskiego w Ropczycach z dnia 30 grudnia 2020 r.

Zalgcznik nr 3 do ,, Instrukeji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach”

Whiosek o zatozenie konta do systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw
Brak aktualnego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych skutkuje odrzuceniem wniosku.

Zwracam si¢ z pro$ba o utworzenie konta/ usuniecie obecnego konta/ zmiane
uprawnien w systemie EOD* dla uzytkownika:

1. Dane pracownika

Identyfikator. .. .o.ouinii i

StANOWISKO: ..cvviiiiiiiiiciiiiciti s

Biuro/Referat/Wydzial...........ccoooiiniiii,

Lokalizacja........ccocuue.c. Nr pok. ...... Nrtel.: oo Adres email: ............
2. Ustalenie uprawnien do funkcji, operacji i danych

Konto w systemie EOD™:

C] uprawnienia podstawowe (przypisane do zajmowanego stanowiska)

D uprawnienia rozszerzone (grupa uzytkownikow)
Uzasadnienie:.........coooovrerieiernnnennnn,

3. Data waznosci konta

D na okres do ... C] na czas nieokre§lony

Oséwiadczam, ze pracownik, dla ktérego wnioskuje o nadanie uprawnien posiada
aktualne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

.........................................................................................

(miejscowoé¢, data) (podpis przelozonego)

4. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Upowaznienie nr..................... datanadania.................... data ustania ............

(miejscowosé, data) 08T A podpis 10D

*

wladciwe zaznacz




