Uchwata Nr CXXI1/784/2021
Zarzadu Powiatu
Ropczycko — Sedziszowskiego
z dnia 2 marca 2021 roku.

w sprawie uchwalenia Regulaminu pracy Komisji Przetargowych w Starostwie
Powiatowym w Ropczycach.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020, poz. 920), w zwigzku z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia

11 wrzednia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz.
2019 z p6zn. zm.)

Zarzad Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego uchwala, co nastepuje:

§1. Uchwala si¢ Regulamin pracy Komisji Przetargowych w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§2. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego nr XCIi1/155/2007
z dnia 5 czerwca 2007 roku w sprawie powotania Komisji Przetargowej.

§3. Wykonanie Uchwaty powierza sie Staroscie Powiatu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z podjecia.




Zalacznik nr 1

do Uchwaly nr CXXI/784/2021 _
Zarzadu Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego
z dnia 2 marca 2021,

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W ROPCZYCACH

§1
Powotanie i Sktad Komisji Przetargowej

1. Komisje Przetargowa do czynnosci okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri
publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z péZn. zm.), zwanej dalej ustawa, powoluje stosownym Zarzadzeniem
Starosta Powiatu.

2. W przypadku zamoéwien, o wartosci zamoéwienia przekraczajacej progi unijne okreslone na podstawie art. 3
ustawy Starosta Powiatu kazdorazowo powoluje Komisje Przetargowa, zwana, dalej Komisja.

3. W przypadku zaméwieri o wartosci zamdwienia nie przekraczajacej progéw unijnych okreslonych na
podstawie art. 3 ustawy Starosta Powiatu moze powota¢ Komisje.

4. W przypadku zaméwiert o wartoSci zamdwienia nie przekraczajacej progéw unijnych okreslonych na
podstawie art. 3 ustawy, w przypadku gdy Starosta Powiatu nie powoluje Komisji, wyznacza stosownym
Zarzgdzeniem osobe lub zespét oséb, ktdrej / ktorym powierza w tresci Zarzadzenia wykonywanie czynnosci
zastrzezonych niniejszym Regulaminem dla Komisji.

5. Komisja sklada si¢ z co najmniej czterech oséb, w tym co najmniej dwéch pracownikéw komdrki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za zaméwienie (w tym Dyrektor / Kierownik komdrki). W skiad
Komisji moga, wchodzi¢ réwniez pracownicy innych komdrek organizacyjnych Starostwa.

6. Komisja rozpoczyna swoja, dziataino$é z dniem powolania. Rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje
swoje czynnosci, kieruje sie wylacznie przepisami prawa, wiedza, i doswiadczeniem.

7. Czionkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

8. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 jej
cztonkéw.

9. Sklad Komisji jest staly przez caly czas trwania postepowania przetargowego, o ile nie stang, na przeszkodzie
trudnosci obiektywne.

10. Powolujac Komisje Starosta wskazuje jej Przewodniczacego i Sekretarza, z zastrzezeniem ze:

a) przewodniczacym jest Dyrektor/Kierownik komérki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia
lub w razie jego nieobecnosci inny pracownik tego Wydziaku,

b) Sekretarzem jest pracownik Wydzialu Inwestycji i Zaméwien Publicznych,

c) Sekretarzem w postepowaniach prowadzonych przez Wydziat Drég Powiatowych jest pracownik Wydziatu
Drdg Powiatowych.

11.W okresie nieohecnosci Przewodniczacego, czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje Sekretarz lub inna
osoba wyznaczona przez Staroste Powiatu z posrd pozostalych Czlonkéw Komisji.



12.Wyznaczenie oséb do skladu Komisji nastepuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem ich kwalifikacji, wiedzy
i doswiadczenia.

13. Komisja dziala kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecia Komisji wymagaja, glosowania, przeprowadza
sie glosowanie jawne zwykla, wiekszoscia gloséw. W przypadku réwnej ilosci glosdw decyduje glos
Przewodniczacego.

14. Komisja w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej z postgpowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego wnioskuje do Starosty Powiatu o powolanie bieglych. Przedkiadany
wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.

15. Komisja w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej prawnej zwigzanej z postgpowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego moze wystapi¢ z wnioskiem do Zespolu Obstugi Prawnej z prosba
0 wydanie opinii prawnej.

16. Komisja w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej informatycznej zwiazanej
z postepowaniem o0 udzielenie zamdwienia publicznego moze wystapié z wnioskiem do Referatu
Informatycznego z prosba, o udzielenie pomocy.

Zakoriczenie prac Komisji nastepuje z chwila, wyboru oferty wykonawcy, z kiérym zostanie zawarta umowa w
sprawie zamdwienia publicznego lub po uniewaznieniu postepowania.

§2
Prace Komisji Przetargowej

1. Praca Komisji j kieruje Przewodniczagy, do ktérego zadari nalezy w szczeg6lnosci:

a) podanie przy pomocy Sekretarza na platformie zaméwieni publicznych przed otwarciem ofert, kwoty jaka,
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje zamdwienia,

b) otwarcie przy pomocy Sekretarza ofert na platformie zamdwieri publicznych,

c) sprawdzenie poprawnosci podpisania ofert za pomoca, podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego,

d) podanie do odnotowania w protokole nazw i adreséw wykonawcdéw oraz cen ofert, terminu wykonania,
okresu gwarancji, terminu platnosci i innych istotnych warunkéw dla danego zamdwienia, w szczeg6Inosci
dotyczacych kryteriéw oceny ofert,

e) wyznaczanie posiedzeri Komisji oraz ich prowadzenie,

f) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentaciji postepowania o udzielenie zamdwienia,

g) odbieranie od Czionkéw Komisji oraz innych osdéb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu oswiadczen
okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy,

h) sprawdzanie wniesionego wadium.

2. Do obowiazkéw Sekretarza w szczegdlnosci nalezy:

a) obstuga platformy zaméwieri publicznych

b) dokumentowanie na zlecenie Przewodniczacego czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje,

c) sporzadzanie protokolu z prac Komisji,

d) obsluga techniczno - organizacyjna Komisji,

e) sporzadzanie protokotu z postepowania,

f) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszystkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem
0 udzielenie zamdwienia w trakcie jego trwania.



3.  Przeprowadzajac postepowanie o udzielnie zaméwienia publicznego Komisja w szczeg6lnosci:

a) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

b) wnioskuje o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa,

c) ocenia na podstawie przyjetych kryteriéw oferty nie podlegajace odrzuceniu,

d) wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferta, w tym o przediuzenie terminu waznosci wadium,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badZ wystepuje o uniewaznienie postgpowania
w przypadkach okreslonych w ustawie,

f) podejmuje czynnosci zwiazane ze Srodkami ochrony prawnej przy wspéludziale Zespotu Obstugi Prawnej.

§3
Zakoriczenie prac Komisji

1. Zarzad Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego zatwierdza wniosek komisji przetargowej w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wniosek o uniewaznienie postgpowania.

2.  Zakoriczenie prac Komisji nastepuje z chwila wyboru oferty wykonawcy, z ktdrym zostanie zawarta umowa
w sprawie zaméwienia publicznego lub po uniewaznieniu postepowania po uplywie terminu na wniesienie
odwotania.

3. W przypadku wniesienia odwotania przez Wykonawcdow, Komisja wznawia posiedzenia, dokonuje analizy
odwotania i podtrzymuje wcze$niejsze ustalenia lub dokonuje ponownych czynnosci uwzgledniajacych wniesione
odwolanie.

83
Oswiadczenia Cztonkéw Komisji

1. Czionkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie lub zamierzajacych
ubiegad sie o zamdwienia publiczne skiadaja, pisemne o$wiadczenie o tresci wymaganej art. 56 ust. 2 ustawy, ze
nie podlegaja wylaczeniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 1
Czlonek Komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomic o okoliczno$ciach wskazanych w pkt. 2
Staroste Powiatu, kidry odwoluje Czionka Komisji Przetargowej wskazujac w jego miejsce nowa, osobe.



