Zarzadzenie Nr 104/2021
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2021r.

- W sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 59/2020 Starosty Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego z
dnia 1 wrzesnia 2020 zmienionego Zarzadzeniem Nr 25/2021 z dnia 26 lutego 2021,
Zarzgdzeniem Nr 50/2021 z dnia 17 maja 2021 i Zarzadzeniem Nr 87/2021 z dnia 10 wrzesnia
2021 w sprawie ustalenia instrukcji kontroli finansowej, obiegu dokumentéw ksiggowych
oraz kontroli dowodéw ksiegowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.0 samorzqdzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 920 z péin. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 217 z péén. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 305 z pozin. zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zafaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 59/2020 z dnia 1 wrzeénia 2020 stanowigcym
»Instrukeje  kontroli finansowej, obiegu dokumentéw ksiggowych oraz kontroli dowodéw
ksi¢gowych” w rozdziale III. Zasady i formy rozliczen gotowkowych i bezgotéwkowych w punkcie
2. Rozliczenie pienigzne w formie gotéwkowe;:

- po akapicie w brzmieniu ,,Raporty kasowe dostarcza odpowiedzialny pracownik do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w ostatnim dniu pracy kazdego tygodnia. Ustala si¢ wielkos$¢
przechowywanych wartosci pienigznych w Referacie Komunikacji w Sedziszowie Mip. w
pomieszczeniu stuzagcym do jej przechowywania w wysokosci  10.000 zt (dziesie¢ tysigcy

zlotych)”

- dodaje si¢ nastepujgcg tre§é w brzmieniu;

Pobér oplaty skarbowej w drodze inkasa

Zgodnie z umowg z dnia 25.10.2021r. nr BF.3030.4.2021 w sprawie inkasa oplaty skarbowej oraz
Uchwalg Rady Miejskiej w Ropczycach Nr XXXV/356/21 z dnia 29 czerwea 2021r. w sprawie
poboru oplaty skarbowej w drodze inkasa oraz wyznaczenia inkasentéw i wysokosci
wynagrodzenia za inkaso Powiat Ropczycko - Sedziszowski przyjat obowiazki inkasenta.

W kasie Starostwa Powiatowego w Ropczycach pobierana jest oplata skarbowa w formie
gotowkowej z wykorzystaniem programu BUK ,,Softres” Kasa (UM Ropczyce). Wplywy oplaty
skarbowej do kasy sg dokumentowane w systerrﬁe obstugi kasy kwitem przychodowym KP.
Pokwitowanie wystawia kasjer lub pracownik upowazniony zastepujacy kasjera i powinno ono

zawiera¢ nastepujgce informacje: nr kolejny KP oraz nr raportu kasowego, ktérego dotyczy wplata,



imi¢ i nazwisko oraz adres wplacajacego, date wplaty, tytul wplaty, kwote cyframi i stownie oraz
podpis sporzadzajgcego pokwitowanie. Na dowdd przyjecia gotowki kasjer umieszcza swoj podpis.
Kwit przychodowy KP drukuje si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla wplacajacego, a
drugi dla ksiegowoéci Urzedu Miejskiego w Ropezycach. Komplet dokumentéw potwierdzajacy
pobrang w danym miesigcu oplate skarbowa, tj.: oryginat raportu wraz z pokwitowaniami KP
przekazuje si¢ do komérki ksiggowosci Urzedu Miejskiego. Kopia raportu kasowego zostaje w
kasie Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

Pobrana w danym miesigcu oplata skarbowa przekazywana jest w pelnej wysokosci na konto
Urzedu Miejskiego w Ropczycach prowadzone przez Bank Spoétdzielczy w Ropczycach w terminie

do 7 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, ktérego rozliczenie dotyczyto.

§ 2. Pozostala tres¢ zarzadzenia nie ulega zmianie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




