ZARZADZENIE NR 8/2022
STAROSTY ROPCZYCKO — SEDZISZOWSKIEGO
z dnia 25 stycznia 2022r.

w sprawie wprowadzenia procedury obowigzujacej w Starostwie Powiatowym
w  Ropczycach oraz zamiejscowych komérkach organizacyjnych
zlokalizowanych w Sedziszowie Matopolskim w czasie pandemii koronawirusa
SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 34 ust 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzgdzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 920 z p6Zn. zm.) w zwigzku z ustawg
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziafaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaZnych oraz wywofanych nimi
sytuacji kryzysowych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2095 z péZn. zm.) i Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 21 stycznia 2022 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz. U. z 2022 r., poz. 149).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam procedure obowigzujgcg w Starostwie Powiatowym w Ropczycach
oraz zamiejscowych komorkach organizacyjnych zlokalizowanych w Sedziszowie
Matopolskim (dalej Starostwo) w czasie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2,
stanowigcg zatagcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Starostwa do zapoznania sie i do $cistego
przestrzegania tresci zarzgdzenia oraz procedury okreslonej w zatgczniku.

§3. Zobowigzuje Dyrektoréw Wydziatéw, Kierownikéw Referatéw/Biur do zapewnienia
wykonania zapisOw zarzgdzenia i procedury okreslonej w zatgczniku przez
pracownikéw stuzbowo podlegtych.

§4. Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§5. Traci moc obowigzujgcg zarzadzenie Starosty Ropczycko — Sedziszowskiego
Nr 31/2021 z dnia 19 marca 2021r. w sprawach organizacyjnych.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzagdzenia Nr 8/2022
Starosty Ropczycko — Sedziszowskiego
Z dnia 25 stycznia 2022r.

Procedury obowigzujace w Starostwie Powiatowym w Ropczycach oraz
zamiejscowych komorkach organizacyjnych zlokalizowanych w Sedziszowie
Matopolskim w czasie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2

- §1. Informacje ogéline.

1.

»

§2.

Niniejszy dokument okresla zasady postepowania obowiagzujagce w Starostwie
Powiatowym w Ropczycach oraz zamiejscowych komorkach organizacyjnych
zlokalizowanych w Sedziszowie Matopolskim (dalej Starostwo) w czasie pandemii
koronawirusa SARS-CoV-2.

Ogranicza sie wszelkie konferencje, szkolenia oraz wydarzenia organizowane przez
Starostwo.

Ogranicza sie wyjazdy stuzbowe pracownikébw  Starostwa oraz udziat
w konferencjach, szkoleniach i wydarzeniach organizowanych przez inne podmioty.

Zaleca sie ograniczenie do niezbednego minimum bezposrednich kontaktow
pracownikéw w miejscu pracy. Ponadto zaleca sie w miare mozliwo$ci czeste wietrzenie
pomieszczen biurowych.

W celu zapewnienia sprawnej komunikacji zaleca sie wykorzystanie w pierwszej
kolejnosci zdalnych kanatébw kontaktu (e-mail, telefon, komunikatory internetowe).
Kontakt osobisty nalezy stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, z zachowaniem
obowigzujagcych zasad rezimu sanitarnego (DDM - dezynfekcja, dystans, maseczki).

W celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie COVID-19 pracodawca moze poleci¢
pracownikowi wykonanie przez czas oznaczony pracy okreslonej w umowie o prace
poza miejscem jej statego wykonywania - tzw. ,prace zdalng” wg zasad okreslonych
w Regulaminie pracy zdalnej w Starostwie Powiatowym w Ropczycach.

Procedury dla interesantow obowigzujace w Starostwie Powiatowym

w Ropczycach oraz zamiejscowych komodrkach organizacyjnych zlokalizowanych
w Sedziszowie Matopolskim w czasie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2.

1.

2,

3.

Interesanci wchodzacy do Starostwa Powiatowego w Ropczycach oraz zamiejscowych
komérek organizacyjnych zlokalizowanych w Sedziszowie Matopolskim (dalej Starostwo)
muszg mie¢ obowigzkowo zastoniete nos i usta, a po wejSciu niezwiocznie
zdezynfekowaé rece wedtug wywieszonej przy wejsciu instrukcji .

Liczba interesantow przebywajgcych w tym samym czasie w poszczegéinych biurach
mieszczacych sie w Starostwie nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na stanowisko.

Po zatatwieniu spraw urzedowych interesant udaje sie bezpo$rednio do wyjScia
gtébwnego.

4. W kazdej przestrzeni publicznej, nalezy zachowywac dystans spoteczny 1,5 m.
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§3.

w

Procedury dla pracownikow obowigzujace w Starostwie Powiatowym
Ropczycach oraz zamiejscowych komoérkach organizacyjnych zlokalizowanych

w Sedziszowie Malopolskim w czasie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2.

1.

10.
11.

Procedury okreslone w §3 obowigzujg wszystkich pracownikéw Starostwa (pracownikéw
samorzgdowych, stazystéw, praktykantéw) przebywajgcych na terenie Starostwa
Powiatowego w Ropczycach oraz zamiejscowych komorek organizacyjnych
zlokalizowanych w Sedziszowie Matopolskim (dalej Starostwo).

. Na terenie Starostwa mogg przebywaé wytgcznie osoby, bez jakichkolwiek objawow

wskazujgcych na chorobe zakazna.

. Przed przystgpieniem do pracy, tuz po przyjsciu do Starostwa, pracownicy majg

obowigzek umy¢ rece wodg z mydfem. Zaleca sie regularne, czeste i doktadnie mycie
rak wodg z mydtem, zgodnie z wywieszong w toalecie instrukcjg i dezynfekowanie
osuszonych dtoni Srodkiem na bazie alkoholu.

Przebywajgc na terenie budynku Starostwa nalezy zachowywaé dystans spoteczny
migdzy soba, w kazdej przestrzeni podmiotu, wynoszacy min. 1,5 m.

Podczas przebywania w cze$ciach wspolnych (np. korytarze, toalety), jak réwniez
w pomieszczeniach innych niz przypisane do danego pracownika, pracownicy Starostwa
sg zobowigzani do noszenia maseczek ochronnych, w petni zastaniajgcych nos i usta.

Pracownik jest zobowigzany do przestrzegania i egzekwowania od interesantéw
zachowywania bezpiecznej odlegiosci.

Pracownicy zostajg wyposazeni w maseczki ochronne oraz preparaty do dezynfekcji rak.

Co godzing nalezy przewietrzy¢ pomieszczenia w ktérych przyjmowani sg interesanci.
Zaleca sie systematyczne wietrzenie wszystkich pomieszczen w ktdrych przebywaijg
pracownicy.

Pracownik Referatu Gospodarczego jest zobowigzany do dezynfekowania powierzchni
ogolnodostepnych w Starostwie (klamki, porecze).

Zaleca si¢ ograniczy¢ przemieszczanie sie pracownikoéw na terenie Starostwa.

Podczas obstugi interesantdbw nalezy przestrzega¢ zasady dystansu, dezynfekowaé
rece, a takze stosowac¢ maseczki ochronne zastaniajgce nos i usta.
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