Zarzadzenie Nr 99/2019
Starosty Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego
w Ropczycach z dnia 25 wrzeénia 2019 .

W sprawie:

wprowadzenia zmiany do Zarzgdzenia nr 78/2018 Starosty Powiatu Ropczycko -
Sedziszowskiego z dnia 12 pazdziernika 2018 r. dotyczacego wprowadzenia ,, Instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi shuzgcymi do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach”

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( 4. Dz. U. z 2019 r., poz. 511 ), w zwigzku z art. 24 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich dan ych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (Dz. Urz. UEL 119, 5. 1)

zarzadzam co nastepuje;

§ 1. W ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach” stanowigcej zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 78 Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego z dnia 12 pazdziernika
2018 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1). § 4 otrzymuje nowe brzmienie:

§4

Procedury nadawania uprawnien do przetwarzania danych w systemach informatycznych

1.Celem procedury jest minimalizacja ryzyka przetwarzania danych przez osoby

nieupowaznione.

2.Przetwarza¢ dane osobowe w systemach informatycznych moze wylacznie osoba posiadajgca
unikalny identyfikator oraz pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
Upowaznienia do przetwarzania danych nadawane s uzytkownikom przez Administratora

Danych Osobowych.

3. Przyznanie uprawnied w zakresie dostepu do systemu informatycznego polega na
wprowadzeniu do systemu dla kazdego uzytkownika unikalnego identyfikatora, hasta oraz
zakresu dostepnych danych i operacji. Nadanie dostepu do systemu informatycznego w tym
identyfikator, hasta i login dokonuje ASI. Proces zmiany lub modyfikacji uprawnien podlega

akceptacji Inspektora Ochrony Danych.

4.Uprawnienia uzytkownika w systemie informatycznym okresla przelozony lub wiasciwy

administrujacy uwzgledniajac czynnoéci w realizacji zadan shuzbowych oraz uprawnienia



wynikajace z posiadanego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wzér wniosku
o nadanie uprawnienn do systemu dla pracownikéw komoérek organizacyjnych Starostwa
stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Uprawnienia uzytkownika w systemie moga

by¢ zawieszone.

5.W systemie informatycznym Wydzialu Geodezji i Gospodarki Gruntami stosuje sie
uwierzytelnianie dwustopniowe: na poziomie dostepu do sieci lokalnej oraz dostepu
do aplikacji. Uprawnienia uzytkownika w systemie informatycznym okredla przelozony
lub wlasciwy administrujacy uwzgledniajac czynnoéci w realizacji zadan stuzbowych oraz
uprawnienia wynikajace z posiadanego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Wzér wniosku o nadanie uprawnient do systemu i aplikacji dla pracownikéw Wydzialu
Geodezji i Gospodarki Gruntami stanowi zafgcznik nr2 do niniejszej instrukcji. Uprawnienia
uzytkownika w systemie moga by¢ zawieszone.

6. Nadzdr nad prawidlowym funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw
systemu oraz kontroli dostepu do danych sprawuje Administrator Systemu Informatycznego,
ktéry réwniez nadaje, odbiera lub zmienia uprawnienia na wniosek przetozonego
lub Administratora Danych Osobowych. Proces zmiany lub modyfikacji uprawnienn podlega
akceptacji Inspektora Ochrony Danych.

7. Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw
systemu 1 aplikacji oraz kontroli dostepu do danych w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Gruntami sprawuje wyznaczony odrebnym zarzadzeniem pracownik Wydzialu Geodezji
i Gospodarki Gruntami .

8.Administrator Systemu Informatycznego zobowigzany jest do prowadzenia i ochrony rejestru

uzytkownikéw i ich uprawnien w systemach informatycznych.

2). Zalgcznik nr 2 do ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach wniosek
o nadanie uprawnier do systemu dla pracownikow Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami

otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zafgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostala tres¢ ,Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ropczycach nie ulega
zmianie.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1do Zarzgdzenia nr 99/2019
Starosty Powiatu Ropczycko- Sedziszowskiego w Ropczycach
z dnia 25 wrzesnia 2019 r.

Whiosek o nadanie, zmiang, cofni¢cie uprawnien dla pracownika w systemie informatycznym
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami

L Dane pracownika:
W WG-WGE WG-WGE-BG WG-WGO WG-WGN
Nazwa referatu
[ ] [ ] [ ] [ ]
Imie i nazwisko
Stanowisko sluzbowe Pokéj nr: Nr tel. stuzbowego Stuzbowy adres e-mail

Whnioskuje o: zatozenie profilu i nadanie uprawnien* / modyfikacje uprawnien™ / odebranie uprawnien*

1I. Tabele nadania/modyfikacji uprawnien do systemow informatycznych
(wypehia przetozony pracownika)
1 | EWOPIS
Przetwarzanie
Uprawnienia kontrolowane przez serwer ¥ Uprawnienie w programie danych
Obszar danych B0ty esabopiEh
AT/ nazwa e dI.IOStkl ko Zapis Administrator Zarzadca | Drukowanie Zatwner_dzame GML
ewidencyjnej odczyt iodczyt zmian i SWDE
1815012 Iwierzyce [ 1 [ ] [ ] [ ] [ 1] [ ] [ 1 TAK
1815022 Ostrow [ ] [ 1 [ ] [1] [1 [ [ 1] TAK
1815034 Ropczyce — miasto [ 1] [ 1] [ 1] [ 1] [ 1] [ 1] [ ] TAK
1815035 Ropczyce — wiejska [ 1 [ ] [ ] [ 1 [ 1] [ 1 [ ] TAK
1815044 Sedziszéw Mip.- miasto [ 1] [ ] [ 1 [ 1] [ 1] [ 1] [ 1] TAK
1815045 Sedziszoéw Mip.-wiejska [ 1] [ 1] [ ] [ 1] [ 1] [ ] [ ] TAK
1815052 Wielopole Skrz. [ ] | ol [ 1 [ ] | (| [ ] [ 1 TAK
2 | OSRODEK
Uprawnienia kontrolowane przez serwer ’ | Przetwarzanie
Tk o danych
ALY apis i osobowych
odezyt ikl Administrator b
[ ] [ ] [1] TAK
Prawa. p e u 1 w n k ¢ d | &  Prawa
— - przegladanie [dost
Administracja I i E.!Q [_ ! ) - -
- e - edycja (wstawianie, modyfikacja)
whioski [S) M G ke
Mapy diukowane T T T T I - raporty
o e ) e W - wypozZyczanie
= h - prawo do anulowania fakturowania
< i
Z - zas6b1 Kmz/Kme BRI N k - prawo do przyjmowania wpkat
P-zaséb20pelSzk | T T T I ¢ - edycia cennika
3 tworzenie rejestru sprzedagy
u-2ub [ i d - powtdmy wydruk faktury
‘Windykacia (W R R | - logowanie
O-stownikOssb [ [ T 8 adm|n|stra0|§
wszystkie prawa
RRAA r r
D - stowniki | Praydziel
spstemowe l
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3 | EWMAPA
Uprawnienia Przetwarzanie
kontrolowane przez Lista praw do: danych
serwer osobowych
Dzialek Warstw Obiektéw Inne
Obszar danych - 2 =
Teryt / nazwa jednostki § N b1 3 3 i od B 1 .
ewidencyjnej £ 3 2 1 £ g % 9 g 8 8§83 8 % .
sl 2| £1° 23332389 4§ 8,0
= a 5 2 3 2 4 2 27 2 5§ bezposrednie
=l 8| 2135 4343544354 3™
g
4 4
] S
3
1815012 Iwierzyce I I TAK
1815022 Ostréw I I I TAK
1815034 Ropezyce — miasto | I T TAK
1815035 Ropczyce — wiejska [ ] [ 1 [ 1 TAK
1815044 Sedziszéw Mlp.- miasto L1t rird TAK
1815045 Sedziszéw Mip.-wiejska | [ | [ ] [ 1 TAK
1815052 Wielopole Skrz. [ ] [ ] | ] TAK
4 | RCiWN 5 ] EGB2000
Uprawnienia kontrolowane przez serwer O | Przetwarzanie Uprawnienia kontrolowane przez serwer (0 | Przetwarzanie
: danych danych
Tylko Zapis Administrator osobowych Tylko odezyt Administrator osobowych
odczyt i odczyt [ ] TAK
[ ] [ ] [ 1 TAK
6 | BANK OSNOW
Uprawnienia kontrolowane przez serwer ) | Przetwarzanie
e v danych
RO ap1s i osobowych
odczyt i odezyt Administrator WYy
[ 1 [ 1] [ 1 TAK
7 | MIENIE SP
Uprawnienia kontrolowane przez serwer Przetwarzanie
- - = danych
Tylko 'Zapls Administrator Prawq globglnej Prawo .ed?’c.]l osobowych
odczyt i odczyt zmiany pol stownikdéw
[ 1 [ ] [ 1 [ 1 [ 1] TAK
8 | MIENIE POWIATU
Uprawnienia kontrolowane przez serwer Przetwarzanie
3 - = danych
Tylko ‘Zapls Administrator Praw(? globa’lnej Prawo gd’yql osobowych
odczyt i odezyt zmiany pol stownikow
[ 1 [ 1 [ 1] [ 1] [ ] TAK
9 | UZYTKOWANIE WIECZYSTE 10 | DOKUMENT
Uprawnienia kontrolowane przez serwer " | Przetwarzanie Uprawnienia kontrolowane przez serwer ' | Przetwarzanie
Tylki Zapi danych Tylko Zapis danych
ylko apis 4 osobowych . Administrator osobowych
ol e Administrator WYy odezyt i odczyt
[1] [ 1 [ ] TAK [ ] [ 1 [ 1 NIE
11 | STRATEG 12 | GEOPORTAL
Uprawnienia kontrolowane przez serwer " | Przetwarzanie Uprawnienia kontrolowane przez serwer 7 | Przetwarzanie
danych danych
Administrator osobowych Administrator osobowych
[ ] TAK [ 1 TAK
Whiosek o nadanie / modyfikacje uprawnien zlozyt:
NazZWISKO 1 IMI€: ...t
Dnia: oo, Podpis: ...coviiiiii
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IIL.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Upowaznienie Nr Data nadania Data ustania Podpis

Iv. Lokalny administrator oprogramowania dziedzinowego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami

Nadany identyfikator

uzytkownikowi systemu na

serwerze Firebird:

L Nazwa systemu Nadanie uprawnien Modyfikacja uprawnien Odebranie uprawnien Dat Podpis administratora
2 (aplikacii) NU)© MUy ©ou)® 2 systemu
! Ewopis [] [] [ ]

2 Osrodek [ 1] {1 [ ]

3 Ewmapa [ [ ] [ ]

N RCIWN [] [ [ ]

. EGB2000 [] [] []

. Bank osnow [ 1 [ ] [ 1

7 Mienie SP [] [] [ ]

8 Mienie powiatowe [ ] [ ] [ 1]

9 Uzytkowanie wieczyste [ 1] [ 1] [ ]
LY Dokument [ [ ] []
! Strateg [] [] [
12

Geoportal [ 1] [ 1 [ 1
V. Administrator Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Ropczycach
Data; Podpis ASI

Nadany identyfikator dla uzytkownika systemu Windows

* - niepotrzebne skresli¢
O — yprawnienie, ktére ma by¢ przyznane pracownikowi, nalezy zaznaczy¢ w kolumnie znakiem ,,X”.
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