ZARZADZENIE Nr 4/2022
STAROSTY ROPCZYCKO - SEDZISZOWSKIEGO
z dnia 5 stycznia 2022 r.

w sprawie ustalenia wzoru pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek do podpisu
stosowanych przez organy Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego i Starostwo
Powiatowe w Ropczycach.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z p6Zn. zm.) w zwigzku Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacjii zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6Zn.
zm.).

Zarzadzam, co nastepuje:
§1. W Starostwie Powiatowym w Ropczycach stosowane sg pieczatki nagtéwkowe

oraz imienne (podpisowe) wedtug wzoréw okreslonych w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Na pieczatkach podpisowych nie stosuje sie tytulow zawodowych i naukowych,
chyba Ze przepis szczegoélny wyzszego rzedu stanowi inaczej.

§3. Odrebne zarzadzenie reguluje procedure dot. trybu zamawiania, uzywania,
przechowywania oraz kasacji pieczeci i pieczatek uzywanych przez organy Powiatu
Ropczycko — Sedziszowskiego i Starostwo Powiatowe w Ropczycach.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Wydziatow, Kierownikom
Referatow/ Biur oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 stycznia 2022r.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 4/2022
Starosty Ropczycko — Sedziszowskiego
z dnia 5 stycznia 2022r.

Wzory pieczatek nagiéwkowych oraz pieczatek do podpisu stosowanych przez organy Powiatu Ropczycko -

Sedziszowskiego i Starostwo Powiatowe w Ropczycach.

1. Pieczatki wptywu stosowane w Starostwie Powiatowym w Ropczycach, obejmujace:
1) nazwe urzedu oraz nazwe komarki organizacyjnej przyjmujacej korespondencije;
2) miejsce na oznaczenie pism (L. dz. lub ilosci zatgcznikow);
3) date oraz podpis pracownika przyjmujgcego korespondencie.
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2. Pieczatka stosowana w czynno$ciach potwierdzajgcych przyjecie przez pracownika Kancelarii
Ogdinej korespondencji do wystania, obejmujgca:
1) nazwe urzedu oraz nazwe komoérki organizacyjnej przyjmujacej korespondencje do wystania;

2) miejsce na oznaczenie pism (L. dz.);

3) date oraz podpis pracownika przyjmujacego korespondencije.
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3. Wzor pieczatki nagtowkowej jednostki samorzadu terytorialnego:

Powiat Ropczycko — Sedziszowski
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

4. Wzory pieczatek nagtowkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych
w sprawach nalezgcych do Rady Powiatu i Przewodniczacego Rady Powiatu oraz w sprawach
nalezacych do Wiceprzewodniczacych Rady Powiatu:

1) nagtowkowe

Rada Powiatu
Ropczycko - Sedziszowskiego
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

Przewodniczacy Rady Powiatu
Ropczycko - Sedziszowskiego
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu
Ropczycko - Sedziszowskiego
2) podpisowe:

Przewodniczacy Rady Powiatu
Imie i Nazwisko

lub
Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu

Imie i Nazwisko

Przewodniczacy Komisji
(nazwa)
Imie i Nazwisko
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5. Wzory pieczatek nagtowkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach
nalezgcych do kompetencji Zarzadu Powiatu:

1) nagtéwkowe;

Zarzad Powiatu
Ropczycko - Sedziszowskiego
39-100 Ropczyce
Ul. Konopnickiej 5

2) podpisowe:

Przewodniczacy Zarzadu
Imie i Nazwisko

wiz Przewodniczacego Zarzadu
Imie i Nazwisko
Wicestarosta

6. Wzér pieczatki podpisowej w sprawach nalezacych do kompetencji Sekretarza:
Sekretarz Powiatu
Imie i Nazwisko
lub
w/z Starosty

Imie i Nazwisko
Sekretarz Powiatu

7. Wz6r pieczatki podpisowej w sprawach nalezgcych do kompetenciji Skarbnika:

Skarbnik Powiatu
Imie i Nazwisko
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8. Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach
nalezgcych do Starosty:

1) nagtowkowe:
Starosta
Ropczycko — Sedziszowski
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

Starostwo Powiatowe
w Ropczycach
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

Starostwo Powiatowe
w Ropczycach
Biuro Geodezji

w Sedziszowie Mip.

39-120 Sedziszow Mip.

ul. Rynek 10

2) podpisowe:

Starosta
Imie i Nazwisko

9. Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach
nalezgcych do Wicestarosty:

1) nagtéwkowe:
Starostwo Powiatowe
w Ropczycach
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

2) podpisowe:

Wicestarosta
Imie i Nazwisko
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wi/z Starosty
Imie i Nazwisko

Wicestarosta Powiatu

10. Wzory pieczatek nagtéwkowych oraz pieczatek podpisowych stosowanych w sprawach
nalezgcych do Etatowego Cztonka Zarzgdu Powiatu:

1) nagtéwkowe:

2) podpisowe:

Starostwo Powiatowe
w Ropczycach
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

Starostwo Powiatowe
w Ropczycach
Referat Komunikacji
w Sedziszowie Mip.
39-120 Sedziszow Mip.
ul. Rynek 10

Cztonek Zarzadu Powiatu
Imie i Nazwisko

wiz Starosty
Imie i Nazwisko
Cztonek Zarzadu Powiatu

11. Wzory pieczatek podpisowych w sprawach nalezgcych do Powiatowego Rzecznika

Konsumentow:

Powiatowy

Rzecznik Konsumentéw

Imie i Nazwisko

12. Wzory pieczatek podpisowych w sprawach nalezgcych do petnomocnika ds. Ochrony

Informacji Niejawnych:

Petnomocnik ds. Ochrony
Informaciji Niejawnych

Imie i Nazwisko
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13. Wzory pieczatek nagiowkowych i podpisowych w sprawach zatatwianych
Z upowaznienia Starosty:

1) nagtéwkowe:

Starosta
Ropczycko — Sedziszowski
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

Starostwo Powiatowe
w Ropczycach
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5

2) podpisowe

z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Wicestarosta

z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Czionek Zarzadu Powiatu

z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Sekretarz Powiatu

Z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Skarbnik Powiatu

Z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Dyrektor Wydziatu ..................
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z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Zastepca Dyrektora Wydziatu ..................

Z up. Starosty
Imie i Nazwisko
Kierownik Referatu ..................

Z up. Starosty
Imie i Nazwisko
stanowisko stuzbowe (giéwny specjalista, inspektor, podinspektor...)
nazwa komérki organizacyjnej

z up. Starosty
Imie i Nazwisko
stanowisko stuzbowe
wBiurze .......c.ooieveviniiennns

14. Wzory pieczatek podpisowych w sprawach nalezacych do Dyrektoréw Wydziatéw:

Dyrektor Wydziatu
nazwa komorki organizacyjnej
Imie i Nazwisko

Przewodniczacy
Zespotu Uzgadniania
Dokumentacji Projektowej
Imie i Nazwisko

15. Wzér pieczatki podpisowej w sprawach nalezgcych do Administratora Bezpieczenstwa
Informaciji:

Inspektor
Ochrony Danych
Imie i Nazwisko

str. 7



16. Wzor pieczatki podpisowej w sprawach dotyczacych sporzadzania dokumentacji
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych:

Stanowisko stuzbowe
Nazwa Komoérki Organizacyjnej
Imie i Nazwisko
17. Wzor pieczatki podpisowej w sprawach nalezgcych do Inspektora ds. BHP:
Inspektor
ds. BHP
Imie i Nazwisko

18. Wzér pieczeci podpisowej Zastepcy Skarbnika:

Zastepca Skarbnika
Imie i Nazwisko
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