Zarzadzenie Nr 9/2022
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
w Ropczycach z dnia 8 lutego 2022 r.

W sprawie:

wprowadzenia zmiany do Zarzadzenia nr 12/2020 Starosty Powiatu
Ropczycko - Sedziszowskiego z dnia 18 marca 2020r. dotyczacego
wprowadzenia ,, Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie
Powiatowym w Ropczycach”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( ti. Dz. U. z 2020 r., poz. 920 ), w zwigzku z art. 24 ust1 i 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie

swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UEL 119,s. 1)

zarzadzam co nastepuje;

§ 1. W ,Polityce Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach” stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2020 Starosty
Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego z dnia 18 marca 2020 r. oraz uwzgledniajgc
Zarzgdzenie nr 61/2021 z dnia 8 czerwca 2021 r wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.W § 5 Struktura organizacyjna ochrony danych osobowych w ustepie 7
Do zadan 10D nalezy dodaje sie punkty 10,11,12,13,14,15 i 16 w brzmieniu:

»10. udzielanie opinii i wskazéwek w zakresie opracowania i aktualizacji polityk
ochrony danych;

11.przygotowywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych w oparciu
ztozone w tym zakresie wnioski i prowadzenie rejestru nadanych upowaznien;
12.opiniowania uméw powierzenia danych osobowych, w tym prowadzenia
ich rejestru zawartych umow;

13. udziatu w procesach zwigzanych z naruszeniami ochrony danych osobowych,
w tym prowadzenia rejestru naruszen;

14. wspotpraca z kadrg kierowniczg w zakresie opracowania klauzul informacyjnych
i zgdd na przetwarzanie danych osobowych;

15.prowadzenie w imieniu administratora rejestru czynnosci przetwarzania danych
oraz rejestru kategorii czynnosci przetwarzania przy wspotpracy kadry kierowniczej;
16.prowadzenie wykazu zbioréow danych osobowych i jego aktualizacija; ”

2. W § 5 Struktura organizacyjna ochrony danych osobowych dodaje sie ustep
13 brzmieniu:

» 13. Pracownicy, niezaleznie od stosunku prawnego regulujgcego podstawe ich
zatrudnienia, ktdrzy nie przetwarzajg danych osobowych w trakcie wykonywania
swoich obowigzkéw wynikajgcych z karty opisu stanowiska pracy, zobowigzani



sg do zachowania w tajemnicy wszelkiego rodzaju informacji i danych osobowych
w sytuacji dostepu do nich w organizacji podczas wykonywania zleconych czynnosci.
Pracownik zobowigzuje sie do =zachowania tajemnicy zawodowej i nie
rozpowszechniania bez zgody Starosty, w jakiejkolwiek formie, wszystkich
dostepnych mu informacji dotyczgcych Pracodawcy, do ktérych bedzie miat dostep z
tytutu wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych, a nie przeznaczonych przez
Pracodawce do publicznego rozpowszechniania, zarbwno w czasie trwania umowy
o prace jak i po jej wygasnieciu podpisujgc stosowne oswiadczenie, kidérego wzor
zostat okreslony w Zataczniku nr 2a do niniejszej Polityki. ”

3. W § 15 Srodki techniczne i organizacyjne dodaje sie ustep 6 w brzmieniu:

,0. Administrator Danych osobowych w ramach  wypetniania obowigzkéw
zwigzanych z regularnym testowaniem, mierzeniem i1 ocenianiem skutecznosci
wprowadzonych $érodkéw technicznych i1 organizacyjnych moze wyznaczyc¢
pracownika lub powota¢ zespoét, ktérego zadaniem bedzie testowanie skutecznosci
wprowadzonych $rodkow ww. obszarach w sposdb regulamy, co oznacza
Swiadome zaplanowanie izorganizowanie, atakze dokumentowanie (protokoty,
notatki sprawozdania) tego typu dziatania w okreslonych przedziatach czasowych,
niezaleznie od zmian w organizaciji i przebiegu proceséw przetwarzania danych.”

§ 2. Zatacznik nr 2a do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie
Powiatowym w Ropczycach ,Wzér oswiadczenia o poufnosci i bezpieczenstwie
informacji” otrzymuje brzmienie okreslone w zafgczniku nr 1 do niniejszego
zarzagdzenia

§ 3. Zatgcznik nr 3 do ,Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach Wykaz zbiorow danych osobowych” otrzymuje nowe brzmienie
okreslone w zafgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia

§ 4. Pozostata tres¢ ,Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach nie ulega zmianie.




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 9/2022
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
w Ropczycach z dnia 8 lutego 2022 r.

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI | BEZPIECZENSTWIE INFORMACJI
Zatacznik nr 2a do Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

(imig i nazwisko) (miejscowosc, data)

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci ogdinego Rozporzadzenia o ochronie danych UE
z dnia 27 kwietnia 2016 r. wymaganiami Polityki Ochrony Danych Osobowych, Regulaminu
Ochrony Danych Osobowych oraz znane sg mi procedury i instrukcje dotyczace
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych wdrozone w Starostwie Powiatowym
w Ropczycach.

W szczegodlnosci zobowigzuje sie do:

o zachowania w tajemnicy danych osobowych w sytuacji dostepu do nich podczas
wykonywania czynnosci zleconych;

o zabezpieczenia tych danych przed dostepem osdb nieupowaznionych, a nastepnie
przekazanie ich do dyspozycji oséb upowaznionych;

e zglaszania sytuacji (incydentéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych
Inspektorowi Ochrony Danych lub bezposredniemu przetozonemu;

e zachowania poufnosci, nieujawniania osobom nieupowaznionymi zachowania
w tajemnicy wszelkich dostepnych informacji i danych z ktérymi mam stycznosé
podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych lub bede miata/t dostep, a nie
przeznaczonych do publicznego rozpowszechniania;

» zobowigzuje sig do nierozpowszechniania i niewykorzystywania informacji zdobytych
w trakcie wykonywania obowigzkéw pracowniczych takze po ustaniu zatrudnienia.

Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi
zobowigzaniami moze by¢ uznane za ciezkie naruszenie przepiséw Rozporzgdzenia
o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. i podstawowych obowigzkéw pracowniczych
w rozumieniu przepisébw Kodeksu Pracy oraz, Zze strona poszkodowana ma prawo
do dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania odpowiadajgcego wysokosci
poniesionej szkody.

podpis o$wiadczajgcego
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Zataceznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 9/2022
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
w Ropczycach z dnia 8 lutego 2022 r.

Wykaz zbioréw danych osobowych
Zatacznik nr 3 do Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

Archiwum

Awans zawodowy nauczycieli

Baza klientéw w systemie EOD

Bankowosc elektroniczna

Baza danych osnow geodezyjnych

BHP

Biezgce utrzymanie drdg powiatowych

Biuro rzeczy znalezionych

Doksztatcanie nauczycieli

Dyrektorzy szkét i placowek oswiatowych

Dziatalnos¢ lobbingowa

Dziatania promocyjne powiatu ropczycko - sedziszowskiego
Dzierzawa, uzyczenie i najem nieruchomosci Powiatu
Egzekucja administracyjna

Ewidencja diagnostéw

Ewidencja dziennikéw budowy

Ewidencja gruntéw i budynkéow

Ewidencja instruktoréw

Ewidencja kierowcow

Ewidencja mienia Skarbu Panstwa i Powiatu
Ewidencja oséb biorgcych udziat w promocji powiatu
Ewidencja podmiotéw $wiadczacych dostawy i ustugi dla Starostwa
Ewidencja przewoznikdw

Ewidencja rejestru najemcow i dzierzawcow
Ewidencja wiascicieli pojazdow

Ewidencja wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT

Ewidencja zezwolen na sprowadzenie zwiok lub szczgtkdw ludzKich z zagranicy
Gospodarka odpadami

Gospodarka wodno — sciekowa

Honorowy patronat

Inwestycje i remonty

Kadry, ptace, ubezpieczenia spoteczne

Kierowanie dzieci i mtodziezy do ksztalcenia specjalnego, nauczania indywidualnego oraz do
Miodziezowych Osrodkéw Wychowawczych | Miodziezowych Osrodkéw Socjoterapii

Klasyfikacja gruntow

Kluby sportowe i uczniowskie kluby sportowe

Konkursy organizowane wsrod dzieci i mtodziezy powiatu ropczycko — sedziszowskiego
Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

Kwalifikacja wojskowa
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Nadzor nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa
Nagrody i odznaczenia dla dyrektorow szkét i placowek oswiatowych

Nieodptatna pomoc prawna

Ochrona gruntow rolnych i lesnych

Odszkodowania za grunty zajete pod drogi publiczne

Optaty za wieczyste uzytkowanie i trwaty zarzad

Organizacja i ewidencja szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez powiat oraz szkot
i placowek niepublicznych;

Oswiadczenia majgtkowe

Oswiadczenia majgtkowe

Petycje

Pomec cudzoziemcom, uchodZzcom i repatriantom

Pozwolenia na budowe

Pozwolenia na rozbiorke

Pracownicze Plany Kapitatowe

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
Przeksztatcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci nieruchomosci
Przyznanie nagrdd dla nauczycieli

Rejestr cen i wartosci nieruchomosci

Rejestr dowodow ksiegowych w formie gotowkowej i bezgotowkowej
Rejestr ewidencji optat za uzytkowanie wieczyste

Rejestr ewidencji optat za zajecie pasa drogowego

Rejestr ewidencji osob podnoszgcych oplaty z tytutu przeksztalcenia wieczystego uzytkowania
w prawo wiasnosci

Rejestr kart wedkarskich

Rejestr korespondencji przychodzgcej i wychodzgcej z urzedu
Rejestr optat geodezyjnych

Rejestr posiadaczy psdw rasy chart i chartopodobne

Rejestr projektow i dokumentacji geologicznych

Rejestr prostowania omytek w aktach wtasnosci ziemi

Rejestr skarg i wnioskow

Rejestr sprzetu plywajacego

Rejestr wtascicieli dziatek lesnych w uproszczonych planach urzgdzania lasu, inwentaryzacije
stanu lasu

Rejestr wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej
Rejestr zaswiadczen o potozeniu lub nie dziatki na terenie , obszarze lesnym
Rejestr zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa

Rejestr zaswiadczen o uwtaszczeniu nieruchomosci

Rejestr zwierzat, ktdrych posiadanie, hodowla podlega ograniczeniom na podstawie przepisow
UE

Roszczenia zwigzane ze szkodami powstatymi na drogach powiatowych
Scalenia i wymiany gruntéw rolnych

Spoteczna Straz Rybacka

Sprowadzenie zwiok lub szczatkdw osdb zmartych z zagranicy parnstwa
Stowarzyszenia i fundacje

Strategia i programy rozwoju powiatu

System Informacji Oswiatowe;j

System monitoringu wizyjnego



83 Tworzenie i zarzgdzanie stronami www.

84 Transmisja z sesji rady powiatu

85 Wiasciciele aptek i punktéw aptecznych

86 Wprowadzanie do Srodowiska substancji lub energii

87 Wsparcie przedsiewziec¢ z zakresu kultury, w tym patronaty Starosty

88 Wspieranie uzdolnionej miodziezy szkét ponadgimnazjalnych prowadzonych przez powiat
ropczycko — sedziszowski.

89 Wydobywanie kopalin pospolitych ze zioz

90 Wykaz potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi
91 Woykaz radnych powiatu ropczycko — sedziszowskiego

92 Zamodwienia publiczne

93 Zarzadzanie pasem drogowym

94 Zaswiadczenia i zgtoszenia

95 Zbiér danych osobowych gromadzonych w zwigzku z prowadzeniem Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

96 Zbior spraw orzekanych w oparciu o prawo budowlane

97 Zezwolenia na realizacje inwestycji drogowych

98 Zmiana lasu na uzytek rolny

99 Zwroty dziatek siedliskowych i dozywotniego uzytkowania
100 Zwroty gruntow | wywlaszczenie nieruchomosci




