Zarzadzenie nr 68/2022
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 19 pazdziernik 2022

W sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci oraz Zakladowego Planu Kont
dotyczacego realizacji konkursu grantowego ,,Cyfrowy Powiat” o numerze POPC.05.01.00-
00-0001/21-00 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Umowa
0 powierzenie grantu o numerze 5353/P/2022.

Do przyjetych przez Starostwo Powiatowe Zarzadzeniem nr 10/2019 Starosty Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego zasad z dnia 23 stycznia 2019 w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dodaje
si¢ zasady ewidencji wydatkow realizowanych w ramach projektu finansowanego lub
wspolfinansowanego ze $rodkéw budzetu Unii Europejskie;.

§ 1

Ewidencja ksiggowa realizowanych zadah w ramach ww projektu odbywa si¢ w wyodrebnionym
dzienniku czeSciowym o numerze 44 i nazwie cyfrowy powiat. Ewidencja ta uwzglednia
poszczegolne dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej, zgodnie z planem finansowym
jednostki. Uzywany program ksiggowy zapewnia powiazanie ksiggowan projektowych z ksiega

glowna.
§2

Polityke rachunkowosci dla projektu okresla Zalacznik nr 1.
§3

Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Ropczycach w ramach projektu uwzglednia konta wedlug
Zalacznika nr 2.

§ 4
Zasady obiegu dokumentéw ksiggowych realizowanego projektu maja odzwierciedlenie w

Instrukcji kontroli finansowej, obiegu dokumentéw oraz kontroli dowodow ksiggowych w
Starostwie Powiatowym w Ropczycach.

§5

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 68/2022
Starosty Powiatu Ropezycko-S¢dziszowskiego
z dnia 19.10.2022

Polityka rachunkowosci dla Projektu Cyfrowy Powiat

L

Podstawe¢ prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Ropczycach
stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (jednolity tekst
Dz. U. z 2020 roku, poz. 920 ), oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021 roku, poz. 217 z pézn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie rachunkowoéci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz  panstwowych jednostek budzetowych majacych  siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 roku, poz. 342).

Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej

1 finansowej Projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie;j.

Cel, zadanie, a zatem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego
obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania funduszami
pomocowymi oraz uzyskanymi w wyniku realizacji programu pomocowego efektami.

Dla osiggnigcia tych celow stosuje sie rowniez:

1

2)
3)
4

5)

6)

7

zasade istotno$ci wyrazong w art. 4 ustawy o rachunkowo$ci stanowiaca, ze stosuje si¢
uproszczenia, jezeli nie wywierajg one istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasady
jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

zasad¢ kasy wyrazong w art. 17, ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, ktora stanowi,
iz dochody i wydatki budzetu s3 ujmowane w terminie ich zaplaty,

zasad¢ memoriatu wyrazonej w art. 6, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktora stanowi, ze
koszty i przychody ujmowane s3 w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaptaty,

zasade ciagloSci zawartg w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowoéci polegajacg na tym, ze
zasady przyjete stosuje si¢ w sposob ciagly,

zasadg ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanowigcej, ze
poszczegolne skiadniki aktywow i pasywéw wycenia si¢ wedlug cen nabycia zachowujac
wytyczne z memorandum finansowym,

zasade wspotmiernosci zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci wyrazajacej, ze
zachowuje si¢ zapewnienie wspotmiernoéci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow
danego okresu sprawozdawczego,

zasadg przewagi materii nad forma wyrazong w art. 4, ust, 2 ustawy o rachunkowosci,



oznaczajgca iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane s3 w ksiegach
rachunkowych i wykazywana s3 w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich treicia
ekonomiczna.

I Zakres ustalen objetych zakladowym planem kont obejmuje:
Ustala sig nastepujgce techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych:
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia i trwa do 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym- rozliczeniowym jest miesigc/ kwartal/ potrocze/ rok.

. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

AW op

. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane “dowodami zrédtowymi”. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

5. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywow,
ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

6. Ksiggi rachunkowe prowadzi sig technika komputerowa przy uzyciu programu “Finansowo-
ksi¢gowego firmy SOFTRES” poczawszy od 1 stycznia 2013r.

1. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald wynikajacych z:

1) ksiggi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasadg podwojnego zapisu ( Wn-Ma),

2) ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),
3) zestawiefi obrotow i sald ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych.

8. Ksigga glowna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiggi pomocnicze stanowia
uszczegolowienie ksiegi gldwne;.

9. Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapisdbw na kontach ksiegi
gtdwnej i kontach analitycznych.

10. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych:
zewnetrznych — faktury vat, rachunki, listy plac, wyciagi bankowe oraz wewnetrznych-
dowodow Pk (polecenie ksiggowania).

L, Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej wolny od bledow rachunkowych.

12. Ksiggowos¢ projektu prowadzi si¢ w odrebnym dzienniku pod nazwa Cyfrowy
Powiat.

13. Konta analityczne dotyczace projektu oznaczane sa w nastepujacy sposob: 201-44-
72095-6067 gdzie 201 oznacza koszt wg rodzajow, 44 dziennik projektu, 72095 rozdzial w
ktorym zostat sklasyfikowany projekt; 6067 oznacza rodzaj wydatku wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych zgodnie z klasyfikacja budzetows.

14. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, whasciwie kwalifikujac
dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

15. Rozliczanie i grupowanie kosztéw nastepuje na kontach rodzajowych zespotu ,,0” z
zachowaniem zgodno$ci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.



16. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedhug:
1) dzialdéw i rozdziatow — okre$lajacych rodzaj dziatalnosci,

2) paragrafow — okreSlajacych rodzaj dochodu Iub wydatku, zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetows.

18. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:
1) w sposob celowy i oszczgdny,
2) umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesnie] zaciagnietych zobowigzan,
4) zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

19. Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego
zewnetrznego lub dowodu wewngtrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie
zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapisow ujemnych
(tzw. storno czerwone) na tych samych stronach kont, na ktorych nastapit bledny zapis.
Zapewni to prawidtowg wysoko$¢ obrotow i czytelno$é zapisow ksiggowych.

20. Bledy w dowodach wewngtrznych mogg byé¢ poprawiane przez skreslenie blednej
treSci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci. Za
niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan, przerdbek
lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

21. Plan kont moze by¢ uzupetniany, w miare potrzeby, o wlagciwe konta planu kont dla
budzetu i jednostki budzetowe;.

22, Konta wymienione w zatgczniku nr 2 oparte s3 na wykazach kont z rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowodci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, Jednostek  budzetowych,
samorzgdowych  zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami kraju z dnia 13
wrzesnia 2017 (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1911 z pézn. zm.). Konta te $3 ograniczone o
konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych nie wystepujacych w jednostce albo
uzupetnione o konta zgodnie, co do treSci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu
kont.

23. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk
przewidzianym z zdefiniowanym planie kont, stanowigcym zatacznik do niniejszych zasad.
Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajacych przebieg
zaksiggowanych operacji na poszczegdlnych kontach.

24, Kopie bezpieczenstwa jest wykonywana na serwerze, ktéra nastepnie jest kopiowana
na serwer zapasowy. Zapisywana kopia obejmuje dane zmienione od ostatniego kopiowania.

23, Uzytkownikami systemu komputerowego sg pracownicy Wydzialu Finansowego
Ewa Urban, Urszula Pigta, Ewelina Podczaszy, Justyna Ligeska, Paulina Ksiazek,
Magdalena Radek. Kazdy uzytkownik przed podigczeniem sie do systemu komputerowego
podaje swoj indywidualny login i hasto.

26. Szczegblowe zasady obstugi systemu wraz z opisem zbioréw danych przedstawione
sa w podreczniku uzytkownika, ktéry stanowi cato$¢ systemu finansowo-ksiegowego.

27. Podstawg zapisow w ksiegach w przypadku uméw zlecen i o dzielo sg rachunki
wystawione przez zleceniobiorcow.

28. Do wystawiana przelewOw stosuje si¢ oprogramowanie ,,Nasz Bank” udostepnione
przez Bank Spéldzielczy. W przypadku awarii systemu przelewy sa wystawiane recznie w



dwoch egzemplarzach. Do zrealizowania przelewu konieczne s3 dwa podpisy zgodnie ze
ztozong w banku karta wzoréw podpisu.

III.  Archiwizowanie dokumentéw:

Do prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
-profilaktyke antywirusowa,
-system podtrzymujacy napiecie w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

W toku realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiggowe beda przechowywane w
ksiggowosci. Po catkowitym rozliczeniu projektu dokumenty zostang przekazane do pomieszczenia
przeznaczonego na archiwum w Starostwie Powiatowym w Ropczycach i bedg tam
przechowywane.




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 68/2022
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 19.10.2022

Zakladowy Plan Kont

dla realizacji konkursu grantowego »Cyfrowy Powiat”.

Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

080-44 Srodki trwale w budowie (inwestycyjne)

Konto stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczania tych kosztow na
uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ min. Poniesione koszty dotyczace Srodkow trwatych w budowie w
ramach prowadzonej inwestycji w korespondencji z kontem zespotu ,,2”.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow w korespondencji z kontem 011.

011-44 Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefi i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnogcia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach
013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci

poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na
koncie 071.

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130-44 Rachunek biezacy jednostki

Analityka kont zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowej. W ewidencji szczegdlowej
stosowana jest czterocyfrowa klasyfikacja budzetowa paragraféw dochodéw i wydatkow
budzetowych. Srodki pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich nalezy klasyfikowaé z czwartg
cyfra ,,7” (np. 130-44-72095-6067 ).

Na stronie Wn ksigguje sie wptywy tych §rodkéw w korespondencii z kontem 223-44.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wyplaty $rodkow w korespondencji z kontami zespotu ,,2”. Prowadzi si¢
ewidencjg szczegotowa w podziale na dzialy, rozdziaty i paragrafy.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201-44 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczef krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug. Na stronie Wn ksieguje si¢ zaplaty w korespondencji z kontem 130-44. Na stronie Ma
zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami i rachunkami w korespondencji z kontem
zespotu 0. Konto to posiada dwustronne saldo. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan.

223-44 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji érodkéw w korespondencji z kontem 130-44.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-44 Fundusz jednostki
Konto stizy do ewidencji réwnowartosci majgtku i jego zmian. Na stronie Wn ujmuje sie

zmniejszenia funduszu. Na stronie Ma ksigguje si¢ zwiekszenia funduszu. Konto to wykazuje na
koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810-44 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartogé dotacji przekazanych na zadanie inwestycyjne w
korespondencji z kontem 800-44. Na stronic Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie w koficu roku

obrotowego salda konta w korespondencji z kontem 800-44. Na koniec roku konto 810-44 nie
wykazuje salda.

860-44 Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Saldo tego konta wyraza na koniec roku obrotowego

wynik finansowy jednostki. Saldo Wn- stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo tego konta jest
przenoszone w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800-44.

Konta pozabilansowe

980-44 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego projektu. Na stronie Wn jest ewidencjonowany plan a
na stronie Ma realizacja planu.

998-44 Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw w projekcie. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.




Ksi¢gowanie w Organie

W Organie zostat utworzony réwniez oddzielny dziennik projektu o numerze 74 i nazwie ,»Cyfrowy
Powiat.”

W dzienniku tym jest odzwierciedlany fakt wplywu $rodkéw na realizacj¢ ww projektu, nastepnie
przekazywanie tych $rodkéw do jednostki realizujacej projekt.

Ewidencja ksiegowa odbywa si¢ na nastepujacych kontach:

133- 74-Rachunek budzetu

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu. Na stronie
Ma ewidencjonuje si¢ przelew érodkéw z budzetu do jednostki na realizacje zadania
inwestycyjnego.

223-74 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
Jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki
budzetowej w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez
jednostke w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan.

901-74 Dochody budzetu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wptyw dotacji w korespondencji z kontem 133. Saldo konta 901 oznacza
sume¢ dochodéw budzetu Powiatu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta przenosi sie na konto 961.

Dopuszcza si¢ ksiggowanie w Organie wptywu $rodkéw na rachunek na podstawie dokumentu PK

(polecenie ksiggowania). Dokumenty zrodtowe (wyciagi bankowe) bedg wowczas w dokumentacji
jednostki.




