Uchwata Nr CCV/1337/2022
Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego

z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

w sprawie: uchwalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé

nie przekracza 130.000 zt netto

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2022 roku, poz. 1526).

Zarzad Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego uchwala, co nastepuje:

§1. Postanawia sie uchwali¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych realizowanych
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach, ktérych warto$é nie przekracza 130.000 zt netto,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego nr CXIV/751/2021
z dnia 05 stycznia 2021 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130.000 z! netto.

§3. Wykonanie Uchwaly powierza sie Staroscie Powiatu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/ /r;mj



Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr CCV/1337/2022 z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza 130.000 zi netto

§1
1. Zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000 zt (stownie: sto
trzydziesci tysigcy zlotych) udziela si¢ na podstawie przepisow zawartych w niniejszym
regulaminie.

2. Warto$¢ zamdwienia oblicza si¢ zgodnie z zasadami postepowania w sprawach o udzielenie
zaméwien publicznych.

3. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia nalezy ustali¢, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw
1 robét budowlanych wystepuje jedno zamoéwienie, czy tez odrebne zamowienia, biorac pod uwage
Iaczne spelnienie nastepujacych kryteridw:

a) tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane tego samego rodzaju
1 0 tym samym przeznaczeniu);

b) tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie);

c) tozsamo$¢ podmiotowa zaméwienia (mozliwos¢ zrealizowania zaméwienia przez jednego
wykonawce).

4. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

a) zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000 zlotych netto,

b) zamoéwien realizowanych w ramach uméw o dofinansowanie ze $rodkow zewnetrznych, dla
ktérych obowiazuja inne wytyczne okreslone przez instytucje przyznajgca dofinansowanie,

¢) zamoéwien,, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r, — Prawo zamdwien
publicznych na podstawie art. 9, 10, 11, 12, 13, 14, ww. ustawy.

5. Udzielenie zamdéwienia o wartosci ponizej kwoty 130.000,00 ztotych netto nie moze naruszad
zakazu dzielenia zamdéwienia na czgsei, o ktorym mowa w art. 29 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych

6. Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwienn publicznych
zanizaé wartosci zaméwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania zaméwienia.

6. Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych — tj.
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

7. Udzielajac zaméwienia Powiat Ropczycko-Sedziszowski, winien faktycznie posiadaé lub mieé
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

§2
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiedzialni sg Dyrektorzy Wydzialow /
Kierownicy Referatow i pracownicy zatrudnieni w Wydzialach/Referatach Starostwa Powiatowego
w Ropczycach, przy pomocy pracownika ds. zamowien publicznych, zatrudnionego w Wydziale
Inwestycji 1 Zamoéwien Publicznych.

2. Udzielenie zamowienia na podstawie przepisOw niniejszego Regulaminu wymaga sporzadzenia
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania wg zalgcznika nr 3.



3. Pracownicy, odpowiedzialni za realizacj¢ danego zaméwienia, wykonujg czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania w sposOb obiektywny, bezstronny oraz
z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez zgodnie z zasadami konkurencyjnos$ci, rownego
traktowania i zasadg jawnosci.

§3
1. Przed przystapieniem do udzielenia zaméwienia o warto$ci powyzej kwoty 10.000 zlotych netto,
a ponize] 130.000 zlotych netto, pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia
powinien
w szczegblnosci wykonaé nastepujace czynnosci:

a) szczegdlowo opisac przedmiot zamowienia,
b) oszacowaé wartos¢ zamdwienia,
¢) przeprowadzi¢ analizg rynku potencjalnych dostawcéw lub wykonawcdow.,

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udzielania zamoéwienia o wartosci powyzej
kwoty 10.000 zlotych netto, a ponizej 130.000 zlotych netto przygotowuje zapytanie ofertowe wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1, ktére kieruje do wykonawcow w liczbie zapewniajgcej
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz 3. Do zaproszenia
mozna zalgczy¢ informacje o wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamdwienia
i przykltadowy formularz oferty (wg zalacznika nr 2), na ktérym wykonawcy sktadaja swoje
propozycje cenowe. Do zapytania mozna, a w przypadku robdt budowlanych nalezy dotaczyé
istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$é skierowania zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
(np. ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia, lub mozliwo$¢ wykonania zamoéwienia
tylko przez jednego wykonawce). W takim przypadku konieczne jest sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia takiej decyz;ji.

4. Zapytanie ofertowe powinno co najmniej okresla¢ przedmiot zaméwienia, termin sktadania ofert,
kryteria oceny ofert i termin realizacji zamdwienia, przy czym termin na zlozenie oferty powinien
uwzgledniaé czas niezbedny na przygotowanie i zlozenie oferty.

5. Zapytanie ofertowe powinno by¢ przekazywane w jednej z nastepujgcych form: pisemnej (list
polecony lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej, faksem lub osobiscie, przy
zachowaniu dowodéw nadania/przekazania. Dopuszcza sie mozliwo$¢ umieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ropezycach.

6. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego dotyczacego dostaw i ustlug na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego nie ma obowigzku przesylania do wykonawcoéw zapytania

ofertowego w formie pisemne;.

7. Zapytanie ofertowe podpisuje Dyrektor Wydzialu/Kierownik Referatu lub w razie jego
nieobecnosci wyznaczony Zastepca.

8. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji oferty najkorzystniejsze;.
9. Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

10. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
postepowania sporzgdza na pismie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.



11. Z czynnosci wyboru wykonawcy sporzadza si¢ dokumentacje zgodnie z zalgcznikiem nr
3 podpisywang przez pracownika prowadzacego postepowanie, akceptowang przez Dyrektora
Wydzialu/Kierownika Referatu, i zatwierdzang przez Staroste Powiatu.

12. Jezeli warto$¢ udzielanego zamowienia jest wigksza niz 10.000 zlotych netto, a nie przekracza
50.000 zlotych netto, decyzj¢ o udzieleniu zamoéwienia podejmuje Starosta Powiatu.

13. Jezeli warto$¢ udzielanego zamdéwienia jest wigksza niz 50.000 zlotych netto, a nie przekracza
130.000 zlotych netto, zgode na udzielenie zamdwienia musi wyrazi¢ Zarzad Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego.

14. Podstawg do udzielenia przez Zarzad Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego zgody na udzielenie
zamOwienia stanowi zatwierdzona przez Staroste Powiatu dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania.

15. Udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa w niniejszym Regulaminie wymaga sporzadzenia
umowy pisemnej, podpisywanej przez dwoch Czlonkéw Zarzadu Powiatu, przy kontrasygnacie
Skarbnika Powiatu i opatrzonej pieczecia ,, Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych do kwoty 130.000 zI. netto”, wraz z podpisem upowaznionego
przez Staroste pracownika.

16. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj
zamowienia uzasadnione jest zlecenie jego realizacji jednemu wykonawcy, Starosta Powiatu lub
Zarzad Powiatu (stosownie do progéw okreslonych w § 3 ust. 12 i 13) mogg postanowié
o0 udzieleniu zamdwienia bez stosowania niniejszego Regulaminu.

17. W przypadku, gdy w dwoch kolejnych postgpowaniach prowadzonych w trybie przewidzianym
w niniejszym Regulaminie nie zlozono zadnej waznej oferty, dopuszcza sie udzielenie zamdwienia
z ,,wolnej reki” jednemu wybranemu wykonawcy po przeprowadzeniu pisemnych negocjacji z tym
wykonawca przy zachowaniu pierwotnych warunkdw i opisu przedmiotu zaméwienia.

§4
1. Dokumentacj¢ z postgpowan udzielanych na podstawie przepiséw niniejszego Regulaminu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje okreslonego zaméwienia. Wraz
z dokumentacja nalezy przechowywaé dokumenty dotyczace ustalania szacunkowej warto$ci
zamodwienia, np. wydruki stron internetowych, foldery cenniki, kosztorysy itp.

2. Do umow zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwienia ponizej 130.000 zlotych netto
stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mozna stosowa¢ odpowiednio zapisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki
1. Zapytanie ofertowe — wzor
2. Oferta — wzor
3. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania




Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

(znak sprawy) Ropezyee, ........... i T

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ............. ponizej 130.000 zlotych netto
(nazwa rodzaju zamowienia — dostawa/ustuga/roboty budowlane)

...................................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

1. Powiat Ropczycko-Sedziszowski w Ropczycach zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na:

(nazwa zamoéwienia)

2. Opis przedmiottt ZAMOWIBTHA: ... ... ittt e et ettt s et e e e e et et e eaaaateasnenenenananns
3. Wymagany termin wykonania zamoOwienia: .........ccooevvvvevenenienenne, (ew. proponowany, jezeli jest
kryterium oceny ofert)

4. Wymagane warunki platnosci: .........coooeiiiiinn

5. Kryteria oceny ofert:

a) najnizsza cena —waga ....... %

b) e, = e vee e . % (ew. inne proponowane kryteria)

6. Forma ztozenia oferty:

Oferte na zalaczonym formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 08.................... do godz.
............. w jednej z nastepujacych form:
- pisemnej (osobiscie lub listownie) na adres:
Powiat Ropczycko-Sedziszowski
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5
- w wersji elektronicznej na adres e-mail: ..o

3. W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Panem/Panig ............... tel. oo ooy caisns lub
e-mail: ................... Wydzial/Referat ..............oooviiiiiinennis

(podpis i piecze¢ Dyrektora Wydzial/Kierownika Referatu)

W zalaczeniu: (przyktadowo)

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

2. Wz6r umowy

3. Klauzula informacyjna RODO

Ewentualnie inne dokumenty w zaleznosci od specyfiki zamowienia



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

pieczeé firmowa

NAZWA T ADRES WYKONAWCY:

NAZWAL ettt sr s n e e e e n e e e s e n e aaan
ADRES: ...ttt et n e e
NP e et e e e e sa e ae e rs
REGON: Lt e e e e
OFERTA - WZOR
na wykonanie ......ccoevieiiiiiieniininan ponizej 130.000 zlotych netto

(nazwa rodzaju zaméwienia — dostawa/ustuga/roboty budowlane)

Powiat Ropezycko-Sedziszowski
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej S

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(nazwa zamowienia)

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

CENA NEO, oovvveriirerireerieeereeireesreerane z
podatek VAT: ....cocovvvieeiieeiee, 7k
cena brutto: ..oooveeeveeivcees e, z1
STOWIHE DITELO: ...ttt sttt e b ee s b e e s b b ees st ressb bt e ssnnesesetsshnessssessanesssesssnsessnsesinsaenss zt

2. Oferujemy wykonania zamdéwienia w terminie wymaganym w zapytaniu ofertowym (ew. proponowany
termin jezeli jest jednym z kryteriow oceny ofert)
3. Akceptujemy warunki platnosci zawarte w zapytaniu ofertowym.

4. Os$wiadczam, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami realizacji
zambwienia i nie wnosimy do nich zastrzezen.

(pieczgg i podpis osoby uprawnione;j)



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

Dokumentacja z przeprowadzonego
post¢powania o udzielenie zamoéwienia do kwoty 130.000 zlotych netto

1. Woeelu zamoOwieniar ..o e
(nazwa zamdwienia)
ktore jest dostawa/ ustuga / robota budowlana*, przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia w zt wynosi: ............... zl netto i zostala ustalona w dniu
................... V) v/~ AN 4 - 1 o s 1 721 4 T PO
2. W celu wylonienia najkorzystniejszej oferty w dniu ................ r. zaproszono do udzialu w

postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez rozestanie zapytania ofertowego wraz z
formularzem oferty, ktory stanowi integralng czgs¢ niniejszej dokumentacji.

3. Zapytanie ofertowe zostalo / nie zostalo* zamieszczone na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Ropczycach od dnia ............. dodnia ........oooiiiiiiiiiiien

4. W terminie dodnia ... r. wplynely ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Cena brutto Termin Okres Termin
Wykonawcy/Dostawcy wykonania/ gwarancji platnosci
dostawy
1.
2.

5. Wykonawcy, ktdrzy zostali zaproszeni i nie zlozyli oferty:

.................................................................................................................................

podpis pracownika merytorycznego podpis i piecze¢ Dyrektora Wydziatu/Kierownika Referatu

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

data i podpis Starosty
* niepotrzebne skresli¢



