Zarzadzenie Nr 20/2016
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego

Z dnia 11 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkoét
i placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat
Ropczycko-Sedziszowski.

Na podstawie art. 34a ust. 2 pkt 3 oraz art. 5¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) zarzadza sie
co nastepuje:

§1. Ustala sie wytyczne do sporzadzenia arkuszy organizacyjnych szkot i placowek
odwiatowych na rok szkolny 2016/2017, w brzmieniu okreslonym w zatacznikach
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagaja zgody Starosty Powiatu
Ropczycko-Sedziszowskiego.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom szkét i placowek o$wiatowych
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 20/2016 Starosty
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 11 marca 2016 r.

. Zasady organizacyjne

1) Dyrektor szkoty ustala plan nauczania zgodnie z §4 Rozporzadzenia Ministra
Edukaciji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkofach publicznych (Dz. U. z 2012r. poz. 204) zwane dalej rozporzgdzeniem.

2) Liczbe oddziatow klas pierwszych i ich minimalna liczebno$¢ w szkotach okresla
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3) Zmian w przydziale czynnos$ci nauczycieli, zwigzanych ze zmiang liczby uczniéw
w oddziale (zwiekszenie, art. 20a ust 3 ustawy o systemie oswiaty —dalej: uos,
lub zmniejszenie) skutkujgcg podziatem na grupy , dokonuje dyrektor szkoty
nastepnego miesigca, w ktérym nastagpita zmiana w liczbie ucznidw.

4) Liczbe dzieci i mtodziezy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala sie jako
sume liczby: dzieci w wieku 0-5 lat wg. GUS na podstawie urodzen w poszczegoinych
gminach i uczniéw szkél podstawowych, gimnazjéw i szkél ponadgimnazjalnych wd.
SI10 na dzien 31 marca br.

5) Liczbe wychowankéw Miedzyszkolnej Bursy w Ropczycach ustala sie na poziomie
ilosci miejsc w Miedzyszkolnej Bursie.

6) Liczbe uczniéw odbywajacych praktyczna nauke zawodu w Centrum Ksztaicenia
Praktycznego w Ropczycach okreséla sie na podstawie pisemnych informacji ze szkot,
majacych zamiar zawrze¢ umowy z CKP w sprawie praktycznej nauki zawodu.

7) Dla kadry kierowniczej szkoty nie przydziela sie godzin ponadwymiarowych oraz
godzin doraznych. Dopuszczalna jest tylko sytuacja przydzielania godzin kadrze
kierowniczej w przypadku naturalnego przekroczenia pensum.

8) Projekt arkusza organizacyjnego jak réowniez kazdy aneks do zatwierdzonego
arkusza, zgodnie z art. 41 ust. 2 uos powinien by¢ zaopiniowany przez rade
pedagogiczna.

9) Zmiany organizacyjne moga zachodzi¢ w trakcie wakacji i roku szkolnego.
W celu dostosowania arkusza organizacji do aktualnej sytuacji szkoty nalezy
kazdorazowo sporzadzi¢ aneks do zatwierdzonego arkusza. Aneks opracowywany
jest w 2 egzemplarzach w wersji papierowej nalezy sktada¢ do zatwierdzenia przed
Zamiarem wprowadzenia zmian w organizacji nauczania , wychowania i opieki.



Il. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy i aneksow

1. Arkusze organizacji pracy szkolplacowek Dyrektorzy opracowujg w wersji
elektronicznej oraz wydrukowane dwa egzemplarze skfadajg wraz z zatgcznikami na
dzienniku podawczym Starostwa Powiatowego w Ropczycach do dnia 30 kwietnia br.

2. Wersja papierowa arkusza organizacji pracy szkoly/placowki (tzw. ,ptachta”)
powinna by¢ podpisana przez Dyrektora oraz gtdwnego ksiggowego szkoty/placowki
i zawiera¢ opinie rady pedagogiczne;.

3. Przy sporzadzaniu arkuszy prosze wpisywac¢ nauczycieli wg. zasady: dyrektor,
pozostali cztonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele zatrudnieni w pelnym wymiarze
czasu pracy, hauczyciele niepetnego wymiaru czasu pracy oraz vacaty.

4. Zatacznikami do arkusza organizacji sa:

1) Szkolne plany nauczania,

2) Liczba nauczycieli, ktérzy realizujg staze na poszczegoélne stopnie awansu
zawodowego, ze wskazaniem terminu ztozenia przez nich wniosku
o przystapienie do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych

3) Aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztatcenia  specjalnego
i indywidualnego nauczania

4) Podziat na grupy — wg. zatgczonego wzoru

5) Wykaz kadry pedagogiczne] - wydruk z programu komputerowego.

6) Wykaz kadry administracji i obstugi — wg. zatgczonego wzoru.

5. Zatwierdzony arkusz jest podstawa do wprowadzenia zmian w organizacji pracy
szkoty/placéwki na rok szkolny 2016/17.

6. W przypadku zmian, w stosunku do projektu (arkusz majowy) Dyrektor
szkoty/placéwki do 25 sierpnia 2016 r. przedktada aneks nr 1 w 2 egzemplarzach
papierowych.

7. Wszelkie odstepstwa od ww. zasad i kryteribw nalezy uzgadnia¢ pisemnie
ze Starostg Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego.

8. Zobowigzuje sie Panstwa Dyrektorow do bezwzglednego przestrzegania przepiséw
prawa o$wiatowego i niniejszych zasad.

9. Dyrektorzy szkot/placoéwek zobowigzani sg organizowacé i prowadzi¢ dziatalnosé
dydaktyczna, wychowawczg i opiekunczg oraz obstuge administracyjna, finansowa
i gospodarczg w ramach srodkéw okreslonych w planie finansowym.




Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 20/2016 Starosty
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
zdnia 11 marca 2016 r.
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 20/2016

Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego

Zz dnia 11 marca 2016 r.

Podziat na grupy
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 20/2016 Starosty
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 11 marca 2016 r.

WYKAZ PRACOWNIKOW ADMINISTRACJII I OBSLUGI

rodzaj zawartej umowy o
prace (czas nieokreslony, wymiar czasu
nazwisko i imi¢ stanowisko pracy |  okreslony, zastepstwo)* pracy uwagi

BERG

*) w przypadku umoéw o prace zawartych na czas okreslony, zastepstwo itp. prosze o podanie
uptywu terminu obowigzywania danej umowy




