
Zarzqdzenie nr 4312016 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 

z dnia 30 czerwca 2016 

w sprawie przyjqtych zasad (polityki) rachunkowoSci oraz Zakladowego Planu Kont dla 
projektu wsp6lfinansowanego ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 
Rozwoju Obszar6w Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 
2014-2020. Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00119-65151-UM0900261116 dotyczqca realizacji 
operacji ,,PRZEBUDOWA DROGI POWIATOWEJ NR 1343R GNOJNICA - BRONISZOW 
w M. BRONISZOW~. 

Do przyjqtych przez Starostwo Powiatowe Zarzqdzeniem nr 3712016 Starosty Powiatu Ropczycko- 
Sqdziszowskiego z dnia 15 czerwca 20 16 w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowoici 
dodaje siq zasady ewidencji wydatkow realizowanych w ramach projektu finansowanego lub 
wspo2finansowanego ze Srodkow budzetu Europejskiego Funduszu Rolnego, budzetu paristwa oraz 
budzetu samorzqdu terytorialnego. 

Ewidencja ksiqgowa realizowanych zadari w ramach ww projektu odbywa siq w wyodrqbnionym 
dzienniku czqiciowym o numerze 23 i nazwie Gnojnica-Broniszow w miejscowoici Broniszow . 
Ewidencja ta uwzglqdnia poszczegblne dzialy, rozdzialy i paragrafy ltlasyfikacji budzetowej, 
zgodnie z planem finansowym jednostki. Uzywany program ksiqgowy zapewnia powiqzanie 
ksiqgowari projektowych z ksiqgq glownq. 

Politykq rachunkowoSci dla projektu okreSla Zalqcznik n r  1. 

Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Ropczycach w ramach projektu uwzglqdnia konta wedlug 
Zalqcznika n r  2. 

Zasady obiegu dokumentow ksiqgowych realizowanego projektu majq odzwierciedlenie w 
Instrukcji kontroli finansowej, obiegu dokumentow oraz kontroli dowodow ksiqgowych w 
Starostwie Powiatowym w Ropczycach. 

§ 5 

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujqcq od 29.06.2016. 



Zalqcznik nr 1 
do Zarzqdzenia nr 43/20 16 

Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 30.06.2016 

Polityka rachunkowoici dla Projektu pod nazwq ,,PRZEBUDOWA DROGI POWIATOWEJ 
NR 1343R GNOJNICA - BRONISZOW W M. BRONISZOW". 

I.  Podstawe prowadzenia rachunkowoici w Starostwie Powiatowym w Ropczycach 
stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie: 

art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czenvca 1998 roku o samorzqdzie powiatowym (jednolity tekst 
Dz. U. z 2015 roku, poz. 1445 z poin. zm.), ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku o 
rachunkowoSci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 z p6in. zm.), ustawy z dnia 27 
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z 
poin. zm.). 

Celem prowadzenia rachunkowoici jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majqtkowej i 
finansowej Projektu wsp6lfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego. 

Cel, zadanie, a zatem znaczenie rachunkowoSci jest wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego 
obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowoSci) wykorzystania i zarzqdzania funduszami 
pomocowymi oraz uzyskanymi w wyniku realizacji programu pomocowego efektarni. 

Dla osiqgniqcia tych celow stosuje sie rowniez: 

zasade istotnoSci wyrazonq w art. 4 ustawy o rachunkowoSci stanowiqcq, ze stosuje sie 
uproszczenia, jezeli nie wywierajq one istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasady 
jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej, 

zasadq kasy wyrazonq w art. 17, ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, ktora stanowi, 
iz dochody i wydatki budzetu sq ujmowane w terminie ich zaplaty, 

zasadq memorialu wyrazonej w art. 6, ust. 1 ustawy o rachunkowoSci, kt6ra stanowi, ze 
koszty i przychody ujmowane sq w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaplaty, 

zasade ciqgloici zawartq w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowoici polegajqcq na tym, ze 
zasady przyjete stosuje sie w sposob ciqgly, 

zasade ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowoSci stanowiqcej, ze 
poszczeg6lne skladniki aktywow i pasywdw wycenia siq wedlug cen nabycia zachowujqc 
wytyczne z memorandum finansowym, 

zasade wspo~miernoici zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowoici wyraiajqcej, ze 
zachowuje siq zapewnienie wsp6lmiernoSci przychodow i zwiqzanych z nimi koszt6w 
danego okresu sprawozdawczego, 

zasade przewagi materii nad formq wyrazonq w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowoSci, 
oznaczajqca iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sq w ksiqgach 
rachunkowych i wykazywanq sq w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich treSciq 
ekonomicznq. 



I1 Zakres ustalen objetych zakladowym planem kont obejmuje: 

Ustala siq nastqpujqce techniki dokumentowania zapisow ksiqgowych: 

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktory biegnie od 1 stycznia do 3 1 grudnia. 

2. Okresem sprawozdawczym- rozliczeniowym jest miesiqcl kwartall polroczel rok. 

3. Ksiqgi rachunkowe prowadzi siq w jqzyku polskim. 

4. Podstawq zapisow w ksiqgach rachunkowych stanowiq dowody ksiqgowe stwierdzajqce 
dokonanie operacji gospodarczej, zwane "dowodami irbdlowymi". Zapisy zdarzen 
gospodarczych w ksiqgach rachunkowych ujmuje siq chronologicznie. 

5. Wykazane w ksiqgach rachunkowych na dzien ich zamkniqcia stany aktywow i pasywow, 
ujmuje siq w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastqpnego roku obrotowego. 

6. Ksiqgi rachunkowe prowadzi siq technikq komputerowq przy uzyciu programu "Finansowo- 
ksiqgowego firmy SOFTRES" poczqwszy od 1 stycznia 20 1 3r. 

7. Ksiqgi rachunkowe obejmujq zbiory zapisow ksiqgowych, obrotow i sald wynikajqcych z: 

ksiqgi glownej (ewidencji syntetycznej) w ktorej obowiqzuje ujqcie kazdej operacji zgodnie 
z zasadq podwojnego zapisu ( Wn-Ma), 

ksiqg pomocniczych (ewidencja analityczna), 

zestawien obrotdw i sald ksiqgi glownej i ksiqg pomocniczych. 

8. Ksiqga glowna odzwierciedla zapisy w ujqciu syntetycznym, ksiqgi pomocnicze stanowiq 
uszczeg6~owienie ksiqgi gl6wnej . 

9. Zestawienia obrotow i sald sporzqdza siq na podstawie sum zapisow na kontach ksiqgi 
glownej i kontach analitycznych na koniec kazdego miesiqca. 

10. Zapisy w ksiqgach rachunkowych dokonyje siq na podstawie dowodow ksiqgowych: 
zewnqtrznych - faktury vat, rachunki, listy plac, wyciqgi bankowe oraz wewnqtrznych- 
dowod6w Pk (polecenie ksiqgowania). 

11. Kazdy dowod ksiqgowy powinien odzwierciedlak rzeczywisty przebieg operacji 
gospodarczej wolny od blqdow rachunkowych. 

12. KsiqgowoSk projektu prowadzi siq w odrqbnym dzienniku pod nazwq Gnojnica- 
Broniszbw w miejscowoSci Broniszbw 

13. Konta analityczne dotyczqce projektu oznaczane sq w nastqpujqcy sposob: 20 1 -23 - 
60014-6057 gdzie 201 oznacza koszt wg rodzajow, 23 dziennik projektu, 600 14 rozdzial w 
ktorym zostal sklasyfikowany projekt; 6057 oznacza rodzaj wydatku wyda-tki inwestycyjne 
jednostek budzetowych zgodnie z klasyfikacjq budzetowq. 

14. Kazdy wydatek jest rozliczany stosunkiem procentowym 63,63% czqSk Unijna z 
czwartq cyfrq paragrafu "7", 36,37% wklad wlasny jednostki z czwartq cyfrq paragrafu "9". 

15. Ksiqgi rachunkowe prowadzik nalezy na biezqco i rzetelnie, wlaSciwie kwalifikujqc 
dowody ksiqgowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont. 

16. Rozliczanie i grupowanie kosztow nastqpuje na kontach rodzajowych zespolu "0" z 
zachowaniem zgodnoSci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu. 

17. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje siq wedlug: 



- dzialow i rozdzialow - okreilajqcych rodzaj dzialalnoici, 

- paragrafow - okreilajqcych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiqzujqcq 
klasyfikacjq budzetowq. 

18. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszq by6 realizowane: 

- w sposob celowy i oszczqdny, 

- umozliwiajqcy terminowq realizacjq zadan, 

- w wysokoici i terminach wynikajqcych z wczeiniej zaciqgniqtych zobowiqzan, 

- zgodnie z zasadami okreilonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, 

- nie powodujqc naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu rozdz.1 Ustawy z dnia 17 
grudnia 2004r. z poin. zm. o odpowiedzialnoici za naruszenie dyscypliny finansow 
publicznych. 

19. Korygowanie zapisow nastqpuje na podstawie dokumentu korygujqcego 
zewnqtrznego lub dowodu wewnqtrznego PK - polecenie ksiqgowania. Poprawianie 
zapisow w ksiqgach rachunkowych nalezy dokonywaC poprzez korektq zapisow ujemnych 
(tzw. storno czerwone) na tych samych stronach kont, na ktorych nastqpil blqdny zapis. 
Zapewni to prawidlowq wysokoik obrotow i czytelnoik zapisow ksiqgowych. 

20. Blqdy w dowodach wewnqtrznych mogq byk poprawiane przez skreilenie blqdnej 
treici lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci blqdnego zapisu i wpisanie poprawnej treici. Za 
niedopuszczalne uznaje siq dokonywanie w dowodach ksiqgowych wymazywan, przerobek 
lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr. 

21. Plan kont moze by6 uzupelniany, w miarq potrzeby, o wlaiciwe konta planu kont dla 
budzetu i jednostki budzetowej. 

22. Konta wymienione w zalqczniku nr 2 oparte sq na wykazach kont z rozporzqdzenia 
Ministra Finansow z dnia 05 lipca 20 1 Or. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoici oraz 
planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, pdstwowych funduszy celowych 
oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibq poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.), rozporzqdzenia Ministra 
Finansow z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajqcego rozporzqdzenie w sprawie 
szczegolnych zasad rachunkowoici oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow 
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych 
majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 201 2 roku Nr 12 1). 
Konta te sq ograniczone o konta sluzqce do ksiqgowania operacji gospodarczych nie 
wystqpujqcych w jednostce albo uzupelnione o konta zgodnie, co do treici ekonomicznej z 
odpowiednimi kontami planu kont. 

23. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa siq na najnizszym poziomie analityk 
przewidzianym z zdefiniowanym planie kont, stanowiqcym zalqcznik do niniejszych zasad. 
Program komputerowy umozliwia sporzqdzanie wydrukow przedstawiajqcych przebieg 
zaksiqgowanych operacji na poszczeg6lnych kontach. 

24. Kopie bezpieczenstwa sporzqdza siq na dysku twardym. 

25. Uzytkownikami systemu komputerowego sq pracownicy Wydzialu Finansowego 
Ewa Urban, Urszula Piqta, Ewelina Podczaszy, Justyna Ligqska. Kaidy uzytkownik przed 
podlqczeniem siq do systemu komputerowego podaje swoj indywidualny login i haslo. 

26. Szczegolowe zasady obslugi systemu wraz z opisem zbior6w danych przedstawione 
sq w podrqczniku uzytkownika, ktory stanowi caloiC systemu finansowo-ksiqgowego. 



27. Podstawq zapisow w ksiqgach w przypadku um6w zlecen i o dzielo sq rachunki 
wystawione przez zleceniobiorcbw. 

28. Na potrzeby realizacji Projektu zostanie otwarty odrqbny rachunek bankowy w 
Podkarpackim Banku Spoldzielczym Oddzial Dqbica Filia Ropczyce. 

29. Do wystawiana przelewow stosuje siq oprogramowanie "e-Firma PBS" udostqpnione 
przez Podkarpacki Bank Spoldzielczy. W przypadku awarii systemu przelewy sq 
wystawiane rqcznie w dwoch egzemplarzach. Do zrealizowania przelewu konieczne sq dwa 
podpisy zgodnie ze zlozonq w banku kartq wzor6w podpisu. 

111. Archiwizowanie dokumenthw: 

Do prawidlowej ochrony ksiqg rachunkowych stosuje siq: 

-profilaktykq antywirusowq, 

-system podtrzymujqcy napiqcie w razie awarii sieci energetycznej (UPS). 

W toku realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiqgowe bqdq przechowywane w 
ksiqgowoici. Po calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty zostanq przekazane do pomieszczenia 
przeznaczonego na archiwum w Starostwie Powiatowym w Ropczycach i bqdq tam 
przechowywane. 



Zalqcznik nr 2 
do Zarzqdzenia nr 43/20 1 6 

Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 30.06.2016 

Zakladowy Plan Kont 

dla projektu wsp6lfinansowanego ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 
Rozwoju Obszar6w Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 
2014-2020. Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00119-65151-UM0900261116 dotyczqca realizacji 
operacji ,,PRZEBUDOWA DROGI POWIATOWEJ NR 1343R GNOJNICA - BRONISZOW 
w M. BRONISZOW~. 

Konta bilansowe 

Zesp6lO- Majg tek trwaly 

080- ~rodk i  trwale w budowie (inwestycje) 

Konto sluzy do ewidencji kosztow Srodk6w tnvalych w budowie oraz do rozliczania tych koszt6w 
na uzyskane efekty inwestycyjne. 
Na stronie Wn ujmuje siq min. poniesione koszty dotyczqce Srodkow tnvalych w budowie w 
rarnach prowadzonej inwestycji w korespondencji z kontem zespolu ,,2". 
Na stronie Ma ujmuje siq wart056 uzyskanych efektow w korespondencji z kontem 01 1. 

Zesp611- ~ r o d k i  pieniqine na rachunkach bankowych 

130-23 Rachunek bieiqcy jednostki 

Analityka kont zgodnie z podzialkami klasyfikacji budzetowej. W ewidencji szczeg6lowej 
stosowana jest czterocyfrowa klasyfikacja budzetowa paragrafow dochodow i wydatkow 
budzetowych. ~ rodk i  pochodzqce z budzetu Srodkow europejskich jak r6wniez czqSk wydatkow 
podlegajqcych refundacji nalezy klasyfikowak z czwartq cyfrq ,,7", wydatki realizowanego projektu 
ujqte w umowie i stanowiqce tzw. wklad wlasny z czwartq cyfrq ,,9" (np. 130-23-60014-6057 lub 
130-23-6001 4-6059). 
Na stronie Wn ksiqguje siq wplywy tych Srodkow i odsetki od nich w korespondencji z kontem 223- 
23 lub kontem 141 -23. 
Na stronie Ma ksiqguje siq wyplaty Srodkow w korespondencji z kontami zespolu ,,2". Prowadzi siq 
ewidencjq szczegolowq w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy. 
Podstawq ksiqgowania sq wyciqgi bankowe z konta projektu wystawiane przez Podkarpacki Bank 
Sp6ldzielczy. 

141-23 ~rodk i  pieniqine w drodze 

Na tym koncie ksiqgowane sq naliczenie oprocentowania rachunku bankowego w korespondencji z 
kontem 130-23. 



Na stronie Ma ksiqguje siq naliczenie oprocentowania na koniec miesiqca. 
Na stronie Wn refundacjq oprocentowania na konto budzetu. 

Zesp612 - Rozrachunki i roszczenia 

201-23 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

Konto sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, 
robot i uslug. Na stronie Wn ksiqguje siq zaplaty w korespondencji z kontem 130-23. Na stronie Ma 
zobowiqzania zgodnie z przedstawionymi fakturami i rachunkami w korespondencji z kontem 
zespolu 0. Konto to posiada dwustronne saldo. Saldo Wn oznacza stan naleznoici i roszczen, a 
saldo Ma stan zobowiqzah 

223-23 Rozliczenie wydatk6w budietowych 

Konto sluzy do ewidencji irodkow w korespondencji z kontem 130-23. 

Zesp618 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

800-23 Fundusz jednostki 

Konto sluzy do ewidencji rownowartoici majqtku i jego zmian. Na stronie Wn ujmuje siq 
zmniejszenia funduszu. Na stronie Ma ksiqguje siq zwiqkszenia funduszu. Konto to wykazuje na 
koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki. 

810-23 Dotacje budietowe, platnosci z budzetu Brodk6w europejskich oraz Srodki z budietu 
na inwestycje 

Na stronie Wn konta ujmuje siq wartoic dotacji przekazanych na zadanie inwestycyjne w 
korespondencji z kontem 800. Na stronie Ma ujmuje siq przeksiqgowanie w koncu roku obrotowego 
salda konta w korespondencji z kontem 800. Na koniec roku konto 8 10 nie wykazuje salda. 

860-23 Wynik finansowy 

Konto sluzy do ustalenia wyniku finansowego. Saldo tego konta wyraza na koniec roku obrotowego 
wynik finansowy jednostki. Saldo Wn- stratq netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo tego konta jest 
przenoszone w roku nastqpnym pod datq przyjqcia sprawozdania finansowego na konto 800-23. 

Konta pozabilansowe 

975-23 Wydatki strukturalne 

Konto sluzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Po stronie Wn konta ujmuje siq wartog6 
zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Na koniec 
roku konto nie wykazuje salda. 

980-23 Plan finansowy wydatk6w budietowych 



Konto sluzy do ewidencji planu finansowego projektu. Na stronie Wn jest ewidencjonowany plan a 
na stronie Ma realizacja planu. 

998-23 Zaangaiowanie wydatk6w budietowych 

Konto sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkow w projekcie. Na koniec roku konto nie 
wykazuje salda. 



Ksiqgowanie w Organie 

W Organie zostal utworzony rowniez oddzielny dziennik projektu o numerze 26 i nazwie 
,,Gnojnica-Bronisz6w w m. Bronisz6w." 

W dzienniku tym jest odzwierciedlany fakt wplywu Srodkdw na realizacjq ww projektu, nastqpnie 
przekazywanie tych Srodkdw do jednostki realizujqcej projekt. 

Ewidencja ksiegowa odbywa siq na nastepujqcych kontach: 

133-26 Rachunek budietu 

Na stronie Wn konta 133 ujmuje siq wplywy Srodkdw pieniqznych na rachunek budzetu. Na stronie 
Ma ewidencjonuje siq przelew Srodkdw z budzetu do jednostki na realizacjq zadania 
inwestycyjnego. 

223-26 Rozliczenie wydatk6w budietowych 

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te 
jednostki wydatkdw budzetowych. 
Na stronie Wn ujmuje siq Srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkdw jednostki 
budzetowej w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje siq wydatki dokonane przez 
jednostkq w wysokoici wynikajqcej z okresowych sprawozdan. 

901-26 Dochody budietu. 

Na stronie Ma ujmuje siq wplyw dotacji w korespondencji z kontem 133. Saldo konta 901 oznacza 
sumq dochoddw budzetu Powiatu za dany rok. Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo 
konta przenosi siq na konto 961. 

Wszystkie ksiqgowania w Organie bqdq dokonywane na podstawie notek PK (polecenie 
ksiqgowania). Dokumenty irodlowe (wyciqgi bankowe) bqdq w dokumentacji jednostki. 


