Zarzadzenie Nr 82/2016
Starosty Powiatu Ropczycko — S¢dziszowskiego
z dnia 18 listopada 2016 r.

w sprawie  scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w powiecie
Ropezycko — Sedziszowskim i jego jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym (tj. DZ. U. z 2016 r.
poz. 814 z pdzn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzednia 2016 r. o szczegolnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw linansowych 2z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
FEuropejskiego  Porozumienia o Wolnym Handln przez jednostki samorzadu
terytorialnego  (Dz. U. z 2016 poz.1454),

zarzadzam co nastepuje:

1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spojnosci rozliczen podatku od towaréow i
ustug VAT w Powiecie Ropcezycko-Sedziszowskim zwanej dalej ,,powiatem™ 1 jego
jednostkach  budzetowych zwanych dalej Jednostkanm™ ustala si¢  procedury
obowiazujgce w tym zakresie.

§2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie powiatowe

sporzadzonego z podaniem pelnej oraz skréconej nazwy jednostki oraz z podzialem
na rodzaj tych jednostek.

§3. Zobowigzuje sie wszystkich dyrektoréw jednostek do dokonania przegladu
dochoddw budzetowych osiaganych przez jednostke 1 zawartych umoéw, pod katem
opodatkowania podatkiem od towardw i ustug VAT, a w konsekwencji ich podzialu
na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%,
8% 1 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT- zgodnie 2z
obowiazujacymi przepisami.

4. 1. Poczawszy od miesigcea stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektorow jednostek
do obowiazkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegolne
miesigee  rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna  by¢
prowadzona zarowno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur,
jak 1 na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢
beda w szezegdlnosei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowcezas ewidencja sprzedazy moze by¢
prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy dotyczacych wydanych obiadoéw




2. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug - art. 86 (t.]. Dz. U z
2016 1., poz. 710.).

§5. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowiazuje sie dyrektoréw tych jednostek
do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupdéw za poszezegdlne miesiace
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw uprawniajacych do odliczenia
podatku VAT, powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych
faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada- wynikajace z ustawy o VAT-
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje
wylacznie wowcezas gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnodciami jednostki,
ktére zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokodct 23%,
% lub 5%.

§6. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencii sprzedazy
i zakupu ustala sie w jednostkach nastepujacy sposob ich oznaczania:

nazwa rej estru: rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy,

numer rejestru: Lkolejny numer(..,)) Powiat Ropczycko-Sedziszowski/
nazwa jednostki (...),

okres, ktorego dotyczy: miesiac, rok

nazwa podmiotu: Powiat Ropczycko-Sedziszowski/ pelna nazwa jednostk
adres jednostki

NIP (Powiatu)

skrocona

§7. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu 1 na
rzecz powiatu muszg zawieraé wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, czyli: petng nazwe powiatu . jej adres 1 jej NIP (oraz dane jednostki
jako podmiotu reprezentujacego powiat, czyli petna nazwe jednostki wraz z jej
adresem, a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia Zarzadu Powiatu
Ropezycko —Sedziszowskiego.

W przypadku umoéw odnoszacych sie do dostaw ciagtveh  (np.  energia,
telekomunikacja, woda, gaz itp.) lub umow wieloletnich nalezy sporzadzi¢
odpowiednie ancksy do uméw zmieniajgce oznaczenie strony 1 NIP. Aneksy powinny
zostaé sporzadzone w terminie do 31. 12. 2016 r.

§8. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne
clementy, o ktorych mowa w art, 106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji  sprzedazy badz zakupu
wpisywane beda na fakturach nastepujaco:




FAKTURA SPRZEDAZY
Sprzedawca:

Powiat Ropczycko — Sedziszowski
Wystawca:

Jednostka org. Powiatu

(Je] nazwa i adres )

Rachunek bankowy

NIP Powiatu

Ropczycko — Sedziszowskiego

FAKTURA NABYCIA

Nabywca:

Powiat  Ropczycko - Sedziszowski
Odbiorca:

Jednostka org. Powiatu

( jej nazwa i adres )

NIP Powiatu
Ropczycko - Sedziszowskiego

§9. Do dnia 30 grudnia 2016 r. Powiat Ropczycko — Sedziszowski przediozy w
Urzedzie Skarbowym w Ropczycach informacje o rozpoczeciu z dniem | stycznia
2017 r. rozliczenia podatku VAT wraz z jednostkami organizacyjnymi . o ktorych
mowa w zalaczniku. Jednostki organizacyjne Powiatu beda czynnymi podatnikami
podatku VAT z dniem 1 stycznia 2017 r. i zostang wykreslone przez Naczelnika
Urzedu Skarbowego w Ropczycach z urzedu z rejestru jako podatnika podatku VAT,

Powiatu (i na odwrét), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samyini
tymi  jednostkami (w tym refakturowanie, dostawa mediow, najem sal),
dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowa 1 nie powinny by¢ ujmowane w
ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VA'T-7 skladanych przez te
jednostki Powiatu. Nie dotyczy to jednak odplatnych swiadczen, jedli strona takic)
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojewadztwo ). Wowcezas taka transakcje dokumentuje si¢ taktura, a wynikajace stad
kwoty nalezy ujmowaé w ewidencjach sprzedazy oraz w czgstkowych deklaracjach
VAT-7 sktadanych przez te jednostki Powiatowi.

S11. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych, raportach). poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i
dostosowanie si¢ do jego zaleceri. W pozostalych jednostkach nie posiadajacych kas
rejestrujacych zobowigzuje si¢ ich dyrektordw/kierownikow do przeanalizowania
przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé w formie pisemnej do
Tutejszego Urzedu — Wydziat Finansowy.

§12. Umowy zawarte przed 1 stycznia 2017 roku, faktury wystawione z nazwg.
adresem oraz NIP tylko jednostki (bez nazwy i NIP Powiatu), beda uznawane za
prawidlowe. Natomiast nowo zawierane umowy, po wejsciu w 2zycie niniejszego
zarzadzenia, powinny by¢ zawierane z danymi, o ktérych mowa w §8 i w §9.




§13. W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT przez Powiat Ropezycko-

Sedziszowski z Urzedem Skarbowym zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do:

1) Wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od

towarow i ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z 29 sierpnia
1997 roku- Ordynacja Podatkowa (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z poézn. zm.) i
przekazanie tych danych do Wydzialu Finansowego w Powiecie Ropezycko-
Sedziszowskim.
Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przyshuguje prawo do
odliczen podatku naliczonego VAT, ewidencji zakupu a takze sporzadzonej na
ich podstawie deklaracji VAT-7 w ztotych i groszach (deklaracja czgstkowa) do
Wydziatu  Finansowego w  Powiecie  Ropczycko-Sedziszowskim, —w
nieprzekraczalnym terminie do 15-go dnia kazdego miesigca za miesige
poprzedni. Lacznie z ewidencjami nalezy przediozyé odpowiednie wydruki
kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz
wydruki muszg by¢ podpisane przez dyrektora i gléwnego ksiegowego
jednostkai.

3) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia
podatku przez jednostke, do 20-tego dnia kazdego miesiaca za miesiac
poprzedni, na rachunek podatku VAT Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego
Nr 77 8642 1139 2013 3903 7295 0094, w tresci przelewu wpisujac ., VAT za
miesiac ..nazwa jednostki™.

4) Przedtozenia wykazu kont bankowych, na ktore bedzie zwracana nadwyzka

b

h

) Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujace] w
jednostce, w szezegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanyveh z
rozliczeniem podatku VAT (podatek nalezny, podatek naliczony, rozliczenie
podatku, rozrachunki z tyt. podatku VAT z Powiatem).

§14. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy 1 zakupu
prowadzonych dla celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7,
dostarczonych przez jednostki oraz Urzad, nastepowad bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy 1 zakupu w Powiecie Wydzial Finansowy przez pracownika zajmujacego
ste rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego.

§15. 1. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki
rachunkowosci Powiatu.

2. Zobowiazuje sig dyrektorow jednostek do Scislego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

$16. Do prowadzenia scentralizowanego podatku VAT wykorzystany zostanie
program modul e — VAT autorstwa BUK Softres Sp. z 0.0. ul. Zaciszna 44, 35-3206
Rzeszow.




§17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od |
stycznia 2017 roku.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Starosty
Ropczycko - Sedziszowskiego
nr 82/2016 z dnia 18.112016 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego
podlegajacych centralizacji podatku VAT
Lp. Nazwa jednostki Adres NIP
Zespot Szkoét im. ks. dra Jana Zwierza  |ul. Mickiewicza 14, 39-100 818-13-04-853
1. |Ropczycach Ropczyce
Zespot Szkoét Agro - Technicznych im.  |ul.Mickiewiczal3, 39-100
. . 818-12-99-572
2. |Wincentego Witosa w Ropczycach Ropczyce
Zespot Szkoét Technicznych im. prof. C
. k -
Karola Olszewskiego w Sedziszowie |- \VYspiaiiskiego 2, 39-120 818-144-81-96
3. Sedziszéw Mlp.
Mip.
\
Llceur.n Ogolnc?kszta?cqce im. ks. Piotra jul. Fz.lbryczna 5,39-120 8181353449
4. |Skargi w Sedziszowie Mip. Sedziszow
Llc?u.m Ogolnoksztalcqce im. Tadeusza |ul. Mickiewicza 12, 39-100 818-14-04-87]
5. |Kosciuszki w Ropezycach Ropczyce
Centrum Ksztatcenia Praktycznego w  |ul. Konopnickiej 2, 39-100 818-15-10-475
6. |Ropczycach Ropczyce
Specjalny Osrodek Szkoino- ul. Wyszynskiego 14, 39-100 8181016462
‘ 7. |Wychowawczy w Ropczycach Ropczyce
B Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna |ul. Konopnickiej 3, 39-100
8181417333
8. |w Ropczycach Ropczyce
9. |Miedzyszkolna Bursa w Ropezycach |- Konopnickiej 3, 39-100 818-17-02-074
Ropczyce
10 Dom Pomocy Spotecznej w Lubzinie Lubzina 47, 39-102 Lubzina 8181336043
Dom Pomocy Spotecznej im. Jana Pawla p 12 102, 30.122 Kamionka | 818-12-99-543
11. |11 w Rudzie
. ul. Najéwietszej Marii Panny 2,
12, Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach 39-100 Ropezyce 818-12-90-281
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie |ul. Konopnickiej 5,39-100 8 18-15-26-559
13. |w Ropczycach Ropczyce




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Starosty
Ropcezycko - Sedziszowskiego

Nr 82/2016 z dnia 18.11.2016 roku

(Nazwa, adres Jednostki budzetowej) (Miejscowos$é, data)

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, ze czastkowy rejestr VAT oraz czastkowa deklaracja VAT
Z3 iiieiiiiiiean przygotowane zostaly zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia
Nr 82/2016 z dnia 18.11.2016 roku w sprawie scentralizowania zasad rozliczen
podatku VAT w powiecie Ropczycko — Sedziszowskim i jego jednostkach
budzetowych.

Oswiadczam ponadto, iz przedmiotowe dane sg, wedle mojej najlepszej wiedzy,
poprawne, rzetelne i kompletne.

Podpis Dyrektora (Kierownika)
Jednostki budzetowej

Podpis Gidwnego Ksiggowego
Jednostki budzetowej




