
Zarzqdzenie Nr 82/2016 
Starosty Powirt u Kupczycltu - Sqclziszowskiego 

z dnia 18 listopada 2016 r. 

w sprawie scentralizowania zassd rozliczeil potlath VAT w powiecie 
Uopczycko - Sqdziszowskim i jcgo jcdnostkach buclkctowych 

Na podstawie art. 34 ust. I ustawy o samorzadzie powiatowy~n (tj. DL. 'ti. z 2016 I., 

pox. 8 14 z p62n. zm.) oraz art. 3 Llstawy z dnia 5 \v?il:ze$.nia 20 16 r. o sz,,czt.pOlnych 
zasadach rozliczeli poclatku ocl towar6w i uslug oraz tlokol~y\vania nwotu Srodl;6w 
pub1 iczriych przeznaczonycl~ na realizac je p~:oiektc',w Linansow y c h z ~~dzialern 
5rodk6w pochodzgcych z budzetrr [Jnii Europeiskiej . . lirb od yanstw cztorikowskich 
1'~uropejsk.iego I'orozumi enia o o l y  EIandln pl-zez -jetinos-tl<i samorz;-)(iu 
tery torialnego (Dz. IJ. z 30 1.6 poz. 1454), 

5 1 .  Lkr celu zupewnienia popra\~.no6ci i spcijnoici roz1iczt.n pociatl<.ir od  towartiw i . . 
i~slug VAT \v I'owiecie Ko~.~czycI;o-Sqdziszowski~~~ zwanej da.lej ,,powiate~n'' I jt:go 
jeclnostkacl~ L~uclketowycj~ zwanych dal e-i Jednostkalili" rxstala siq procedi11.y 
obou:i~~.zujqce \v t y ~ n  zakresie. 

$2. Proceduiy oltreilone w niniejszyin zarzqdzeniu obei~nujq - .  wszystltie powiatowc 
jcdnostki budkctowe wg y k a z u  stanow.igcego zatqczni k do niniejszego -;l,arz;ldzt.nj;l; 
sporzqdrzo~lcgo z podanieln pelncj 01-az skrciconci ilazwv . . icd.~,~ostki oraz z podzisdcnl 
na I-otlzai tych jednostek., 

$3. /,obo\,vi;~zuje siq \vszystkich tiyrektorbw jeclnostels. tlo tiokunania pl.zeglq.d~r 
dochodciw b~~dietowych osiaganyd~ prxcz jc.d.nostk~ i zawartych umciw, pod I;.qti\n.l 

oj~odatk.owania podatkiem oti I .o \va l6\~ i ustug \;A'I.'', a \v konsek\vencsj:lj ich po(lziu111 
na trzy kategorie. t-j. obiqtych zwolnie~~ian~i od VA.?F, objqtycl~ sta\vltarni \iA'.'l' ( J 3 ' ! 4 ,  
8(!/b i 5'3/0) oraz ~~iepoclleg;!i+cych opotiatkowani~~ podatliieiu \.'iZ?I'- zgodl~ie z 
obowiiyyjqcy~ni prxepisami . 

$3.  1 .  Poczqwszy od miesiqca styczi~ia 2017 r. r/,,obowigzujc siq dy~.ektorih jjcdrlc~stek. 
tlo obowi~zko\?;ego prowadzeilia czg.stko\~;ycl~ ewidel~cjj sprzedaiy za ~>oszczegOlne 
nliesiqce 1.ozliczeniowe. E\videnc:j;ja dok.omy\.t!anqj p i  powinna I3yC 

pl-oivadzona zarci~:nc) na podstawie wszelkich wyst:zw.it?nych pl-zez jednostkq fiktur, 
jali i na podstawie innych clokurnei~tbw nik I:,~ktur?;. 'I'e inne < l o l < ~ ~ ~ ~ ~ e n t y  clotyczy2 
bqd:! w szczegcilno6ci sytuacji, gdy sprzeda.% odbywa siq rra rzecz oscib fi~ycznycf~ rlic 
prowadzqcycli dz,,i&talnoici gospodarczei. W"tjc\rczas ewitiencja sprzedaiy make IsyC 
pruvvadzona np. 113 pod.sta\.vie zestawieli kwitari~iszy dot\czqc ~ c h  ~tiydanych obiadO\v 
na stolinvce szkolnej 1~1b zestawie~i przyl?isciw ksiqgowych odnognie czynszu najmir. 



1. W celu zapewnienia popra\rnoici i iednolitosci rozliczeri podathu V;YI usta la sic 
n~etodq hczpodrcdniego ro~lic,z,cnia podatku naliczonegc:) zgodnie z przepisa~rii 
i~stawy z dnia 11 rnarca 2004 r. o podatku od towal-6w i usfug - art. 86 (t..i. Dz. I..!. i. 
20 16 I-., pox. 7 10.). 

$5. JeSli jedmostce p~.zyslugi~-ie prawo do odl.ic;/eti poctatku ~~aliczonego VAT, to 
poczqwszy od miesiqca stycznia 30 17 I-. zobowiazujc siq dyrelttorhw tych jednostck 
clo prowadzeilia czqstkowych ewidencji z:tkupciw zn poszczegcilne miesi.+cc. 
rozliczeniowe. E\videnc.ja doltonpwanych zakupciw uprawniajacych do odliczenia 
podatku VA'I, poivinna by6 prowadzona wyl+cz~iic.' na potista\vie otrzyn~ywanych 
Ihlitul- i to jedynie takich, z kth-ych jcdnostka posiada- wynika~iqcc z ~ ~ s t a w y  o VAT- 
Craw do odl iczen podai:liu naliczonego VA.''IT. PI-awo tikie jednost ce przy sl ugt~je 
ivviqcznie w6tvczas gdy cjokonariy zakup zwiryzany jest z czynnoiciami jcdnostlii, 
1~161-e zostdy lub zostanq opodt~tkowane sta\vkami pctdatliu VAT w wysol;o5ci 313'1/1,, 
XO/'h lub 5'?/b. 

2 0 .  W cclu ujed12olicsnia nunnel-atj i. prowadzonych czgstkowycli e\,videnc j i sprzedaiy 
i zakup11 ustala sic w jedi~ostkacl~ nastcpujqcy sposhb ich oznaczania: 
naz\lr.a rci estru: I-eiestr zakup~d rejestr sprxedaky, 
llurrier rcjcstru: ,,ltolc.jny n-urner( ..,)I Powiat Ropczy clto-Sqdzi szoivslii/ skldcona 
nazwn jednosfki (... ), 
olcres, ktcirego dotyczy : miesiqc, rok 
n u w a  podlniotu: Powiat Ropczyok.o-S~ciziszo\vsl;il pell-ra naz\va. jednostki 
adres icdnostki. 
N 11) (i)o\viatt, ) 

s7. l.i~noivy cy~vilnoprawne (np. najmu) zawieranc. yrzez jednostlii w ilnisniu i ria 

I-zecz powiatu tnuszq zawiel-a6 \,vfaSciwe danc idt.ntvfikacy,jnt. podm iotu i e  
z;lwierajkjcego, czyli: pe11lq riazlvq powiatu . jej adres i je.i Pu'lI"io~-az clanc iecillostki 
j;ll;i> podmiotu ~.epre;i.,cntu . jacego <. powiai-, czyl i pctnq nszwq it.dnostl<.i i\,~.:jz z jc-i 
crcll-esern, a takzc podpis elyrcktora jednitstki z ~qmwainict~ia Zal.z:idu f%owiat.t~ 
I<.opczycko -S~dziszowskiegc,. 
M! przypadku um6w i~dnoszycych siq do dostaw ciqgfych trip. er1c.1-gin, 
tel.t.kon~unikac;ja, ~voda, gal4 itp.) lub ilnlciw \~ieloleti7ich nalttiy slmrzijdzii 
odyowicdnie ancltsy do un16w zrni~nia~jqce oznaczenit. strony i NIP. Arieltsy po\;vinny 
zostiiC sporz;jdzone w 1:ermini.e do -3 l . 12. 3016 r, 

$8. 1::aktul-JJ wystawiaile przez jecllnostlti muszq zawittrad \vszyst-ltitt niezbqcilw 
clementy, o ltt6rych mowa \,v art, 106 e 11stawy o VAT. Przy czyril ~ ~ s t a l a  siq, kc claric 
iclcntyfiltacyjnc podmiotu dokonruqcego transakcji sprzedazy btldi zal,~lpu 
wpisywane bqd;! na .r~i'akturac,h nastypiljt!co: 



I'AKr171! Ril s P K Z E D A ~ Y  
Spr~cdacvca: 
I'owiat Ropczycko S~clziszowski 
WYSIW ca: 
Jedrlostka org. Powiatu 
(jci 11az\va i adres ) 
Rachunck hankox 1 
N 1P f)owiaiu 
Ropczy clto -- Sqdziszow slt iego 

I;'AL;'~IIRIZ NAL3UCIA 
Nabym ca: 
Powiat Kopczpcl.to - Sgdziszo\+~slci 
Odbiorca: 
J eclnostka org. Powiatu 
( jei  naz\;\ra i adres 1 

$9. 110 tl~lia 30 grud~lia 2016 r. Powiat Ropczycko - S~d7iszowslti pl+~edloQ \v 
Ilrzydzic Skarbowyin w Ropczycach infomacjq o rozpocxqciu z dniern 1 styczllia 
201 7 r. rozliczenia podatku VAT -cvraz z jeclnostltanli organi~acy~ii~yni . o ltt6rjrctl 
Inol+a w zalqczniku. Jednostki organizacyjnt. Po\;\lialu hcdq c~ynnylni podatnikalni 
podatku VAT z dniern I stycznia 2017 r. i zostanq \~yl;rcSlo~lc przez Yaczclnil,:~ 
I r~.r:,:d~i Skarhox+rego w I<opcr:ycach r: i11.zqiu z rejest]-u jaho poclatnik~e podm~thu VA'I . 

5 10. Ws~elkie odplatne c~yrunosci jednostek \~'y~nicnionych cv ~aiqc/niku. na r/ecz 
IJow iatu (i na odwrbt ), a takkc odpl:%tne czjnno6ci dohon-j \\ane po1niqc3~j samj mi 
11 mi jed~lostkami ( tym relhkturo\j~anie, do.;ta\va mecliO\+. najein sal f ,  

dakurnentowanc powinny bq C notq ltsiggolj q i llie poi\ inny hyC ujrrio\~anc M 
ewidencjach sprzedaiy ani XI/ ci<~)stko\~ych dekl:e~.ac.jiech VA'I -7 skladanpch pryei. tc" 

jcdnostki Po\\iatu. Nie clotycz> to jcdnak odplatnych sniaclc~eli, jc$li stronq takii-i 
tl.:lnsaltcji bedzie irlila jednostk:~ samorzqdi~ terytorialnego (inna grnina, po\ \ ia~,  
~+c?jc\j6dztwo ). Whwczas takq transakcjc . . dokumentujc sic f:tkturg, a c~q~ilikajqcc stqd 
[ . t ~  otjT nalezy ujinov, aC w ewidenc$acl~ spl-zedaq~ oraz 1%. cz:~stko\vych deklaraqiacll 
V A  1'-7 skiadanych przez tc jednostki Po\viatowi. 

1 1 . W PI-~ypadltu posiadania ltas re.jestruj:~cycl~ nalek\i dopro~+ladr:iC do popran n o k i  
drukol+anycl~ dan>ch identyfikacyjnych na doltumcntach g e n e r o ~ s i c l  przcz te kt154 

(paragonact1 fiskalnych, ~,aportach). pop~+~t.r: ~g los~cn i t .  tej spraivy scr~+lisanto\vi kas i 
tlostoso~fanic siq do jego ~ctleccil. I$' po~ostilitych -ietl~~ostltach ilie posiiidajqccch La?; 
rcjestruji~cych zoL>o\vi;~zi~.je siq ich dyrektorC~ulkiero\vniki~~~ do pri.eanalir/o\winia 
p~+/,cpisbw p r a ~  nych cc. ~akresic  e~~cntualncgo ol-to~\ i i?~l\u ~ainstale~\vani:t kas 
~.ejestr-ujqcych. 1nfi)nnacje 131 tym zaltresi e naleky pr~ekaxak \\ hrrnje pi semnej (lo 
I'i~tc.jszego LJrzgdu --- Wydziat Finanso\+ y. 

5 1 2. Irmony z:t\vai?e p r ~ e d  1 stycznia 30 1 7 roku, fakt L I ~ J  j stav ionc A na/\\  cj. 

tld~,escm oraz NIP tylko jednostlti (hez nazLvjr i NII"'o\tialu), bqdq uLna\+ane ra 
pra\Gidio\ve. Nalomiast 11owc) ~rawierane unIohgz, po l + e j $ c i ~ ~  w kyuic llinieis~ego 
ztlrzt?dzer~ia, powinny by6 zawierane z danymi, o kt6r-q-c11 n l o n ~ ~  \I $8 i \+I $9. 



$13. \;1' celu pi.awidlowepo rozliczenia podatku VA'I' przez f)o\,viat Ropczyckc)- 
Sqclziszowsl~i z Urzqdem Sltarbowyrn zobowiqzuje siq d y r r k t o r h  jednostelt do: 

1 )  Wyznaczenia osbb c)dpow.it.dzialnych za prawidto\~oii. ~*ozlicze~i podatku ocl 
towarhw i uslug VAT w jednostcc, stosownie do art. 3 1 ustawy z 29 sierpnia 
1997 roku- OrdynacCia Poclatkowa (t. j. IIIIz. ti. z 301.5 1.. pew,. 6 13, z ptikn. zm.) i 
przckazanitl tpch danych do \Vydzialu Finanso\vego w Po\viccie Ropczyclto- 
Sqdziszot+~s.ki.ill. 

2 ,) Dostarcza~~ ia ewidenc ji sprzedaiy oraz, jeSli jednostct. przysl~~guje pmwo do 
oclliczeli podatku naliczonego VAT"', e\videncji z ikupi~ a talkke sporzqdzonej na 
ich podstawie deltlaracji VAT-7 w zlotych i groszacll (deltlaracja czqstkowa) do 
Wydzialu Firlansowsgo LV Powiccie Ropczyclto-S?clz,iszo\+~skin~, \,\I. 
nieprzekrac~~alny~n ter~nj.~:l.ie do 15-go dnia ka9,dego miesiyca za miesigc 
poprzedni. tqcznie z ewidencjan~i nalezy przeclloiyd oilpowirclt~ie wydru ki 
kont k.siygo\?;.ych ctr zakresie ~.ozliczanegc) podutk.~r V'4'T'. Ewidenqjt;. oraz 
wydruki muszq by6 podpisane przez clyrelttora i g46\+;nego ksiqgowego 
jed1x:)stki. 

3)  Przekazania obliczoncj ltwoty podatlti~ VAT, ktcira jest wynik.ie~-r~ rozliczunia 
podatkii przez jednc)stkq, do 30-tego cinia k.ai(lego nniesjqca za miesiqc 
poprzedni, na racl~unek podatltu VAT Powiati~ Ropczycltc:, - Sqdziszo\jtslti~go 
NI. 77 8642 1139 2013 3903 7295 0094, w t:i+esci pr;l,elewu wl?isirjqc ,,VrZ.'I' z:i 
micsiac ..naz\?;.a jcdnostki". 

4) Przeclloieiliil wykazu ltoilt ba~~kowych, na kt.6l.t' bqdzie z\vl*acalla ~lad\;\..ykl;:l 
p':)datltir VA'T naliczoi~ego nad naleknym zgodnie. z deklal-aqjq VA'T- 7. 

5) Dokonania stosownych zinian ~ t r  polity ce I : L - I C ~ I . J I ~ ~ C ~ ? ; . O ~ C ~  obo\vi~)z~ljt~ccj . . w 
jednostce, w szczegcilnohci w zasadacln. fu'unkcjono\+/ania kont zwiijzil~~ycl~ z 
rozliczeniei~~ podatku VAT (podatek nalezny, pociatel; naljczony, rozliczenic 
podatku, roz~.achunlti z tyt. podatku VA'I ;I. Poiviatern). 

14. Agregacja danycl~ xawxtych cv czqstkowych rcicstrach spi-zeclaky i zal<upu 
prc)wadzonycl~ dla cel6w prawidlo\vego sporzqclxenia cz~stkowych ckltlaraqji VA'1'-7, 
dos-tarczonych przez jednostki oraz l.!l.zg<i. nastq~o~vaC bqdzie vv xbii~~.czynl rejestrye 
sprzedaip i zalti~pu w Powiecie Wydzia! Fina~~sowq: przcz 1~ra.cownilta ~ajmu.~yucgo 
siq ~,ozliczailie~n podatku VA'I' i spoi.zqdzanie~n zbioi+czej deklaracji podatl<o\vej i i l a  
Ib:)\viatu Ropczyclto-Sqdziszo~vskit.go. 

9 1 5. 1 . Zarzildzei1ie niniejsze naleky trakt(:)wad jiiho jedem i.. eleme~~ttiw polityki 
rac11unkowoSci I3owiatu. 
3. %oho\viqz~\je s i ~  dyl-ekt(:)ld\v isdrlostck do Gcislegc:, 11-zcstrzegania postanc)u;ieli 
zarz~!dzenia or,u uwzglqdnionia jego zapisci~tr w polityce rach~~i~kowo5ci jednostki. 

I .  Do pro\vadzenia scentralizowanego poclatku ' I  wv1;orzystanv zostanic 
progralm inod~r4 e - VAT autol.stwa H'CIK Softres Sp. x O.O. ul. Zaciszna 44, 3 2 - 3 3  
Rzcsz6w. 



$17. Z a r ~ a d ~ e n i e  uchodzi w iycie I. dniem podpisania inoca oho\\iq~uj:!cij od 1 

st>;cznia 20 17 roku. 



Zaiqcznik Nr 1 
do Zarzqdzenia Starosty 
Ropczyc ko - Sedziszows kiego 
nr 821201 6 z dnia 18.1 1201 6 roku 

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego 
podlegajqcych centralizacji podatku VAT 

LP 

Zespol Szkol Agro - Technicznych im. ul.Mickiewiczal3,39-100 
W incentego W itosa w Ropczycach 1 Ropczyce 

1 . 

I I I 

Izesp61 Szkol Technicznych im. prof. 1 ,,, lv,,cni-A skiego 2, 39- 20 
A L, 1 818-144-81-96 

Nazwa jednostki 

Zesp6t Szkol im. ks. dra Jana Zwierza 
Ropczycach 

Adres 

4. 

NIP 

ul. Mickiewicza 14,39-100 
Ropczyce 

5. 

8 18-13-04-853 

Liceum Ogolnoksztalcqce im. ks. Piotra 
Skargi w Sqdziszowie Mlp. 

6. 

Liceum Ogolnoksztalcqce im. Tadeusza 
KoSciuszki w Ropczycach 

7. 

ul. Fabryczna 5,39-120 
Spdziszow 

Centrum Ksztalcenia Praktycznego w 
Ropczycach 

8. 

Dom Pomocy Spolecznej w Lubzinie Lubzina 47,39-102 Lubzina 

8181353449 

ul. Mickiewicza 12, 39-1 00 
Ro pczyce 

Specjalny OSrodek Szkolno- 
Wychowawczy w Ropczycach 

9. 

I 

8 1 8-1 4-94-87 1 

ul. Konopnickiej 2,39-100 
Ropczyce 

81 8-15-1 0-475 

ul. Wyszyliskiego 14,39-100 
Ropczyce 

8181417333 
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 
w Ropczycach 

Mipdzyszkolna Bursa w Ropczycach 

Dom Pomocy Spoiecznej im. Jana Pawla 

8181016462 

ul. Konopnickiej 3,39-100 
Ropczyce 

I 12. 

ul. Konopnickiej 5,39- 100 
Ropczyce 

Ruda 102,39-122 Kamionka 

13. 

8 1 8- 17-02-074 I 

8 1 8- 12-99-543 ~ 
I 

Powiatowy Urzqd Pracy w Ropczycach 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
w Ropczycach 

ul. Najiwiptszej Marii Panny 2, 
39- 100 Ropczyce 

8 1 8- 12-90-28 1 

ul. Konopnickiej 5,39-100 
Ropczyce 

8 18-1 5-26-559 

I/' 



............................................ 
(Nanva, adres Jednostki budzetowej) 

Oiw iadczenie 

Zalqcznik Nr 2 
do Zarzqdzenia Starosty 
Ropczycko - Sqdziszowskiego 
Nr 82/2016 z dnia 18.11.2016 roku 

................................... 
(Miejscowoii, data) 

OSwiadczam niniejszym, ze czqstkowy rejestr VAT oraz czqstkowa deklaracja VAT 
za ................. przygotowane zostaly zgodnie z postanowieniami Zarzqdzenia 
Nr 8212016 z dnia 18.11.20 16 roku w sprawie scentralizowania zasad rozliczen 
podatku VAT w powiecie Ropczycko - Sqdziszowskim i jego jednostkach 
budzetowych. 

OSwiadczam ponadto, iz przedmiotowe dane sq, wedle mojej najlepszej wiedzy, 
poprawne, rzetelne i kompletne. 

..................................... 
Podpis Dyrektora (Kierownika) 

Jednostki budzetowej 

..................................... 
Podpis Gtdwnego Ksiggowego 

Jednostki budzetowej 


