
Zalqcznik do zapytania ofertowego z dnia 16 grudnia 2016 r. 

- wzor- 

UMOWA ZLECENIE 

zawarta w dniu ..................... r. pomiqdzy Powiatem Ropczycko- Sqdziszowskim 

z siedzibq w Ropczycach, ul. Konopnickiej 5, 39-1 00 Ropczyce zwanym w dalszej czqsci 

tresci umowy ,, Zleceniodawcq", reprezentowanym przez dwoch cztonkow Zarzqdu: 

1 ........................................................................................ 
2. ....................................................................................... , 
zwanym dalej Zleceniodawcq, 

a .............................................................................................................. 
zwanqlzwanym w dalszej czqsci umowy Zleceniobiorcq. 

§ 1 

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiqzuje siq do prowadzenia audytu 

wewnqtrznego w Starostwie Powiatowym w Ropczycach. 

9 2  

Audyt wewnqtrzny, o kt6rym mowa w § 1 wykonywany bqdzie w zakresie i wedtug zasad 

okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz 

przepisach wykonawczych do ustawy. 

§ 3 

Umowq zawiera siq na okres od 02-01 -201 7 r. do 31 -12-201 7 r. 

§ 4 

W ramach czynnosci audytowych, o ktorych mowa w § 1, Zleceniobiorca zobowiqzuje siq 

do: 

1) przeprowadzenia identyfikacji obszarow ryzyka; 

2)dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania Powiatu Ropczycko- 

Sqdziszows kiego; 

3) badania systemow zarzqdzania i kontroli; 



4) opracowania programu zadania audytowego na podstawie planu audytu 

wewnqtrznego na 201 7 rok; 

5) przeprowadzenia co najmniej 2 zaplanowanych zadan audytowych zgod nie z 

przepisami ustawy i wedtug standardbw okreslonych przez Ministra Finansow; 

6) zapewnienia prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu 

wewnqtrznego; 

7) sporzqdzenia sprawozdania z wykonania audytu za 2017 r. w terminie do 

31 .01.2018 r.; 

8) sporzqdzania sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej 

oceny oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majqcych na celu 

usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego, a takze jednostek 

organizacyjnych Powiatu w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego; 

9) prowadzenia akt statych i biezqcych audytu w celu udokumentowania przebiegu 

i wyniku zadania audytowego; 

10) opracowania rocznego planu audytu wewnqtrznego na 201 8 rok; 

11) aktualizacji procedur audytu wewnqtrznego (w miarq potrzeby); 

1 2) sporzqdzania sprawozdania czqsciowego z wykonania planu audytu za okres 

trwania umowy. 

§ 5 

W celu wykonania czynnosci bqdqcych przedmiotem umowy Zleceniodawca zobowiqzuje 

siq do: 

1. Udostqpnienia Zleceniobiorcy wydzielonego pomieszczenia w siedzibie 

Zleceniodawcy na czas wykonywania czynnosci audytorskich, 

2. Zapewnienia miejsca zabezpieczonego przed nieupowaznionym dostqpem, 

z przeznaczeniem na przechowywanie dokumentacji wytworzonej przez 

Zleceniobiorcq w trakcie trwania umowy, 

3. Zapewnienia dostqpu do dokumentow i pracownikow w zakresie niezbqdnym do 

wykonania czynnosci audytorskich. 

§ 6 
Wykonywanie zlecenia odbywaC siq bqdzie w terminach uzgodnionych 

z wyznaczonym pracownikiem Zleceniodawcy w godzinach pracy Urzqdu 

t.j. 7.30-1 5.30, a w szczegolnych przypad kach, po wczesniejszym uzyskaniu zgody 

Zleceniodawcy, po godzinach pracy Urzqdu. 



§ 7 

Zleceniobiorca oswiadcza, i e  spelnia wymogi okreslone w art. 286 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i legitymuje siq Zaswiadczeniem 

nr ................... o zloieniu z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora 

wewnqtrznego przed Komisjq Egzaminacyjnq powolanq przez Ministra Finansow. 

§ 8 

1.Dokumenty wytworzone do celow audytu wewnqtrznego stanowiq wlasnosc 

Zleceniodawcy. 

2. Oryginaty dokumentow wytwarzanych do celow audytu przechowywane bqdq 

w siedzibie Zleceniodawcy w wyznaczonym miejscu, zabezpieczonym przed 

nieupowainionym dostqpem. 

3. Na prosbq Zleceniodawcy dokumenty wytwarzane do celow audytu wewnqtrznego mogq 

zostac przekazane Zleceniodawcy w forn'rie elektronicznej. 

4. Zleceniobiorca zobowiqzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji 

uzyskanych w trakcie realizacji umowy. 

5. Zleceniobiorca jest zobowiqzany do nie wynoszenia dokumentow dotyczqcych przedmiotu 

zadah audytowych poza siedzibq Starostwa. 

6. Zleceniobiorca nie moie powierzyc wykonania swych zadan innej osobie bez zgody 

Zleceniodawcy wyraionej na pismie. 

§ 9 

1. Ustala siq wynagrodzenie za realizacjq nirriejszej umowy w wysokosci ............ zl brutto 

( slownie: ......................................................... .) miesiqcznie. 

2. Z wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 Zleceniodawca potrqcal bqdzie podatek 

dochodowy i skladki na ~rbezpieczenie zdrowotne, zgodnie z odrqbnymi przepisami. 

W przypadku nie wykonania umowy w terminie, wykonania jej wadliwie lub w sposob 

nienaleiyty Zleceniodawca ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania 

zlecenia bez odszkodowania. 

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, platne bqdzie przelewem na wskazany przez 

Zleceniobiorcq rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty otrzymania rachunkulfaktury 

VAT, ktory Zleceniobiorca wystawi po kaidym miesiqcu, w ktorym realizowal czynnosci, 

bqdqce przedmiotem umowy. 



4. Do rachunkulfaktury VAT naleiy dotqczyc miesiqcznq kartq ewidencji czasu pracy, ktorej 

wzor stanowi zatqczr~ik do niniejszej umowy. Dane zawarte w miesiqcznej karcie ewidencji 

czasu pracy sq zatwierdzane przez Starostq lub osobq przez niego upowainionq i podlegajq 

kontroli. W razie zaistnienia wqtpliwosci odnoszqcych siq do informacji w niej wskazanych, 

Zleceniodawca niezwtocznie skontaktuje siq ze Zleceniobiorcq w celu ich wyjasnienia. 

§ 11 
Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogq byc dokonane tylko w formie pisemnej pod 

rygorem niewainosci. 

§ 12 

W sprawach nie uregulowanych niniejszq umowq stosuje siq przepisy Kodeksu Cywilnego. 

§ 13 
Umowa zostata sporzqdzona w trzech jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym dla kaidej 

ze stron. 

Zleceniodawca Zleceniobiorca 



Zatacznik 
do umowy 

MIESICCZNA KARTA EWlDENUl  CZASU PRACY 

Dane Zleceniobiorcy: 

1. Imie i nazwisko ................................................................................................. 
2. Miesiqc .................................................... 2017 r. 

31  [ I 
Liczba godzin wykonywania urnowy zlecenia ogdtem: 

Zatwierdzenie miesiqcznej karty ewidencji czasu pracy przez Starostq Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 

Dzleh 
miesiqca 

1 

lub osobq przez niego upowainionq: 

Podpls Zleceniobiorcy Uwagi Llczba godzin wykonywania umowy zlecenla 
Liczba 
godzin pracy 

~ o d z .  
rozpoagcia pracy 

Godz. zakohczenia 
pracy 


