STAROSTWO POWIATOWE

20PCZYCACH
00 Ropczyce . :
ul. Konopnickle) 5 Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
WA-K. 2403. 63 .2017 Ropezyce, dnia 22 maja 2017r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie szkolenia zamknietego dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ropczycach
na temat: ,,Nowelizacja Kodeksu Postepowania Administracyjnego ” ponizej 30000 euro
(nazwa rodzaju zamdwienia —destawa/ustuga/rebety-budowlane)

(nazwa i adres Wykonawcy)

1. Powiat Ropczycko - Sedziszowski w Ropczycach zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na:
przeprowadzenie szkolenia zamknig¢tego dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ropczycach
na temat: ,Nowelizacja Kodeksu Post¢epowania Administracyjnego”.

2.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia jednodniowego na temat ,,Nowelizacja Kodeksu
Postepowania Administracyjnego” dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ropczycach tj. dla grupy
40 0sdb ( + - 5 0s6b)
Zakres szkolenia:
1) Zmiany do ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego obowiazujace od 1 czerwca 2017r.
- nowe uregulowania w zakresie zasad ogolnych postgpowania, zalatwiania spraw, dorgczen,
terminéw, dowoddw, mediacji, elementéw decyzji, ugody, milczacego zalatwiania sprawy, odwotan,
postepowania uproszczonego, kar, oplat i kosztow.

Miejsce szkolenia : Siedziba Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

Obowiazki wykonawcy:
Do obowiazkéw wykonawcy bedzie nalezato:

1) pelne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne szkolenia na temat ,,Nowelizacja Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego”;

2) przeprowadzenie jednodniowego szkolenia, przy zalozeniu, ze bedzie trwalo minimum 5 godzin
zegarowych;

3) przygotowanie, po jednym egzemplarzu dla kazdego uczestnika, materialow szkoleniowych w wersji
papierowej, zawierajacych szczegétowe i pelne informacje przekazane na szkoleniu + jeden
egzemplarz materialdw do dokumentacji szkolenia;

4) przygotowanie certyfikatu potwierdzajacego odbycie szkolenia dla kazdego uczestnika.

3. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: Szkolenic jednodniowe, termin
realizacji miedzy 5 a 9 czerwca 2017r. przy zalozeniu, ze tgczna liczba godzin nie moze byé
mniejsza niz 5 godzin zegarowych.

4. WYMAGANE WARUNKI PEATOSCI: ptatnos¢ na podstawie faktury VAT w terminie 30 dni-od
otrzymania faktury.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja n/w warunki udziatu:
1) zrealizowali co najmniej 5 szkolen z zakresu objgtego przedmiotem zamoéwienia tj. ,,Kodeks
Postepowania Administracyjnego” w tym co najmniej 3 dla pracownikéw administracji publicznej
lub samorzadowej.



Zamawiajacy uzna dany warunek za spehiony jezeli Wykonawca przedtozy wykaz ustug zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do wzoru oferty wraz z dokumentami poswiadczajacymi nalezyte wykonanie
tych ustug ( np. referencje);

2) dysponuja co najmniej 1 osoba, ktéra prowadzita w okresie ostatnich 3 lat liczac od daty terminu
skladania ofert, co najmniej 5 szkolen z zakresu objetego przedmiotem zamodwienia tj. ,, Kodeks
Postepowania Administracyjnego” w tym co najmniej 3 dla pracownikéw administracji publicznej
lub samorzadowe;j.

Zamawiajacy uzna dany warunek za spelniony jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze dysponuje
co najmniej jedna takg osoba.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

najnizsza cena —waga - 100%

7. FORMA ZEOZENIA OFERTY:

Oferte na zalgczonym formularzu oferty nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 30 maja 2017r. do godz. 10.”
w jednej z nastepujacych form:
- pisemnej (osobiscie lub listownie) na adres:
Powiat Ropczycko-Sedziszowski
39-100 Ropczyce
ul. Konopnickiej 5
- w wersji elektronicznej na adres e-mail: bkrol@spropezyce.pl

Termin ztozenia oferty jest rownoznaczny z datg i godz. wptywu do Starostwa, a nie data nadania przesyiki.

8. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY:
1) Powyzsze zapytanie zostalo skierowane réwnolegle do kilku potencjalnych Wykonawcow
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia, a takze do rezygnacji
z zamOwienia bez podania przyczyn przed podpisaniem umowy.
3) Zamawiajacy zapewni biezaca wspotprace oraz gotowos¢ do udzielenia 1nformaCJ1 i wyjasnien
odnosnie problemoéw i watpliwosci mogacych si¢ pojawié na etapie realizacji zamowienia.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Paniag Barbarg Krol, tel. 17 2228 919.
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W zalaczeniu:
1.Wzér formularza ofertowego
2 Projekt umowy



