
STAROSTWO PG3i.' TOWE 
w ROPCZYCP "'1 
39-100 Ropczyce 

Ropczyce, dnia 10 listopada 2017 r. 

Starosta Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

GEODETY 

w Referacie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - 
Wydzial Geodezji i Gospodarki Gruntami w Starostwie Powiatowym w Ropczycach 

1. Nazwa i adres jednostki: 
Starostwo Po wiato we w Ropczycach 
ul. Konopnickiej 5 
39- 100 Ropczyce 

2. Okreslenie stanowiska: geodeta. 
3. Liczba stanowisk pracy, na ktore prowadzony jest nabor: 1 . 
4. Okreslenie wymagan niezbqdnych: 

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej bqdz innych paristw, ktdrym na 

podsta wie umd w miqdzynarodowych lub przepiso w pra wa wspolnotowego 
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej 
oraz znajomosc jqzyka polskiego potwierdzona dokumentem okreSlonym 
w przepisach o stuibie cywilnej; 
wyksztakenie wyzsze geodezyjne i kartograficzne, 

doswiadczenie zawodowe z zakresu geodezji i kartografii w administracji 
publicznej, 
petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, 

niekaralnosc za umyslne przestqpstwo scigane z oskarienia publicznego lub 
umyslne przestepstwo skarbowe, 
posiadanie nieposzlakowanej opinii, 

stan zdrowia pozwalajqcy na wykonywanie czynnosci objqtych zakresem zadari 
stanowiska pracy geodety w Referacie Powiatowego Osrodka Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej - Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami. 

5. Okreslenie wymagan dodatkowych: 
znajomosd aktualnie obowiqzujqcych pnepisow prawa z zakresu: 
-ustawy o samorzqdzie powiatowym, 
-ustawy - Kodeksu postepo wania administracyjnego, 
-ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne, 
-Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 
2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkow (Dz. U. z 2016 r. poz. 1034 ze 
zm.); 
- Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regiofialnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 



2007 r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzqdkowania materiak5w 
wylqczonych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. 
z 2007 r. nr 74, poz. 796 ze zm.); 
-Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 5 wrzeSnia 
20 13 r. w spra wie organizacji i trybu prowadzenia paristwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 201 3 r. poz. 7 183). 
umiejqtnosC obsiugi komputera, w szczegolnosci programow komputerowych 
I'€ WOPIS1', "E WMA PA ", "OSRO D EKI:. 
umiejqtnosd pnygotowywania map i informacji (wydruki, wyploty) 
z informatycznych systemow geodezyjnych; 
umiejqtnoSc obsiugi zgioszeri robot geodezyjnych poptzez udostepnianie baz 
numetyczny ch; 
umiejqtnosC organizacji pracy, 
dyspozycyjnoSc, 
predyspozycje zwiqzane z procesem efektywnego komunikowania sie 
i wzajemnego oddzialywania w relacjach ze stronami, pnebionymi 
i wspolpracownikami. 

6. Wskazanie zakresu zadan: 
Prowadzenie spraw zwiqzanych z: 

gromadzeniem i prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego pny  pomocy technik informatycznych oraz wypoiyczania 
materialow geodezyjnych z Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, 
pnestneganie ich termino wego z wrotu; 
obslugq stron w zakresie udzielania informacji dotyczqcych posiadanego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego oraz o sposobach jego wykonystania 
i udostqpniania; 
udostqpnianiem danych i informacji z zasobu na podstawie zgioszeli robdt 
geodezyjnych w formie: map, wypisow, wyryso w, pliko w komputero wych (zgodrrie 
z procedurami przyjetymi dla programu E WMA PA), kopii dokumento w; 
pnechowywaniem dokumentow pnyjetych do zasobu, wykonywaniem prac 
zwiqzanych z ponqdkowaniem zasobu, prowadzeniem archiwum oraz 
przetwananiem do postaci cyfrowej popnez skanowanie materialow zasobu i ich 
ewidencjono wanie w systemie OSRODEK; 
biezqcym prowadzeniem zestawienia materialow zasobu pneznaczonych do 
wyiqczenia oraz udziaiem w pracach komisji dotyczqcych wyiqczenia dokumentdw 
z zasobu. 

7. lnformacja o warunkach pracy na danym stanowisku: 
zatrudnienie w pehym wymiane czasu pracy; z wybranym kandydatem zostanie 
zawarta umowa o pracq na czas okreslony z mozliwosciq pnedluzenia jej na czas 



nieokreslony - na zasadach okreslonych w ustawie o pracownikach 
samorzgdowych; 
praca w budynku Starostwa i poza nim; 
pomieszczenia biuro we speiniajgce wymogi BHP; 
budynek wyposazony w podjazd i wind?; 

praca z przewagg wysiiku umysiowego, lekka siedzgca, samodzielna, wymagajqca 

dobrej ostrosci wzroku; 
praca wykonywana w bezposrednim kontakcie ze stronami; 
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godziny na dobq; 

obsiuga urzqdzeri biuro wych. 

8. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: 
W miesiqcu poprzedzajgcym datq upublicznienia niniejszego ogioszenia wskainik 
zatrudnienia osob niepeinosprawnych w Starostwie - w rozumieniu przepisow ustawy 
o rehabilitacji zawodowej i spoiecznej oraz o zatrudnianiu osob niepeinosprawnych -jest 
wyzszy niz 6%. 

9. Wymagane dokumenty: 
7) zyciotys (CV) zawierajgcy dokiadny wykaz wszjfstkich dotychczasowych miejsc pracy 
kandydata oraz przebieg nauki z wyszczegolnieniem wszystkich ukoriczonych szkoi 
i uczelni, 

2) list motywacyjny, 

3) podpisany otyginai kwestionan'usza osobowego osoby ubiegajgcej sie 
o zatrudnienie*, 

4) kserokopia lub odpis dokumentow potwierdzajgcych wyksztaicenie, 

5) kserokopie lub odpisy dokumentow potwierdzajgcych posiadany staz pracy, 
doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje i umiejetnosci (swiadectw pracy,dyplomdw, 
zaswiadczeri itp.), 

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestqpstwo scigane z oskarienia 
publicznego lub umySlne przestqpstwo skarbowe (wybrany kandydat zobowiqzany bedzie 
do przediozenia zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Kamy), 

7) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata peini praw publicznych, 

8) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajqcego na 
wykonywanie czynnosci objqtych zakresem zadari geodety w Referacie Powiato wego 



Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - Wydziai Geodezji i Gospodarki 
Gruntami, (wybrany kandydat zobowiqzany bedzie do przediozenia, wystawionego przez 
lekana medycyny pracy zaswiadczenia o stanie zdrowia), 

9) inne dokumenty potwierdzajqce upra wnienia, kwalifikacje i umiejetnosci oraz 
dokumenty majqce wpiyw na zatrudnienie. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny, szczegolowe CV - powinny 
by6 podpisane i opatnone klauzulq: ,,Wyraiam zgode na ptzetwarzanie moich 
danych osobowych zawarfych w ofercie dla pottzeb niezbednych do realizacji 
procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych 
osobowych (t. jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. 
o pracownikach samorzqdowych (t.jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.)". 

Dokumenty skladane w formie kserokopii po winny bye potwierdzone za zgodnos6 
z oryginalem ptzez skladajqcego. 

10.Termin i miejsce skladania dokumentow: 
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadae w zamknietej kopercie opatrzonej 

napisem: , Oferta na stano wisko Geodety w Referacie Po wiato wego Osrodka 
Dokumentacji Geodezyjnej i Karfograficznej - Wydzial Geodezji 
i Gospodarki Gruntami" w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ropczycach, 
ul. Konopnickiej 5, 39-700 Ropczyce, w pokoju nr 314 - sekretariat (I1 piefro) 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 l isto~ada 201 7 r. do aodz. 75.30. 
Oferty ziozone po tym terminie nie bedq rozpatrywane. Decyduje data dorqczenia. 
Kandydaci, ktorzy speiniq wymagania formalne okreslone w niniejszym ogioszeniu 
zostanq powiadomieni telefonicznie o terminie kolejnego etapu naboru. 

Niezwiocznie po przeprowadzonym naborze, informacja o wynikach naboru zostanie 
upowszechniona w Biuletynie lnformacji Publicznej bip.spropczvce.pl i /la tablicy ogioszeri 
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ropczycach przez okres co najmniej 3 miesiqcy. 

Procedura naboru odbedzie siq zgodnie z ustawq z dnia 21 listopada 2008r. 
o pracownikach samorzqdowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.) oraz Regulaminem naboru 
na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ropczycach wprowadzonego 
Zarzqdzeniem nr 8/2009 Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego z dnir, 10 lutego 2009 r. / 

' formularz kwestionariusza osobowego osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie moina pob u ol ~y Staroshva Powiatowego 
w Ropczycach: www.s~rooczvce.~l, zaktadka ,,Druki do pobrania" - Wydziat Administracyjny i Kadr. 


