STAROSTWQ PGi. TOWE
wROPCZYCA ™
39-100 Ropczyce

ul. Konopnicklej 5

WA-K.2110.4.2017 Ropczyce, dnia 10 listopada 2017 r.

Starosta Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GEODETY

w Referacie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej —
Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami w Starostwie Powiatowym w Ropczycach

o

. Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Ropczycach

ul. Konopnickiej 5

39-100 Ropczyce

Okreslenie stanowiska: geodeta.

Liczba stanowisk pracy, na ktére prowadzony jest naboér: 1.

Okres$lenie wymagan niezbednych:

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej bgdZ innych paristw, ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych Ilub przepisow prawa wspdélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
oraz znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okre$lonym
w przepisach o stuzbie cywilnej;

wyksztafcenie wyzsze geodezyjne i kartograficzne,

doswiadczenie zawodowe z zakresu geodezji i kartografi w administracji
publicznej,

petna zdoIno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie czynno$ci objetych zakresem zadan
stanowiska pracy geodety w Referacie Powiatowego Os$rodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej — Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami.

Okres$lenie wymagan dodatkowych:

znajomo$¢ aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa z zakresu:

-ustawy o samorzadzie powiatowym,

-ustawy - Kodeksu postepowania administracyjnego,

-ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne,

-Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1034 ze
zm.);

- Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regiorialnego i Budownictwa z dnia 2 lipca



6.

2001 r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzgdkowania materiafow
wylgczonych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U.
z2001r. nr74, poz. 796 ze zm.),

-Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 5 wrze$nia
2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183).

umiejetno$¢ obstugi komputera, w Sszczegdlnosci programdow komputerowych
“EWOPIS”, “EWMAPA”", “OSRODEK”:

umiejetnos¢  przygotowywania map | informacji  (wydruki, wyploty)

z informatycznych systemow geodezyjnych;

umiejetnos$c¢ obsfugi zgfoszen robot geodezyjnych poprzez udostepnianie baz
numerycznych;

umiejetno$c¢ organizacji pracy,

dyspozycyjnosc,

predyspozycje zwigzane z procesem efektywnego komunikowania sie
i wzajemnego oddzialywania w relacjach ze stronami, przetoZzonymi
i wspdipracownikami.

Wskazanie zakresu zadan:

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

gromadzeniem | prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego przy pomocy technik informatycznych oraz wypoZyczania
materiatéw geodezyjnych z Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
przestrzeganie ich terminowego zwrotu;

obstuga stron w zakresie udzielania informacji dotyczacych posiadanego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz o sposobach jego wykorzystania

i udostepniania;

udostepnianiem danych i informacji z zasobu na podstawie zgtoszer roboét
geodezyjnych w formie: map, wypisow, wyryséw, plikbw komputerowych (zgodnie
z procedurami przyjetymi dla programu EWMAPA), kopii dokumentow;
przechowywaniem dokumentow przyjetych do zasobu, wykonywaniem prac
zwigzanych z porzgdkowaniem zasobu, prowadzeniem archimum oraz
przetwarzaniem do postaci cyfrowej poprzez skanowanie materiatow zasobu i ich
ewidencjonowanie w systemie OSRODEK;

biezgcym prowadzeniem zestawienia materiafdw zasobu przeznaczonych do
wyfgczenia oraz udziatem w pracach komisji dotyczgcych wyfgczenia dokumentéw
Z zasobu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
zatrudnienie w pefnym wymiarze czasu pracy, z wybranym kandydatem zostanie
zawarta umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscig przedfuzenia jej na czas



nieokreslony — na zasadach okresSlonych w ustawie o pracownikach
samorzgdowych;

e praca w budynku Starostwa i poza nim;

e pomieszczenia biurowe spefniajgce wymogi BHP;

e budynek wyposazony w podjazd i winde,

e praca z przewagg wysitku umystowego, lekka siedzgca, samodzielna, wymagajgca
dobrej ostrosci wzroku,

e praca wykonywana w bezposrednim kontakcie ze stronami;

e praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godziny na dobe;

e obstuga urzadzer biurowych.

8. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogfoszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepefnosprawnych w Starostwie — w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych — jest
wyzszy niz 6%.

9. Wymagane dokumenty:
1) Zyciorys (CV) zawierajgcy doktadny wykaz wszystkich dotychczasowych miejsc pracy
kandydata oraz przebieg nauki z wyszczegdlnieniem wszystkich ukonczonych szkoét
i uczelni,

2) list motywacyjny,

3) podpisany oryginat kwestionariusza osobowego o0soby ubiegajgcej sie
o zatrudnienie®,

4) kserokopia lub odpis dokumentéw potwierdzajgcych wyksztafcenie,

5) kserokopie Ilub odpisy dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy,
doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje | umiejetnosci (Swiadectw pracy,dyploméw,
zaswiadczen itp.),

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umyS$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe (wybrany kandydat zobowigzany bedzie
do przedfozenia zaSwiadczenia o niekaralno$ci wydanego przez Krajowy Rejestr Kamy),

7) o8wiadczenie o posiadaniu przez kandydata peini praw publicznych,

8) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajgcego na
wykonywanie czynno$ci objetych zakresem zadan geodety w Referacie Powiatowego



Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — Wydziat Geodezji i Gospodarki
Gruntami, (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia, wystawionego przez
lekarza medycyny pracy zaswiadczenia o stanie zdrowia),

9) inne dokumenty potwierdzajgce uprawnienia, kwalifikacje | umiejetnosci oraz
dokumenty majgce wplyw na zatrudnienie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny, szczegéfowe CV - powinny
by¢é podpisane i opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych
osobowych (t. jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (tjedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.)".
Dokumenty skfadane w formie kserokopii powinny byé potwierdzone za zgodnos¢
Z oryginatem przez skladajgcego.

10. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne naleZy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej
napisem: ,Oferta na stanowisko Geodety w Referacie Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - Wydziaf Geodezji
i Gospodarki Gruntami” w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ropczycach,
ul. Konopnickiej 5, 39-100 Ropczyce, w pokoju nr 314 — sekretariat (Il pietro)
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 listopada 2017 r. do godz. 15.30.
Oferty zfozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujc data doreczenia.
Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne okreslone w niniejszym ogfoszeniu
zostang powiadomieni telefonicznie o terminie kolejnego etapu naboru.

Niezwfocznie po przeprowadzonym naborze, informacja © wynikach naboru zostanie
upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej bip.spropczyce.pl i na tablicy ogioszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ropczycach przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.) oraz Regulaminem naboru
na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ropczycach wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 8/2009 Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego z dnia 10 lutego 2009 r.

* formularz kwestionanusza osobowego osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie mozna pob ony Slarostwa Powiatowego
w Ropczycach: www.spropczyce.pl, zaktadka ,,Druki do pobrania” — Wydzial Administracyjny i Kadr.



