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Starosta Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

REFERENTA 

w Referacie Komunikacji w Sedziszowie Mlp. - Wydzial Komuni kacji i Transportu 
w Starostwie Powiatowym w Ropczycach 

1. Nazwa i adres jednostki: 
Starostwo Po wia to we w Ropczycach 
ul. Konopnickiej 5 
39-100 Ropczyce 

2. Okreslenie stanowiska: referent. 
3. Liczba stanowisk pracy, na ktore prowadzony jest nabor: 1 . 
4. Okreslenie wymagan niezbednych: 

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej bqdz innych paristw, ktorym na 

podsta wie umo w miqdzynarodowych lub przepiso w pra wa wspdlnoto wego 
ptzysluguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej 
oraz znajomosd jqzyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym 
w ptzepisach o siuibie cywilnej; 
wyksztaicenie wyzsze; 
peina zdolnosd do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych, 

niekaralnoSd za umyslne przestqpstwo scigane z oskarienia publicznego lub 
umyslne ptzestqpstwo skarbo we; 
posiadanie nieposzlako wanej opinii; 
stan zdrowia pozwalajqcy na wykonywanie czynnosci objqtych zakresem zadari 
stanowiska pracy referenta w Referacie Komunikacji - Wydziai Komunikacji 
i Transportu. 

5. Okreslenie wymaga~i dodatkowych: 
znajomosd aktualnie obowiqzujqcych przepisow prawa, w tym w szczegolnosci; 

- ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym; 
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postqpowania administracyjnego; 
- ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.- Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 201 7 r. 
poz. 1260 z poin. zm.), 
- Rozporzqdzenia Ministra lnfrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji 
i oznaczania pojazdow (t j. Dz. U. z 201 6 r. poz. 1038); 
- Rozpongdzenie Ministra lnfrastruktury z dnia 27 wnesnia 2003 r. w sprawie 



szczegolowych czynnoici organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu 
do ruchu oraz wzorow dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1088); 

umiejetnosciq obslugi komputera i znajomoSC kompuferowego oprogramowania 

nanedziowego - Microsoff Office (Word, Excel); 

dodatkowo prefer0 wane doswiadczenie za wodowe w pracy na stanowisku 

zwiqzanym z rejestracjq pojazdow i znajomosc programu do rejestracji pojazddw 

,, POJAZD': 

dyspozycyjnoSc, komunikafywnoSC,dokiadnoSc, kreatywnoSC, odpowiedzialnosC; 

umiejetnoic i doiwiadczenie w pracy grupo wej. 

6. Wskazanie zakresu zadari: 

Realizacja spraw zwiqzanych z: 
1)rejestracjq czasowq i statq pojazdow, wydawaniem zalegalizowanych tablic 
rejestracyjnych, pozwolen czasowych, dowodow rejestracyjnych i kart pojazdow, 
2) wyrejestrowaniem i zbyciem pojazdow, 
3) dokonaniem zmian konstrukcyjnych w pojazdach, ewidencjq zatrzymanych dowodbw 
rejestracyjnych i pozwoleh czasowych i ich zwrotem po ustaniu przyczyn zatrzymania, 
4) zaktadaniem i archiwizacjq akt rejestracyjnych pojazdu. 

7. lnformacja o warunkach pracy na danym stanowisku: 
zatrudnienie w peinym wymiatze czasu pracy; z wybranym kandydatem zostanie 
zawarfa umowa o prace na czas okreSlony z mozliwosciq ptzediuzenia jej na czas 
nieokreSlony - na zasadach okreSlor~ych w ustawie o pracownikach 
samorzqdo wych; 
praca w Referacie Komunikacji w Sedziszowie Mlp. ul. Rynek 10, 
39-120 Sedziszow Mlp. (budynek) i poza nim; 
pomieszczenia biurowe speiniajqce wymogi BHP; 
budynek wyposazony w podjazd; 

praca z pnewagq wysiiku umys!owego, lekka siedzqca, samodzielna, wymagajqca 

dobrej ostroSci wzroku; 
praca wykonywana w bezposrednim kontakcie ze stronami; 
praca przy monitotze ekrano wym po wyzej 4 godziny na dobe; 
obsiuga utzqdzen biuro wych. 

8. Wskainik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: 

W miesiqcu poprzedzajqcym da fe upublicznienia niniejszego ogfoszenia wskainik 
zatrudnienia osob niepeinosprawnych w Starostwie - w rozumieniu przepisdw ustawy 



o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu osob niepetnosprawnych -jest 
wyzszy niz 6%. 

9. Wymagane dokumenty: 

7 )  zyciorys (CV) za wierajqcy doktadny wykaz wszystkich dotychczasowych miejsc pracy 
kandydata oraz ptzebieg nauki z wyszczegolnieniem wszystkich ukoriczonych szkot 
i uczelni; 
2) list motywacyjny; 
3) podpisany oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajqcej sie 
o zatrudnienie*; 
4) kserokopia lub odpis dokumentow potwierdzajqcych wyksztatcenie; 
5) kserokopia lub odpis dokumento w potwierdzajqcych posiadany staz pracy, 
doswiadczenie za wodo we, kwalifikacje i umiejqtnosci (s wiadectw pracy, dyplomd w, 
zaswiadczeri itp.); 
6) oswiadczenie o niekaralnosci za ptzestepshva scigane z oskarienia publicznego oraz 
umyslne przestepstwa skarbo we (wybrany kandydat zobo wiqzany bedzie do przedtozenia 
zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego ptzez Krajowy Rejestr Karny); 
7) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata petni pra w publicznych; 
8) oswiadczenie o posiadaniu ptzez kandydata stanu zdrowia pozwalajqcego na 
wykonywanie czynnosci objqtych zakresem zadari referenta w Referacie Komunikacji 
w Sedziszowie Mtp. - Wydziat Komunikacji i Transportu (wybrany kandydat zobowiqzany 
bqdzie do przedtozenia, wystawionego ptzez lekarza medycyny pracy zaswiadczenia 
o stanie zdrowia); 
9) inne dokumen ty potwierdzajqce upra wnienia, kwalifikacje i umiejqtnosci oraz 
dokumenty majqce wptyw na zatrudnienie. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny, szczegofo we CV - po winny 
by6 podpisane i opatnone klauzulq: ,,Wyraiam zgodq na pnetwananie moich 
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbqdnych do realizacji 
procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych 
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. 
o pracownikach samonqdowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.)". Dokumenty 
skiadane w formie kserokopii powinny by6 potwierdzone za zgodnosC 
z oryginalem przez skiadajqcego. 



10. Termin i miejsce skladania dokumentow: 

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac w zamkniqtej kopercie opatnonej 
napisem: ,,Oferta na stanowisko referenta w Referacie Komunikacji w Sedziszowie 
Mlp. - Wydzial Komunikacji i Transportu" w siedzibie Staroshva Po wiato wego 
w Ropczycach, ul. Konopnickiej 5, 39-100 Ropczyce, w pokoju nr 314 - sekretariat 
(I1 piqtro) w niepnekraczalnym terminie do dnia 2 1 listopada 201 7 r. do godz. 15.30. 

Oferty zlozone po tym terminie nie bqdq rozpatrywane. Decyduje data dorqczenia. 
Kandydaci, ktorzy spelniq wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu 
zostanq powiadomieni telefonicznie lub elektronicznie o terminie kolejnego etapu naboru. 

Niezwiocznie po ptzeprowadzonym nabotze, informacja o wynikach naboru zostanie 
upowszechniona w Biuletynie lnformacji Publicznej bi~.s~ropczvce.pl  i na tablicy ogioszeri 
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ropczycach ptzez okres co najmniej 3 miesiqcy. 

Procedura naboru odbqdzie siq zgodnie z ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. 
o pracownikach samotzqdowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.) oraz Regulaminem naboru 
na wolne stanowiska utzqdnicze w Starostwie Powiatowym w Ropczycach wprowadzonego 
Zatzqdzeniem nr 8/2009 Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego z dnia 10 lutego 2009 r. 

* fonularz kwestionariusza osobowego osoby ubiegajqcej sip o zatrudnienie moina pobraC ze stmny Stamshva Powietowego 
w Ropczycach: www.s~ ro i~~zvce .~ l ,  zakiadka ,, Druki do pobrania" - Wydziai Administracyjny i Kadr. 


