
Zarzqdzenie Nr 171201 8 
Starosty Powiatu 

Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

w sprawie ustalenia zasad sporzqdzania arkuszy organizacyjnych szko! 
i placowek oswiatowych, dla ktorych organem pro wadzqcym jest Powiat 
Ropczycko-Sedziszo wski. 

Na podstawie art. 57 i art. 29 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo 
oswiatowe (Dz. U. z 20 17 r. poz. 59) 

Zarzqdzam co nastqpuje: 

51. Ustalam wytyczne do sporzqdzania arkuszy organizacyjnych szkol i placowek 
oswiatowych na rok szkolny 2018/2019, w brzmieniu okreslonym w zalqcznikach 
do niniejszego zarzqdzenia. 

§2. Zobowiqzujq Dyrektorow szko2 i plac6wek oswiatowych Powiatu Ropczycko- 
Sedziszowskiego do sporzqdzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 
2018/2019 zgodnie z wytycznymi okreslonymi w 91 niniejszego zarzqdzenia oraz 
przepisami prawa regulujqcymi organizacjq pracy szkoty/placowki. 

§3. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 



Zatqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 171201 8 
Starosty Powiatu Ropwycko-S~dziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

Zasady organizacyjne sporzqdzania i zatwierdzania arkuszy i aneksow w roku 
szkolnym 201812019: 

1) Dyrektor szkoly ustala plan nauczania zgodnie z 54 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planow nauczania w szkolach 
publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204) oraz Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji 
Narodowej z marca 2017 r. w sprawie ramowych planow nauczania dla publicznych 
szkol. 

2) Liczbq oddzialow klas p i e ~ s z y c h  i ich minimalna liczebnosc w szkolach okresla 
zalqcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia. 

3) Zmian w przydziale czynnosci nauczycieli, zwiqzanych ze zmianq liczby uczniow 
w oddziale (zwiqkszenie, art. 130 ust. 3 ustawy prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 
59) skutkujqcq podzialem na grupy, dokonuje dyrektor szkoly nastqpnego miesiqca, 
w ktorym nastqpila zmiana w liczbie uczniow. 

4) Liczbq dzieci i mlodzieiy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala siq jako 
sumq liczby: dzieci w wieku 0-5 lat wg GUS na podstawie urodzen w poszczegolnych 
gminach i uczniow szkol podstawowych, gimnazjow i szkol ponadgimnazjalnych wd. SIO 
na dzien 31 marca br. 

5) Liczbq wychowankow Miqdzyszkolnej Bursy w Ropczycach ustala siq na poziomie ilosci 
miejsc w Miqdzyszkolnej Bursie. 

6) Liczbq uczniow odbywajqcych praktycznq naukq zawodu w Centrum Ksztalcenia 
Praktycznego w Ropczycach okresla siq na podstawie pisemnych informacji ze szkol, 
majqcych zamiar zawrzec umowy z CKP w sprawie praktycznej nauki zawodu. 

7) Dla kadry kierowniczej szkoly nie przydziela siq godzin ponadwymiarowych. 
Dopuszczalna jest tylko sytuacja przydzielania godzin kadrze kierowniczej w przypadku 
naturalnego przekroczenia pensum. 

8) W terminie do 21 kwietnia br. Dyrektorzy szkoVplacowek skladajq wraz z zalqcznikami 
na dzienniku podawczym Starostwa Powiatowego w Ropczycach trzy egzemplarze 
arkusza organizacyjnego zaopiniowanego przez: 
- radq pedagogicznq, 
- zakladowe organizacje zwiqzkowe (nie dotyczy MB, CKP, PPP); 

9) Arkusze organizacji pracy szkollplacowek Dyrektorzy opracowujq w wersji 
elektronicznej. 

10) Wersjq papierowq arkusza organizacji pracy szkdylplacowki (tzw. ,,plachta") podpisuje 
Dyrektor szkdylplacowki. 

11) Przy sporzqdzaniu arkuszy proszq wpisywac nauczycieli wg zasady: dyrektor, pozostali 
czlonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele zatrudnieni w pelnym wymiarze czasu pracy, 
nauczyciele niepelnego wymiaru czasu pracy oraz vacaty. 

12) Za+qcznikami do arkusza organizacji sq: 
a) Szkolne plany nauczania na poszczegolne etapy edukacyjne dla wszystkich typdw 

szkol i placowek sporzqdzone zgodnie z obowiqzujqcym Rozporzqdzeniem MEN; 
b) lnformacja o liczbie nauczycieli, w podziale na stopnie awansu zawodowego, 

przystqpujqcych do postqpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku 
szkolnym, ktorego dotyczy dany arkusz organizacyjny, oraz wskazuje terminy 
zloienia przez nauczycieli wnioskow o podjqcie tych postqpowan; 



c) Szkoly, ktore prowadzq ksztalcenie zawodowe przedstawiajq informacje: z podaniem 
nazwy i symbolu dla danego zawodu, nazwy kwalifikacji wyodrqbnionych w zawodzie, 
wymiaru praktyk zawodowych; 

d) lnformacja o wczesnym wspomaganiu rozwoju dziecka - wzor informacji okresla 
zalqcznik nr 3; 

e) lnformacja o zorganizowanych zajeciach rewalidacyjnych i pomocy psychologiczno- 
pedagogicznej - wzor informacji okresla zalqcznik nr 4; 

f) lnformacja na temat indywidualnych zajqc rewalidacyjno-wychowawczych - wzor 
informacji okresla zalqcznik nr 5; 

g) lnformacja na temat zespolowych zajqc rewalidacyjno-wychowawczych - wzor 
informacji okresla zalqcznik nr 6; 

h) lnformacja o indywidualnym nauczaniu i rocznym przygotowaniu przedszkolnym - 
wzor informacji okresla zalqcznik nr 7; 

i) Aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego i indywidualnego 
nauczania; 

j) Podzial na grupy - wg zalqcznika nr 8; 
k) Wykaz kadry pedagogicznej - wydruk z programu komputerowego Vulcan wg wzoru 

okreslonego w zalqczniku nr 9; 
I) Wykaz kadry administracji i obslugi wg wzoru okreslonego w zalqczniku nr 10; 
m) Wykaz nauczycieli, ktorzy nie bedq mogli byc zatrudnieni w pelnym wymiarze 

(z okresleniem kwalifikacji i liczby brakujqcych godzin); 
n) Wykaz pracownikow, z ktorymi zostanie rozwiqzany stosunek pracy z dniem 31 

sierpnia 201 8 roku. 
13) Zatwierdzony arkusz jest podstawq do wprowadzenia zmian w organizacji pracy 

szkolylplacowki na rok szkolny 201 81201 9. 
14) Zmiany organizacyjne mogq zachodzic w trakcie wakacji i roku szkolnego. W celu 

dostosowania arkusza organizacji do aktualnej sytuacji szkoly naleiy kaidorazowo 
sporzqdzic aneks do zatwierdzonego arkusza. 

15) Aneks o ktorym mowa w punkcie 15 przedklada siq w formie adekwatnej 
dodokonywanych zmian, zawierajqcy ich opis w odniesieniu do uprzednio 
zatwierdzonego arkusza. 

16) W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoly 
do dnia 30 wrzesnia aneks opracowywany jest w 3 egzemplarzach natomiast aneks 
opracowywany po dniu 30 wrzesnia w 2 egzemplarzach. 

17) Wszelkie odstqpstwa od ww. zasad i kryteriow naleiy uzgadniac pisemnie ze Starostq 
Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego. 

18) Dyrektorzy szkollplacowek zobowiqzani sq organizowac i prowadzic dzialalnosc 
dydaktycznq, wychowawczq i opiekunczq oraz obsluge administracyjnq, finansowq 
i gospodarczq w ramach srodkow okreslonych w planie finansowym. 



Zalqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 1712018 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

............................................. 

(data ) 
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Zalqcznik Nr 10 do Zarzqdzenia Nr 1712018 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

WYKAZ PRACOWNIKOW ADMlNlSTRACJl I OBSlUGl 

Ip. 1 nazwisko i imiq stanowisko pracy uwagi 

I 

*) w przypadku urndw o pracq zawartych na czas okreSlony, zastqpstwo itp. proszq o podanie uplywu 
terminu obowiqzywania danej umowy. 

............................................. 

(data ) 

......................................... 

( podpis dyrektora ) 



Podziat na grupy 

Zalqcznik Nr 8 do Zarzqdzenia Nr 1712018 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

FFiL+:zi w tygodniu - p - - - l i  w grupie 1 

............................................. 

(data ) 

......................................... 

( podpis dyrektora ) 



Zalqcznik Nr 7 do Zarzqdzenia Nr 171201 8 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

INFORMACJA 0 INDYWIDUALNYM NAUCZANIU I ROCZNYM 
PRZYGOTOWANIU PRZEDSZKOLNYM W ROKU SZKOLNYM 201812019 

Podstawa prawna: 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie 
indywidualnego obowiqzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego 
nauczania dzieci i mlodziezy (Dz.U. 2014 poz. 1157 z pozn. zm.). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 201 7 r. w sprawie indywidualnego 
obowiqzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania 
dzieci i mtodziezy (Dz.U. 201 7 poz. 161 6). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegaowych 
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz. 1575). 

I lmiq i nazwisko I 

............................................. 

(data ) 

Numer 
oneczenia 

( podpis dyrektora ) 

a 

OddziaUklasa Nazwa zajqc 
edukacyjnych 

Tygodniowa 
liczba godzin 

nauczyciela 
prowadzqcego 

zajqcia 

Kwalifikacje 

1 



Zalqcznik Nr 6 do Zarzqdzenia Nr 171201 8 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

INFORMACJA NA TEMAT ZESPOLOWYCH ZAJFC 
REWALIDACYJNO-WYCHOWAWCZYCH W ROKU SZKOLNYM 201 81201 9 

Podstawa prawna: 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunkow i sposobu organizowania zajqc rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci 
i mtodzieiy z uposledzeniem umystowym w stopniu gtqbokim (Dz.U. 201 3 poz. 529). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie 
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 201 7 poz. 1575). 

............................................. 

(data ) 

Numer 
orzeczenia 

......................................... 

( podpis dyrektora ) 

Tygodniowa liczba 
godzin zajec 

lmie i nazwisko nauczyciela 
prowadzqcego zajecia Kwalifikacje 



Zalqcznik Nr 5 do Zarzqdzenia Nr 171201 8 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r.  

INFORMACJA NA TEMAT INDYWIDUALNYCH ZAJSC 
REWALIDACYJNO-WYCHOWAWCZYCH W ROKU SZKOLNYM 201812019 

Podstawa prawna: 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunkow i sposobu organizowania zajqc rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci 
i rntodziezy z uposledzeniem umystowym w stopniu gtqbokim (Dz.U. 2013 poz. 529). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie 
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz. 1575). 

............................................. 

(data ) 

......................................... 

( podpis dyrektora ) 

lrnie i nazwisko nauczyciela 
prowadzqcego zajecia Kwalifikacje Nurner 

orzeczenia 

Tygodniowa 
liczba godzin 

zajqc 



Zalqcznik Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 1 71201 8 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 201 8 r. 

INFORMACJA 0 ZORGANIZOWANYCH ZAJCCIACH REWALIDACYJNYCH 

I POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ 

W ROKU SZKOLNYM 201 81201 9 

Podstawa prawna: 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych 
planow nauczania w szkolach publicznych (Dz.U. 2012 poz. 204 z pozn. zm.). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych 
planow nauczania dla publicznych szk6l (Dz.U. 2017 poz.703). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dr~ia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow 
organizowar~ia ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodzieiy niepehosprawnych, 
niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spolecznym (Dz.U. 2015 
poz. 11 13). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 201 7 r. w sprawie warunkow 
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodzieiy niepetnosprawnych, 
niedostosowanych spolecznie i zagroionych niedostosowaniem spolecznym (Dz.U. 2017 
poz. 1578). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad 
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, 
szkdach i placowkach (Dz.U. 201 7 poz. 1591 z poin. zm.). 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie 
szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 201 7 poz. 1575). 

............................................. . . .  .................... ................ 

(data ) ( p o d d  dyrektwa 

Nurner 
orzeczenia 

Rodzaj 
niepelnosprawnoSci 

dziec kalucznia 

Liczba zajqc 
rewalidacyjnych 

w tygodniu 

lmiq i nazwisko 

padtg. 
nauczyciela 

prowadzqcego 
zajqcia 

Kwalifi kacje 



Zalqcznik Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 171201 8 
Starosty Powiatu Ropczycko-Sqdziszowskiego 
z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

INFORMACJA 0 WCZESNYM WSPOMAGANIU ROZWOJU DZIECKA 

W ROKU SZKOLNYM 201812019 

Podstawa prawna: 

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 201 7 r. w sprawie organizowania 
wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (D2.U. 2017 poz. 1635). 

Rozpotzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie 
szczeg6towych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (D2.U. 201 7 poz. 1575). 

Liczba godzin 
w miesiqcu 

Numer opinii 

r 

............................................ 

(data ) 

Rodzaj zajeC 

-- 

( podpis dyrektora ) 

lmie i nazwisko nauczycieli 
specjalistow prowadqcych 

wczesne wspomaganie 

Posiadane 
kwalifikacje 


