Zarzadzenie Nr 17/2018
Starosty Powiatu
Ropczycko-Sedziszowskiego
Z dnia 5 kwietnia 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot
i placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Powiat
Ropczycko-Sedziszowski.

Na podstawie art. 57 i art. 29 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59)

Zarzadzam co nastepuje:

§1. Ustalam wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot i placéwek
oswiatowych na rok szkolny 2018/2019, w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach
do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Zobowiazuje Dyrektorow szkot i placéwek oswiatowych Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego do sporzadzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
2018/2019 zgodnie z wytycznymi okreslonymi w §1 niniejszego zarzadzenia oraz
przepisami prawa regulujacymi organizacje pracy szkoty/placowki.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 r.

Zasady organizacyjne sporzadzania i zatwierdzania arkuszy i anekséw w roku
szkolnym 2018/2019:

1)

8)

9)

Dyrektor szkoty ustala plan nauczania zgodnie z §4 Rozporzadzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204) oraz Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z marca 2017 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych
szkot.

Liczbe oddziatow klas pierwszych i ich minimalna liczebno$é w szkotach okresla
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

Zmian w przydziale czynnos$ci nauczycieli, zwigzanych ze zmiang liczby ucznidéw
w oddziale (zwiekszenie, art. 130 ust. 3 ustawy prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz.
59) skutkujacg podziatem na grupy, dokonuje dyrektor szkoty nastepnego miesigca,
w ktorym nastgpita zmiana w liczbie uczniéw.

Liczbe dzieci i miodziezy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala sie jako
sume liczby: dzieci w wieku 0-5 iat wg GUS na podstawie urodzen w poszczegdinych
gminach i uczniéw szkét podstawowych, gimnazjow i szkét ponadgimnazjalnych wd. SIO
na dzieh 31 marca br.

Liczbe wychowankow Miedzyszkolnej Bursy w Ropczycach ustala sie na poziomie ilosci
miejsc w Miedzyszkolnej Bursie.

Liczbe uczniow odbywajacych praktyczng nauke zawodu w Centrum Ksztatcenia
Praktycznego w Ropczycach okresla sie na podstawie pisemnych informacji ze szkot,
majacych zamiar zawrze¢ umowy z CKP w sprawie praktycznej nauki zawodu.

Dla kadry kierowniczej szkoly nie przydziela sie godzin ponadwymiarowych.
Dopuszczalna jest tylko sytuacja przydzielania godzin kadrze kierowniczej w przypadku
naturalnego przekroczenia pensum.

W terminie do 21 kwietnia br. Dyrektorzy szkét/placéwek sktadajg wraz z zatgcznikami
na dzienniku podawczym Starostwa Powiatowego w Ropczycach trzy egzemplarze
arkusza organizacyjnego zaopiniowanego przez.

- rade pedagogiczng,

- zaktadowe organizacje zwigzkowe (nie dotyczy MB, CKP, PPP);

Arkusze organizacji pracy szkoét/placowek Dyrektorzy opracowujg w  wersji
elektronicznej.

10) Wersje papierowg arkusza organizacji pracy szkoty/placowki (tzw. ,ptachta”) podpisuje

Dyrektor szkoty/placowki.

11) Przy sporzadzaniu arkuszy prosze wpisywac nauczycieli wg zasady: dyrektor, pozostali

cztonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele zatrudnieni w petnym wymiarze czasu pracy,
nauczyciele niepetnego wymiaru czasu pracy oraz vacaty.

12) Zatgcznikami do arkusza organizacji sa:

a) Szkolne plany nauczania na poszczegéine etapy edukacyjne dla wszystkich typow
szkét i placéwek sporzadzone zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem MEN;

b) Informacja o liczbie nauczycieli, w podziale na stopnie awansu zawodowego,
przystepujgcych do postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku
szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny, oraz wskazuje terminy
ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan;



13)

14)

15)

16)

17)

18)

Aga

c) Szkoly, ktére prowadzg ksztatcenie zawodowe przedstawiajg informacje: z podaniem
nazwy i symbolu dia danego zawodu, nazwy kwalifikacji wyodrgbnionych w zawodzie,
wymiaru praktyk zawodowych;

d) Informacja o wczesnym wspomaganiu rozwoju dziecka - wzér informacji okresla
zatacznik nr 3;

e) Informacja o zorganizowanych zajeciach rewalidacyjnych i pomocy psychologiczno-
pedagogicznej - wzér informacji okresla zatgcznik nr 4;

f) Informacja na temat indywiduainych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych - wzér
informacji okresla zatgcznik nr 5;

g) Informacja na temat zespotowych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych - wzor
informacji okresla zatacznik nr 6;

h) Informacja o indywidualnym nauczaniu i rocznym przygotowaniu przedszkolnym -
wzor informacji okresla zatacznik nr 7;

i) Aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego i indywidualnego
nauczania;

j) Podziat na grupy — wg zatacznika nr 8;

k) Wykaz kadry pedagogicznej - wydruk z programu komputerowego Vulcan wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 9;

[) Wykaz kadry administracji i obstugi wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 10;

m) Wykaz nauczycieli, ktérzy nie beda mogli byé zatrudnieni w petnym wymiarze
(z okresleniem kwalifikaciji i liczby brakujgcych godzin);

n) Wykaz pracownikéw, z ktérymi zostanie rozwigzany stosunek pracy z dniem 31
sierpnia 2018 roku.

Zatwierdzony arkusz jest podstawg do wprowadzenia zmian w organizacji pracy
szkoty/placéwki na rok szkolny 2018/2019.

Zmiany organizacyjne mogg zachodzi¢ w trakcie wakacji i roku szkolnego. W celu
dostosowania arkusza organizacji do aktualnej sytuacji szkoty nalezy kazdorazowo
sporzadzi¢ aneks do zatwierdzonego arkusza.

Aneks o ktorym mowa w punkcie 15 przedktada sie w formie adekwatnej
do dokonywanych zmian, zawierajacy ich opis w odniesieniu do uprzednio
zatwierdzonego arkusza.

W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty
do dnia 30 wrzesnia aneks opracowywany jest w 3 egzemplarzach natomiast aneks
opracowywany po dniu 30 wrzes$nia w 2 egzemplarzach.

Wszelkie odstepstwa od ww. zasad i kryteridw nalezy uzgadnia¢ pisemnie ze Starostg
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego.

Dyrektorzy szkoét/placowek zobowigzani sg organizowaé i prowadzi¢ dziatalnos$é
dydaktyczna, wychowawczg i opiekunczg oraz obstuge administracyjng, finansowa
i gospodarczg w ramach $rodkéw okreslonych w planie finansowym.

Va Pravwn.
tetraszows s
Rz 424



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 r.

liczba oddziatow

minimalna
Ip. szkota branzowa | liczba uczniéw
LO technikum szkota | w klasie
stopnia

1 Liceum Ogéinoksztaicace 3 X X 30

w Ropczycach

Liceum Qgéinoksztaicace
2 w Sedziszowie Mip. 3 X X 30 J
3 Zespot Szkot 1 3 1 30

w Ropczycach

Zespot Szkoi
4 | Agro-Technicznych X 3 1 30

w Ropczycach

L 5 | Zespot Szkot Technicznych X 1 X 20

w Sedziszowie Mip.

( podpis stapdsty )




Zatgcznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 r.

WYKAZ PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBSLUGI

[ ‘ - . T rodzaj zawartej umowy | wymiar czasu
\lp. nazwisko i imie stanowisko pracy | o prace (czas nieokreslony, ‘ rac uwagi
- okreslony, zastepstwo)* pracy
(
L
‘ﬁ
-
—

*) w przypadku uméw o prace zawartych na czas okreslony, zastepstwo itp. prosze o podanie uptywu
terminu obowigzywania danej umowy.

(data ) ( podpis dyrektora )




Podziat na grupy

Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego

z dnia 5 kwietnia 2018 r.

—r—
. , . razem
: . ilos¢ godzin oznaczenie . . .
Ip. | przedmiot oddziat X ucznidw nauczyciel uwagi
w tygodniu grupy W grupie
|

( podpis dyrektora )




Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 r.

INFORMACJA O INDYWIDUALNYM NAUCZANIU | ROCZNYM
PRZYGOTOWANIU PRZEDSZKOLNYM W ROKU SZKOLNYM 2018/2019

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie
indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U. 2014 poz. 1157 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania
dzieci i mfodziezy (Dz.U. 2017 poz. 1616).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz. 1575).

Imie i nazwisko
Numer . Nazwa zajeé Tygodniowa nauczyciela e L
orzeczenia Oddziat/klasa edukacyjnych | liczba godzin prowadzacego Kwalifikacje
zajecia
(data) ( podpis dyrektora )




Zatacznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 r.

INFORMACJA NA TEMAT ZESPOLOWYCH ZAJEC
REWALIDACYJNO-WYCHOWAWCZYCH W ROKU SZKOLNYM 2018/2019

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw isposobu organizowania zajec

rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci

i mtodziezy z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim (Dz.U. 2013 poz. 529).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz. 1575).

Numer
orzeczenia

Tygodniowa liczba
godzin zajeé

Imie¢ i nazwisko nauczyciela

. Kwalifikacje
prowadzacego zajecia

( podpis dyrektora )

S3OW 4 "i{ S ;T A

TEHt  covrbunde




Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 .

INFORMACJA NA TEMAT INDYWIDUALNYCH ZAJEC
REWALIDACYJNO-WYCHOWAWCZYCH W ROKU SZKOLNYM 2018/2019

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow isposobu organizowania zajg¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci
i mtodziezy z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim (Dz.U. 2013 poz. 529).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz. 1575).

Numer '_I'ygodniowa Imie i nazwisko nauczyciela
. liczba godzin . Kwalifikacje
orzeczenia ! prowadzacego zajecia
zajec
—
L S J

......................................................................................




Zatacznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 5 kwietnia 2018 r.

INFORMACJA O ZORGANIZOWANYCH ZAJECIACH REWALIDACYJNYCH
| POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W ROKU SZKOLNYM 2018/2019

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. 2012 poz. 204 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz.U. 2017 poz.703).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkéw
organizowaria ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. 2015
poz. 1113).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. 2017
poz. 1578).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz.U. 2017 poz. 1591 z pdzn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz.1575).

) . L. Formy zajec z iei i
Numer ROdzaj Liczba Zajec pomocy psych lmr::l:(?zaz:ellsako
orzeczenia niepetnosprawnosci| rewalidacyjnych |pedag. rowa d)z, ceqao Kwalifikacje
dzieckal/ucznia w tygodniu ) o P dzaceg
Liczba zajec Zajecla
- w tygodniu
e |
............................................................... grerertrensanne s
(data ) ( podgis dyrektora




Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 17/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego

z dnia 5 kwietnia 2018 r.

INFORMACJA O WCZESNYM WSPOMAGANIU ROZWOJU DZIECKA

W ROKU SZKOLNYM 2018/2019

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania

wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. 2017 poz. 1635).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie

szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. 2017 poz. 1575).

| Liczba godzin Imig i nazwisko nauczycieli Posi; dane
Numer opinii | Rodzaj zaje¢ w miesiacu specjalistow prowadzac_ych kwalifikacje
wczesne wspomaganie
1 |

.............................................




