Zarzadzenie Nr 83/2018
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 8 listopada 2018 r.

w sprawie procedury dokonywania wydatkow na zakup artykulow spozywczych, ustug
cateringowo-gastronomicznych oraz produktow wykorzystywanych w celach promocyjnych
Starostwa Powiatowego w Ropczycach

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (Dz.
U . z 2018 r. poz. 995 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) oraz (Dz. U. z 2018 r. poz. 62,100,1366) oraz na
podstawie Uchwaly Nr CLXXIII/1302/2018 z 8 paZdziernika 2018 r. w sprawie planu wydatkéw na
zakup Srodkéw Zywnosci i ustug cateringowo-gastronomicznych ujetych w budzecie Powiatu
Ropczycko-Sedziszowskiego na 2018 r.

zarzgdzam co nastepuje:
§1. Wprowadza sie do uzytku stuzbowego ,,Regulamin zasad ponoszenia wydatkow za
zakup artykulow spozywczych, ustug cateringowo-gastronomicznych oraz produktow

wykorzystywanych w celach promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ropczycach”,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego

i Promoc;ji.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik do Zarzadzenia

Nr 83/2018

Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
z dnia 8 listopada 2018 r.

Regulamin zasad ponoszenia wydatkow na zakup artykulow spozywcezych,
uslug cateringowo-gastronomicznych oraz produktow wykorzystywanych
w celach promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

§1. Regulamin Starostwa Powiatowego w Ropczycach, zwany dalej ,,Regulaminem™,
okresla szczegolowe zasady ponoszenia wydatkow na zakup artykutéw spozywcezych,
ustug cateringowo-gastronomicznych oraz produktow wykorzystywanych w celach
promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

§2. Uzyte w ,,Regulaminie” terminy oznaczaj3:

— Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Ropczycach,

— Starosta — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego, wykonujacego czynnosci Kierownika Urzedu,

— Woydatki na artykuly spozywcze — nalezy przez to rozumie¢ koszty poniesione
na zakup artykulow spozywczych na potrzeby sekretariatu, biura rady,
konferencji, spotkan roboczych, a takze koszy stodyczy dla uczestnikow
spotkan, w ktérych biorag udzial: Przewodniczacy Rady Powiatu, Starosta
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego, Wicestarosta Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego lub odpowiednio oddelegowani pracownicy Urzedu,

— Wydatki na produkty wykorzystywane w celach promocyjnych Starostwa
Powiatowego w Ropczycach — nalezy przez to rozumie¢ koszty poniesione na
zakup tradycyjnych produktéw lokalnych przekazywanych w ramach promocji
Powiatu oraz innych artykutow  spozywczych  wykorzystywanych
w dziataniach promocyjnych Starostwa.

§3.

1. Realizacja wydatkow na artykuly spozywcze realizowana jest przez:

a) Sekretariat Urzedu.

W/w artykuly spozywcze to: kawa ziarnista, kawa mielona, kawa rozpuszczalna,
herbata (r6zne rodzaje), kruche ciastka, ciasta, paluszki (rézne rodzaje), cukier, miod,
$mietanka do kawy, mleko, napoje (w tym woda mineralna, soki), stodycze (rozne
rodzaje), owoce, a takze okazjonalnie inne wg. zapotrzebowania.

b) Biuro Rady.

W/w artykuly spozywcze to: kawa rozpuszczalna, kawa mielona, herbata, kruche
ciastka, ciasta, paluszki, cukier, $mietanka do kawy, mleko, napoje i woda mineralna,
a takze okazjonalnie inne wg. zapotrzebowania.

¢) Poszczegélne Wydzialy Urzedu w ramach kompetencji i zadan.
W/w artykuly spozywcze to: kawa mielona, kawa rozpuszczalna, herbata, kruche
ciastka, ciasta, paluszki, cukier, Smietanka do kawy, mleko, napoje (w tym woda



mineralna, soki), stodycze (r6zne rodzaje), owoce, a takze okazjonalnie inne wg.
zapotrzebowania.

2. Wydatki podlegaja zatwierdzeniu przez Staroste Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego a w razie jego nieobecnosci przez Wicestaroste Powiatu Ropezycko-
Sedziszowskiego lub Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego i Promocji.

3. Wydatki zwiazane z zakupem artykuléw spozywczych planuje si¢ w budzecie
Wydziali Organizacyjnego i Promocji, budzecie Rady Powiatu oraz Wydzialu
Edukacji, Kultury i Sportu.

4. Wydatki zwiazane z zakupem produktow wykorzystywanych w celach
promocyjnych planuje sie w budzecie Wydziatu Organizacyjnego i Promocji.

§4. Spotkania robocze.

1. W przypadku organizowania przez Staroste, Wicestarost¢ lub Przewodniczacego
Rady Powiatu, spotkan roboczych dla wigkszej liczby o0sob spoza Starostwa
Powiatowego i trwajacych dtuzej niz jedng godzing, nalezy zglosi¢ zapotrzebowanie
do Dyrektora Wydzialu Organizacyjnego i Promocji, co najmniej dwa dni robocze
przed planowanym terminem zaplanowanego spotkania w celu realizacji
zapotrzebowania.

2. W przypadku organizowania spotkania roboczego lub uroczystego spotkania nalezy
poda¢ liczbe zaproszonych osob.

§5. Poczestunki w resteuracjach, catering dla wigkszych grup.

1. Przewodniczacy Rady Powiatu, Starosta Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego,
Wicestarosta Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego, Etatowy Czlonek Zarzadu moga
podejmowaé delegacje miast, organizacji, stowarzyszen, komitetow itp. zarowno
krajowych jak i zagranicznych oficjalnym $niadaniem, obiadem lub kolacja.
Przewiduje si¢ rowniez mozliwo$¢ zamdwienia cateringu.

2. W  przypadku  przygotowania  uroczystosci organizowanych  lub
wspolorganizowanych przez —Starostwo Powiatowe w Ropczycach dopuszcza sie
mozliwo$¢ zamdéwienia cateringu lub poczestunku w restauracji.

3. W w/w przypadkach limit wydatku na jedna osobg nie powinien przekroczy¢ 100 zk.

§6. Produkty promocyjne.
1. Jako produkty promocyjne mogg by¢ wykorzystywane tradycyjne produkty lokalne
z terenu Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego. Laczna warto$¢ takiego upominku nie
powinna przekracza¢ 250 zt.



