Zarzadzenie Nr 10/2019
Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego
Z dnia 23 stycznia 2019 roku

w sprawie : ustalenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 995 z pézn. zm.) oraz art.10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 395 z p6zn.
zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017 roku w
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz.
1911 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 2077 z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 roku Nr 208, poz. 1375)
zarzadzam co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ zakladowy plan kont dla organu — Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego

1 jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego w Ropczycach stanowiacy Zalgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Niniejsze zarzadzenie stanowi element systemu kontroli zarzadezej.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 119/2017 Starosty Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego z dnia
28 grudnia 2017 w sprawie ustalenia ,,Zakladowego planu kont”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2019 r.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2019

z dnia 23 stycznia 2019 r.

Starosty Powiatu Ropczycko - Sedziszowskiego
w Ropezycach

ZAKEADOWY PLAN KONT

Zakladowy plan kont zostal opracowany w celu:
® zapewnienia prowadzenia rachunkowosci w sposéb usystematyzowany i rzetelny,
*  przedstawienia stanu wykonania budzetu powiatu oraz plandw finansowych jednostek
budzetowych powiatu,
* zapewnienia mozliwosci sporzadzenia bilansu oraz sprawozdan z wykonania budzetu
powiatu i jednostek budzetowych powiatu.

Do ustalonego planu kont bedg wprowadzane zmiany wynikajace ze zmian w zasadach
wykonywania budzetu, gospodarki finansowej, sprawozdawczosci lub zmian organizacyjnych
obstugi ksiggowej budzetu powiatu.

1. Plan kont obowiazujacy dla budzetu Powiatu:

Plan kont dla organu budzetu Powiatu

Konta bilansowe

133-  {Rachunek budzetu

134-  |Kredyty bankowe

135-  |Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140-  |Srodki pieni¢zne w drodze

222-  |Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-  |Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224-  |Rozrachunki budzetu

225-  |Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240-  |Pozostale rozrachunki

250- |Naleznosci finansowe

260- |Zobowigzania finansowe

290- |Odpisy aktualizujace naleznosci

901- |Dochody budzetu

902- |Wydatki budzetu

903-  |Niewykonane wydatki

904- |Niewygasajgce wydatki

909-  |Rozliczenia miedzyokresowe

960- |Skumulowane wyniki budzetu

961- | Wynik wykonania budzetu

962- | Wynik na pozostatych operacjach
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Konta pozabilansowe

991-  |Planowane dochody budzetu

992-  |Planowane wydatki budzetu

993- |Rozliczenia z innymi budzetami

. Plan kont obowigzujacy Starostwa Powiatowego:

Plan kont dla jednostki budzetowej

Zespol 0 - ,,Aktywa trwale"

011-  [Srodki trwale

013-  |Pozostale $rodki trwale

020- | Warto$ci niematerialne i prawne

071-  |Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych

072-
oraz zbioréw bibliotecznych

080- |Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - ,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

101- |Kasa

130-  |Rachunek biezacy jednostki

135- |Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139- |Inne rachunki bankowe

141-  |Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia"

201-  {Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221-  |Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222-  |Rozliczenie dochodéw budzetowych

223-  |Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224-  |Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

225-  |Rozrachunki z budzetami

226-  |Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 |Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231-  |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234-  |Pozostale rozrachunki z pracownikami

240-  [Pozostale rozrachunki

245-  |Wplywy do wyjasnienia

255- | Wewngtrzne rozrachunki z tytutu VAT

256-  |Wewngtrzne rozliczenia z jednostkami budzetowymi z tytutu VAT

290-  |Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - ,Materialy i towary"

310-  |Materiaty
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Zespol 4 - ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

400- |Amortyzacja

401-  |Zuzycie materiatow i energii
402-  |Ustugi obce

403-  |Podatki i optaty

404-  |Wynagrodzenia

405-  |Ubezpieczenia spofeczne i inne §wiadczenia

409- - |Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty"

720-  |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750-  {Przychody finansowe

751-  |Koszty finansowe

760-  |Pozostale przychody operacyjne

761-  |Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

800-  |Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inwestycje

851-  |Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

810-

853-  |Fundusze celowe

860-  |Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976- |Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980- |Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981- |Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998- | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999- | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

3. Zasady prowadzenie ksiag rachunkowvych

1. Ustala sie, ze :
1/ ksiggowania operacji gospodarczych na poszczegllnych kontach syntetycznych odbywac sie
bedg zgodnie z planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.) i w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z2010r., Nr 208 poz. 1375),
2/ wycena aktywow i pasywow dokonywana bedzie wedlug zasad okreslonych w ustawie z
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dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn.
zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (jednolity tekst Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm).

2. Rokiem obrotowym jest okres 12-stu miesigcy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego a okresami sprawozdawczymi sa poszczegélne miesiagce w roku
obrotowym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Ropczycach, ktére otwiera sie na poczatek roku, a zamyka sie na dzief
koficzacy rok obrotowy. Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych powinno nastgpi¢
najpézniej po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zamkniecie ksigg
rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci zapisow ksiegowych w
zbiorach tworzacych zamkniete ksiggi rachunkowe.

Ksiggowos¢ prowadzona jest przy uzyciu komputera z zastosowaniem programu Biura Ustug
Komputerowych ,,SOFTRES” Sp. z 0.0. w Rzeszowie ul. Zaciszna 44 — System ,,SPRAWNY
URZAD?” -, System finansowo-ksiggowy”. Aktualizacje programu wykonywane sg na biezaco
po udostepnieniu przez BUK ,,SOFTRES”.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla:

1) Organu — budzetu Powiatu,

2) Jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego.

Dla budzetu Powiatu prowadzony jest dziennik budzetu Powiatu i dzienniki projektow unijnych.

Natomiast dla Starostwa Powiatowego w Ropczycach prowadzone sg nastepujace dzienniki;

- Dziennik dochodow

- Dziennik wydatkéw

- Dziennik geodezji

= Dziennik sum depozytowych
- Dziennik funduszu socjalnego
- Dzienniki funduszu PFRON

- Dzienniki funduszy celowych
- Dzienniki projektéw unijnych

Stosowany program umozliwia kompleksowa obstuge Wydzialu Finansowego Starostwa i
budzetu Powiatu. PrzySpiesza i ulatwia prace oraz eliminuje mozliwos¢ pomylki w
obliczeniach. Wpisywanie danych i ksiegowanie dokumentéw jest ulatwione poprzez
mozliwos¢ korzystania ze stownikéw kont, paragraféw oraz innych symboli i szablonéw
dokument6éw ksiegowych.

W ramach programu sg realizowane nastepujace funkcje:

- zakladanie i aktualizacja planu kont,

- wydruk stanu kont wedtug podanego klucza,

- automatyczne ksiggowanie na kontach syntetycznych,

- kontrola bilansu otwarcia i bilansu biezacego w dowolnym czasie,

- planowanie i kontrola realizacji wydatkéw i dochodow budzetowych,
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- rejestrowanie zmian w planach dochodow i wydatkow dla poszczegdlnych paragrafow,
- edycja i przegladanie dokumentéw ksiegowych.

Wszystkie konta syntetyczne s kontami sumarycznymi natomiast kontami dekretaciji sg konta
analityczne.

3. Prowadzone ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum
zapisow) i sald, ktdre tworzg:

1) dziennik,

2) ksigge glowna (ewidencja syntetyczna),

3) ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych.

W dzienniku dokonuje si¢ zapisywania danych operacji gospodarczych w porzadku
chronologicznym. Zapisy w dziennikach s3 kolejno numerowane a sumy zapisOw liczone w
sposob ciagly.

Konta ksiggi gléwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach
ksiegi glownej obowigzuje ujecie zarejestrowanych réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie
z zasada podwojnego zapisu.

Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegélowieniu i uzupelnieniu zapiséw kont ksiegi
giownej prowadzi sig jako wyodrebnione ksiegi w ramach kont ksiegi gtowne;.

Suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i
obroty odpowiedniego konta ksiegi gloéwne;.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegélnoscei dla:
1/ $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych,
2/ sktadnikéw majatku obrotowego,
3/ rozrachunkéw z kontrahentami,
4/ rozrachunkéw z pracownikami,
5/ kosztow.

Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie ksiag rachunkowych na informatyczny
nosnik danych tj. CD-RW, DVD -RW, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez okres
nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

4. Opis funkcjonowania kont.

a/ dla organu — budzetu Powiatu

Konta bilansowe
Konto 133 —,, Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunku budzetu.
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Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu oraz wyplaty z tytutu splaty
rat kredytowych.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych , w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw na rachunku budzetu oraz
prowadzi si¢ inne wyodrg¢bnione analitycznie rachunki na programy unijne.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w dziennikach czesciowych wg podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 134 —,, Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na
stronie Wn ujmuje si¢ spfat¢ lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy
na finansowanie budzetu.

Konto 134 wykazuje saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytow zaciggnigtych na
finansowanie budzetu. Ewidencja szczegblowa powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug uméw kredytowych.

Konto 135 —,, Rachunki srodkéw na niewygasajqgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy $rodkéw na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki w
korespondencji z rachunkiem 133, a na stronie Ma - wyplaty z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych w korespondencji z kontem
225.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajagce wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pienigine w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze w tym:

- Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego, lub przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank
platnika w okresie sprawozdawczym i objetym wyciagami bankowymi z rachunku biezgcego
budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.
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Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw budzetowych. )

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy JST, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy JST, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ
podatkowy JST z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez Jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
stodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budsetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami a w szczegolnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
JST,

- rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z
kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224,225,250, 260.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewnié ustalenie stanu rozrachunkéw, wedlug
poszczegblnych tytuléw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naletnosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznodci finansowych, a w
szezegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci z
poszczegblnymi kontrahentami wg tytuldw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,, Zobowiqzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazarti finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewnié¢ ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wedlug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.
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Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosei.

Konto 901 - wDochody budietu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu;

- na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-27ZZ jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 222,

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow J ST, w
korespondencji z kontem 224,

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

- z innych tytuléw, w szczeg6Inoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

- pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem
133.

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ analityczng dochodéw budzetowych prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej planu
finansowego.

Saldo konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu Powiatu za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Powiatu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan jednostkowych Rb-28S, w korespondencji z kontem 223.

Ewidencje analityczng prowadzi wg podziatek klasyfikacji budzetowej zgodnie ze
szczegblowym planem finansowym budzetu.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu Powiatu za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
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Konto 904 — ,,Niewygasajgce wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane zgodnie z
planem niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w
korespondencji z kontem 225 oraz przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe. Na stronie Ma, ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegélnoscei koszty finansowe przysztych okreséw, a
na stronie Ma konta ujmuje sie przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw
np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku budzetowego.
Ewidencja analityczna prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa. Konto 909 moze
wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanego wyniku budzetu Powiatu z lat poprzednich.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu Powiatu.

Na stronie Wn i Ma konta 960 ujmuje sie pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budietu”

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki budzetu
Powiatu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu odpowiednio w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903. Natomiast na stronie Ma
konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.
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Konto 962 — ,, Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn u]muJe si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozosta&e koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zawigzane
z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nas
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budietu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace planu dochodéw, na stronie
Ma planowane dochody budzetu oraz zmiany zwigkszajgce dochody budzetu.

Saldo konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,, Planowane wydatki budzetu”

. Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn kontda 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki, na stronie Ma zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych.

Saldo konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan
wobec innych budzetéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma — stan zobowiazan.

b/ dla jednostki budzetowej — Starostwo Powiatowe

Konta bilansowe

ZESPOL 0 - ,AKTYWA TRWALE”
Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuzg do ewidencji; rzeczowych aktywéw trwatych, wartosci
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niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywéw finansowych i umorzenia sktadnikow
aktywow trwatych.

Konto 011 -,,S"rodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 016, 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosei poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

e przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowa
srodkow trwatych,

e przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
e nieodplatne przyjecie srodkéw trwalych,

* zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

e wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

® ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

* zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszezegodlnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych wlasnoé¢ JST, przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Ewidencja analityczna §rodkéw trwalych prowadzona jest w programie BUK ,.SOFTRES”
Sp. z 0.0. - ,Ewidencja $rodkéw trwatych” oraz w ksiedze $rodkéw trwatych wedlug grup
srodkéw trwatych okreslonych w klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych Glownego Urzedu
Statystycznego z podzialem wedlug miejsc ich uzytkowania.

Konto 013 —,, Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011 wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki §rodk6éw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie $rodki
trwale, lub komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sig $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ $rodkéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczgtkowe;j.

Ewidencja analityczna pozostalych $rodkéw trwalych (wyposazenia) prowadzona jest
komputerowo w programie »ewidencja srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych” oraz
w ksiggach inwentarzowych z podziatem wedlug miejsc ich uzytkowania .

Ustala sig, ze do wyposazenia objetego ewidencjg ilosciowo-wartosciowa zalicza sie pozostale
srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate (wyposazenie), dla ktérych wartogé jednostkowa w dniu zakupu jest
réwna lub nizsza 500,00 zlotych, nie podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Kontrola
ilo$ciowo-wartoéciowa $rodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenia)
prowadzona jest technika reczng i komputerowo w komoéree ksiegowosci.

Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]j wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i
072.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;.

Ewidencje analityczng do konta ,,Wartosci niematerialnych i prawnych" prowadzi sie
recznie w ksiedze inwentarzowej i komputerowo.
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Konto 071 —,, Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
zgodnych z Wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiacym zatacznik nr 1 do ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 roku poz. 1036 z p6zn. zm.).

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenie umorzenia
wartosci poczatkowej Srodk6éw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci §rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 —,, Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢c zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwatych, wartosci materialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci;

1) poniesione koszty dotyczace s$rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardéwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powodujg zwiekszenia wartosci uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos$é uzyskanych efektow, w szczegolnosci;
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1) srodkow trwatych,
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ z podzialem na poszczegélne zadania inwestycyjne oraz
zakupy inwestycyjne.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztéw srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

ZESPOL 1-,, SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konto 101 —-,, Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach
jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Saldo konta 101 strony Wn oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencj¢ szczegélows konta ,,101 - Kasa" prowadzi sie dla wplywow gotowki wedlug
zrodet przychodoéw, a dla wyplat wedtug ich przeznaczenia. Do obstugi kasy w Starostwie
Powiatowym w Ropczycach i w Referacie Komunikacji w Sedziszowie Mlp. wykorzystywany
jest program ,,Kasa” BUK ., SOFTRES” Sp. z o.0.

Konto 130 — ,, Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochod6w (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych:

— otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym, w
korespondencji z kontem 223.

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wg
podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem 101, 221 lub
innym wlasciwym kontem,

— otrzymanych srodkow pochodzgcych z zaplaty podatku naleznego od jednostek budzetowych
objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT w korespondencji z kontem 256.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wg
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotow:1, 2, 3,4, 7 lub 8.

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
— okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla jednostek, w korespondencji z kontem 223,

— przelew srodkéw do urzedu skarbowego z tytutu podatku naleznego VAT (po dokonaniu
konsolidacji czastkowych deklaracji VAT otrzymanych od jednostek budzetowych) w
korespondencji z kontem 225.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych. Na koncie 130
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obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokodci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
sporzadzanych przez jednostkg. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowod6w ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Saldo Wn konta 130 oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki.

Do konta syntetycznego ,130 - Rachunek biezacy jednostki" prowadzi si¢ konta
analityczne: rachunek wydatkéw budzetowych 1 rachunki dochodéw budzetowych
jednostki wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, rachunki na poszczegdlne programy
realizowane ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz rachunek zwiazany z centralizacjg rozliczen
VAT.

Na rachunku 130 — dochody jednostki budzetowej prowadzi sie dodatkowo analityke oplaty
ewidencyjnej, ktéra jest wnoszona przez klientéw lacznie z oplatami komunikacyjnymi. Oplata
ewidencyjna wydzielana jest w zestawieniu wplat - generowanym przez kasjera z programu
»Kasa’ - stanowigcym zalacznik do raportu kasowego (komunikacyjnego), a nastepnie
ksiggowana na konto analityczne dotyczace optat ewidencyjnych w Wydziale Finansowym.

Konto 135 —,, Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu, $wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka np. fundusz PFRON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyplaty
srodk6éw z rachunkéw bankowych.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodk6w pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotdw na
wyodrg¢bnionych rachunkach bankowych: czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, sum na
zlecenie i Srodkéw obcych na inwestycje.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pieni¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.
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Konto 141 — ,,Srodki Ppienieine w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodk6w pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 stosuje si¢ przy pobraniu gotéwki czekiem do kasy w korespondencji z kontem 101
a takze przy dekretacji czeku na wyciggu bankowym, w korespondenciji z kontem 130, 135, 139,
przy odprowadzeniu gotéwki do banku na podstawie raportéw kasowych z osiagnietych
dochoddw budzetowych.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

ZESPOL 2 —,, ROZRACHUNKI 1 ROZLICZENIA”

Konto 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje

si¢ naleznoscei jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore s3 ujmowane na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzafi, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszezen.

Ewidencje szczegélows do konta 201 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
oraz wedlug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 —,, Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie
Wn ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat, natomiast
na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug rodzajéw dochodéw
i wedtug dtuznikow.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 —,, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody odpowiednio przekazane do budzetu Powiatu
w korespondencji z kontem 130. Natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego
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okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych (na podstawie
sprawozdania Rb 27S) na konto 800.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych
lecz nieprzelanych do konca roku.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspélinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspélfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienig¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienigeznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji z
kontem 130.

Konto 224 —,, Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budsetu srodkéw
europejskich”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondenc;ji
z kontem 130, a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w
korespondencji z kontem 810 oraz wartosé dotacji zwrdconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkéw europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych ujmowane sg na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki 7 budsetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw oraz nadplat w
rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
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zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznodci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 226 —,, Dtugoterminowe nalesnosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnosci  przeniesienie naleznosei
diugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartogé dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Do konta 229 prowadzi si¢ szczegbdlows ewidencie, z
podzialem na: fundusz ubezpieczen spolecznych, fundusz ubezpieczen zdrowotnych, fundusz
pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznodci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 —,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzer”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg¢ wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci wyplaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen, wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, wartosé wydanych s$wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzefi oraz potracenia wynagrodzen obciazajgcych
pracownika. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
standw naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadezen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki 7 pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczer odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikoéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegodlnodcei:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Konto 240 uzywa si¢ do ewidencji potracen z wynagrodzeh: PZU, PKZP i innych tytutow
rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczef i rozliczen z
poszczegblnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 — ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnoéci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty,
natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjagnionych wplat.

Konto 255 —,, Wewnetrzne rozrachunki z tytutu VAT”

Konto 255 stuzy do ewidencji wewnetrznych rozliczen z budzetem z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 255 ujmuje si¢ naliczony VAT podlegajacy odliczeniu, przelew $rodkdéw
na optacenie VAT w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 255 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatku naleznego
VAT oraz ,,przejecie” naleznosci jednostki budzetowej z tyt. VAT w korespondencji z kontem
800.

Konto 255 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zobowiazan jednostki budzetowej z
tyt. VAT wobec budzetu.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. Pod data 31 grudnia nastepuje ,,przejecie”
zobowigzania jednostki budzetowej z tyt. VAT przez urzad JST i przeksiegowanie salda na
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konto 800 Fundusz jednostki.

Konto 256 — ,,Wewnetrzne rozliczenia z jednostkami budietowymi 7 tytutu VAT”

Konto 256 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi objetymi centralizacja
podatku VAT (na podstawie czastkowych deklaracji VAT-7).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwoty naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 225
oraz okresowe przeksiggowanie odliczonego podatku VAT na konto 800 Fundusz jednostki.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ kwoty odliczonego podatku VAT w korespondencji z kontem
225 oraz okresowe przelewy srodkéw dokonane przez jednostki budzetowe na oplacenic VAT
w korespondencji z kontem 130.

Ewidencje szczegétowg do konta 256 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami organizacyjnymi.

Konto 256 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow, ktére jednostka budzetowa
jest zobowigzana do przekazania na optacenie podatku VAT.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. Pod data 31 grudnia nastepuje przeksiggowanie salda
na konto 800 Fundusz jednostki i optacenie zobowigzania jednostki budzetowej z tyt. VAT
przez urzad JST.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpis6w aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290
oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Ewidencja szczegblowa powinna umozliwiaé identyfikacje poszczegblnych naleznosci
i dluznikéw.

ZESPOL 3 -, MATERIALY”

Konto 310 - ,, Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow,
a na stroniec Ma jego zmniejszenia. Zapasy te stwierdza si¢ na podstawie ewidencji na
kartotekach ilosciowo-warto$ciowych.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materiatbw, w cenach
zakupu, nabycia lub statych cenach ewidencyjnych.

Ewidencja zakupionych materialéw na dzialalno$é biezaca i na inwestycje prowadzona jest na
kartach materialowych.

Zakupione materialy ujmowane w ewidencji wykazuje sic w ksiggach rachunkowych wedtug
cen ich nabycia. Nie obejmuje si¢ gospodarkg magazynowa zakupionych $rodkow czystosci,
materialéw biurowych, paliwa do samochodu oraz pozostalych materiatéw zakupionych w
nieduzych ilosciach na drobne remonty, ktére sa niezwlocznie wykorzystane np. farba
zakupiona w niewielkich ilosciach. Ich warto$¢ podlega zaliczeniu do kosztow bezposrednio po
zakupie, dlatego tez przychody i rozchody nie s3 ewidencjonowane na koncie »Materiaty".

Jezeli materialy, ktorych warto$¢ zaliczono do kosztéw nie zostang zuzyte do konca roku
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obrotowego, to ich stan ustalony zostanie na podstawie inwentaryzacji w ostatnim dniu roku
obrotowego i zaewidencjonowany na koncie 310 ,Materialy", a w nastepnym roku znow
zaksiegowany bedzie w cigzar kosztow.

ZESPOL 4 —,, KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
W momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Na stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

W ewidencji syntetycznej stosuje si¢ nastepujace konta:

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii.

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Ewidencje szczegétowa do w/w kont syntetycznych prowadzi si¢ wedtug paragraféw
klasyfikacji budzetowej wystepujacych w planie finansowym.

Konta zespotu 4 w ciggu roku obrotowego wykazujg saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Salda kont zespotu 4 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 400 - ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy.

W ciaggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wysokos$¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnoéci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii, a
na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.
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Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860. ‘

Konto 403 - " Podatki i oplaty"’

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat; notarialnej, skarbowej, administracyjnej
oraz sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutu, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia'

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dziefi bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczeh spotecznych
1 swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe’

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja sie do
ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych 1
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto

860.
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ZESPOL 7-,, PRZYCHODY, DOCHODY, KOSZTY”

Konto 720 — ,, Przychody 7 tytutu dochodow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Do konta ,,720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" prowadzi sie ewidencje
analityczng dochodéw w podziale na dochody wiasne i dochody z realizacji zadan zleconych
(Skarbu Panstwa) wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Zgodnie z § 9 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego ....., do przychodéw urzedu JST - Starostwa Powiatowego zalicza sie dochody
budzetu JST nieujete w planach finansowych innych jednostek organizacyjnych Powiatu.
Podstawg ewidencji sg przychody obejmujgce wszystkie dochody zrealizowane bezposrednio na
rachunek budzetu wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S jednostki samorzadu
terytorialnego jako “organu”. Stosujac zasade zapisu jednorazowego na stronie Ma konta 720
ewidencjonujemy wszystkie dochody budzetu JST wykonane - wg podziatki Kklasyfikacji
budzetowej - w korespondencji z kontem 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona do przychodéw powinna pozwoli¢ na podzial przychoddéw
wedlug pozycji sprawozdania “Rachunek zyskow i strat jednostki”.

Konto 750 — ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych, odsetki za
zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,, Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, odpisy aktualizujace wartoéé naleznosdci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papier6w wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 — ,, Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720,750.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- przychody ze sprzedazy materialow wedtug cen zakupu lub nabycia materiatéw,

- przychody ze sprzedazy Srodkoéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 —,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty osiagnigcia pozostatych przychodow wg cen
zakupu lub nabycia materiatéw, kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptlatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 —,, FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konto 800 —,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywoéw trwalych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) okresowe przeksiggowanie ,,przejetej” naleznosci przez urzad JST z tyt. podatku VAT w
korespondencji z kontem 255 (w dzienniku dochodéw Starostwa - jednostki budzetowe nie
otrzymujg zwrotow z tytutu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, ani nie
pomniejszajg wydatkéw z tytutu odliczenia podatku VAT naliczonego w jednostce)

str. 25



podlegajace wylaczeniu w sprawozdaniu finansowym,

8) przeksiggowanie pod datg 31 grudnia ,,przejecia” zobowiazania jednostki budzetowej z tyt.
podatku VAT przez urzad JST w korespondencji z kontem 256 (dziennik Centralizacji
VAT) podlegajace wylgczeniu w sprawozdaniu finansowym.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

/Z) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wptyw srodk6éw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) nieodplatne otrzymanie $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkoéw trwatych w budowie,

6) wartosci aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) przeksiggowanie pod data 31 grudnia ,,przejecia” zobowiazania przez urzad JST w
korespondencji z kontem 255 (w dzienniku dochodéw Starostwa) podlegajace wyltaczeniu w
sprawozdaniu finansowym,

8) okresowe przeksiggowanie zwigzane z przejeciem ,,naleznosci” jednostki budzetowej z tyt.
podatku VAT w korespondencji z kontem 256 (w dzienniku centralizacji VAT) podlegajace
wylgczeniu w sprawozdaniu finansowym.

Ewidencja analityczna do konta ,,800 - Fundusz jednostki powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,, Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224 oraz réwnowarto$é wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych
w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronic Ma ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Do konta 810 stosuje si¢ ewidencj¢ szczegotowa wedtug rodzajow udzielonych dotacji zgodnie
z planem finansowym budzetu Powiatu.

Konto 851 —,, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie;
- stanu, zwigkszenl i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
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- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej. Saldo konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 851 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych pozycji planu
finansowego tego funduszu.

onto 853 —,, Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostale zwiekszenia funduszy.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Ewidencje¢ analityczng konta 853 prowadzi sie odrebnie wedlug rodzajow poszczegdlnych
funduszy z dalszym podziatem wedtug zrédet ich przychodéw i kierunkéw kosztéw w ukladzie
umozliwiajgcym sporzadzenie obowigzujace]j sprawozdawczosci i zarzadzania funduszem.

Konto 860 —,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 yjmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4009,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja analityczna na koncie powinna byé prowadzona wg poszczegbdlnych czesei
sprawozdania finansowego, tzn. z podzialem na bilans, rachunek zyskow 1 strat oraz zestawienie
zmian w funduszu, a ponadto ewidencja na tym koncie powinna uwzglednia¢ wszystkie pozycje
sprawozdan finansowych podlegajace wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym oraz w
spos6b ultatwiajacy dokonanie uzgodnien kwot wytaczen miedzy jednostkami.
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Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie. Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rtéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji\w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,, Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budietowych roku bieigcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym — na
podstawie sprawozdania Rb-28S,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktdre beda obcigzaly wydatki roku nastepnego
(m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw)

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji i
innych postanowieni, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatk6éw, ktére maja byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

S. Zasady ustalania finansowego

a) W urzgdzie — Starostwie Powiatowym  wynik ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru stanowiacego
Zafgcznik Nr 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz.
1911 z pézn. zm.).

b) W organie — budzecie Powiatu Ropczycko — Sedziszowskiego wynik wykonania budzetu
(niedobor lub nadwyzka budzetu) prezentowany w bilansie z wykonania budzetu JST
ustalany jest wg zasady kasowej poprzez pordwnanie zrealizowanych w danym roku
dochod6w i wydatkéw budzetowych na koncie 961 ,, Wynik wykonania budzetu”.

Operacje gospodarcze ujmowane w trakcie roku budzetowego na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach” nie powodujg zmiany wydatkoéw budzetowych ani dochodow
budzetowych danego roku (tzw. operacje niekasowe) i w roku nastepnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania z wykonania budzetu przez Rade Powiatu, saldo tego konta przeksiggowywane
jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
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