Zarzadzenie Nr 41/2019
Starosty Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego
Z dnia 15 maja 2019 r.

w sprawie procedury dokonywania wydatkéw na zakup artykuléw spozywczych, ustug
cateringowo-gastronomicznych oraz produktéw wykorzystywanych w celach promocyjnych
Starostwa Powiatowego w Ropczycach

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.
U.z 2019 r. poz. 511), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U z 2017 r. poz. 2077 z pdinzm.) oraz na podstawie Uchwaly Zarzgdu Powiatu
Nr XXVI/157/2019 z 17 kwietnia 2019 r. w sprawie planu wydatkéw na zakup srodkéw zywnosci
i ustug cateringowo-gastronomicznych ujgtych w budzecie Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego na
2019r.

zarzqdzam co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,,Regulamin zasad ponoszenia wydatkow na
zakup artykuléw spozywczych, ustug cateringowo - gastronomicznych oraz produktow
wykorzystywanych w celach promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ropczycach”,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego oraz

w zakresie promocji Kierownikowi Referatu Promocji i Funduszy Pomocowych.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 83/2018 z dnia 8 listopada 2018t.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik do Zarzadzenia

Nr 41/2019

Starosty Powiatu Ropczycko-S¢dziszowskiego
z dnia 15 maja 2019 r.

Regulamin zasad ponoszenia wydatkéw na zakup artykuléw spozywczych,
ustug cateringowo-gastronomicznych oraz produktéw wykorzystywanych
w celach promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

§1. Regulamin Starostwa Powiatowego w Ropczycach, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla szczegotowe zasady ponoszenia wydatkéw na zakup artykuléw spozywezych,
uslug cateringowo-gastronomicznych oraz produktéw wykorzystywanych w celach
promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ropczycach.

§2. Uzyte w ,,Regulaminie” terminy oznaczaja:

— Urzad - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Ropczycach,

— Starosta — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego, wykonujgcego czynnosci Kierownika Urzedu,

— Wydatki na artykuly spozywcze — nalezy przez to rozumie¢ koszty poniesione
na zakup artykuléw spozywczych na potrzeby sekretariatu, biura rady,
konferencji, spotkan roboczych, a takze koszy stodyczy dla uczestnikéw
spotkan, w ktorych biora udzial: Przewodniczacy Rady Powiatu, Starosta
Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego, Wicestarosta Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego lub odpowiednio oddelegowani pracownicy Urzedu,

— Woydatki na produkty wykorzystywane w celach promocyjnych Starostwa
Powiatowego w Ropczycach — nalezy przez to rozumie¢ koszty poniesione na
zakup tradycyjnych produktéw lokalnych przekazywanych w ramach promoc;ji
Powiatu oraz innych artykutéw spozywczych  wykorzystywanych
w dziataniach promocyjnych Starostwa.

§3.

1. Realizacja wydatkow na artykuly spozywcze realizowana jest przez:

a) Sekretariat Urzedu.

W/w artykuly spozywcze to: kawa ziarista, kawa mielona, kawa rozpuszczalna,
herbata (rozne rodzaje), kruche ciastka, ciasta, paluszki (r6zne rodzaje), cukier, miéd,
smietanka do kawy, mleko, napoje (w tym woda mineralna, soki), stodycze (rézne
rodzaje), owoce, a takze okazjonalnie inne wg. zapotrzebowania.

b) Biuro Rady.

W/w artykuly spozywcze to: kawa rozpuszczalna, kawa mielona, herbata, kruche
ciastka, ciasta, paluszki, cukier, $mietanka do kawy, mleko, napoje i woda mineralna,
a takze okazjonalnie inne wg. zapotrzebowania.

¢) Poszczegélne Wydzialy Urzedu w ramach kompetencji i zadan.
W/w artykuly spozywcze to: kawa mielona, kawa rozpuszczalna, herbata, kruche
ciastka, ciasta, paluszki, cukier, $mietanka do kawy, mleko, napoje (w tym woda



mineralna, soki), slodycze (rézne rodzaje), owoce, a takze okazjonalnie inne wg.
zapotrzebowania.

2. Wydatki podlegaja zatwierdzeniu przez Starost¢ Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego a w razie jego nieobecnosci przez Wicestaroste Powiatu Ropczycko-
Sedziszowskiego lub Dyrektora Wydziatu Administracyjnego.

3. Wydatki zwigzane z zakupem artykuléw spozywczych planuje si¢ w budzecie
Wydzialu Administracyjnego, Rady Powiatu, Wydzialu Edukacji Kultury i Sportu,
Referacie Promocji i Funduszy Pomocowych.

4. Wydatki zwigzane z zakupem produktéw wykorzystywanych w celach
promocyjnych planuje si¢ w budzecie Referatu Promocji i Funduszy Pomocowych.

§4. Spotkania robocze.

1. W przypadku organizowania przez Starostg, Wicestarost¢ lub Przewodniczacego
Rady Powiatu, spotkan roboczych dla wigkszej liczby os6b spoza Starostwa
Powiatowego i trwajacych dluzej niz jedna godzing, nalezy zglosi¢ zapotrzebowanie
do Dyrektora Wydzialu Administracyjnego, co najmniej dwa dni robocze przed
planowanym terminem spotkania.

2. W przypadku organizowania roboczego lub uroczystego spotkania nalezy podaé
szacowang liczbg osob.

§5. Pocze¢stunki w restauracjach, catering dla wiekszych grup.

1. Przewodniczacy Rady Powiatu, Starosta Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego,
Wicestarosta Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego, Etatowy Czlonek Zarzadu moga
podeyjmowaé delegacje miast, organizacji, stowarzyszen, komitetéw itp., zar6wno
krajowych jak i zagranicznych oficjalnym $niadaniem, obiadem lub kolacja.
Przewiduje si¢ rowniez mozliwos¢ zaméwienia cateringu.

2. W  przypadku  przygotowania  uroczystosci  organizowanych  lub
wspolorganizowanych przez Starostwo Powiatowe w Ropczycach dopuszcza sie
mozliwo$¢ zamowienia cateringu lub poczestunku w restauracji.

3. W w/w przypadkach limit wydatku na jedng osobe¢ nie powinien przekroczy¢ 150 zt.

§6. Produkty promocyjne.
1. Jako produkty promocyjne mogg by¢ wykorzystywane tradycyjne produkty lokalne
z terenu Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego. Laczna warto$¢ takiego upominku nie
powinna przekraczac¢ 300 zt.




