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Do zakresu rzeczowego Referatu Informatycznego nalezy:

1) Realizowanie zadah zwigzanych z komputeryzacjg Starostwa;

2) Administrowanie siecig informatyczng w Starostwie;

3) Planowanie i zakup sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem do obstugi informatycznej zadan Starostwa;
4) Prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania;

5) Nadzér nad eksploatacjg sprzetu komputerowego i oprogramowania;

6) Zabezpieczenie ciggtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej i dostepu do informacji zapisywanych w
komputerowych bazach danych;

7) Nadzorowanie, udzielanie konsultacji i pomoc uzytkownikom w zakresie eksploatacji systeméw informatycznych i obstugi
urzadzen komputerowych;

8) Nadzér nad tworzeniem systemdw przez producentdw z zewnatrz i egzekwowanie wykonania potrzeb modyfikacji
oprogramowania;

9) Administrowanie bazami danych oraz zapewnienie ich ochrony;

10) Dobér sprzetu i oprogramowania informatycznego w Starostwie, modernizowanie oraz inspirowanie rozwoju zastosowan
informatyki;

11) Wspétudziat w organizowaniu szkoleh pracownikéw Starostwa w zakresie wykorzystania nowoczesnych technik
informatycznych;

12) Przygotowywanie zatozen technicznych i technologicznych, zwigzanych

z elektroniczna realizacja ustug publicznych;

13) Wspétudziat w przygotowaniu zatozen koncepcyjnych infrastruktury podpisu elektronicznego;

14) Utrzymanie ciagtosci pracy urzadzen i oprogramowania, zapewnienie prawidtowej eksploatacji i konserwacji zasobdw
sprzetowych (serwerdw, komputeréw i aktywnych elementéw w sieci komputerowej);

15) Administrowanie uzytkownikami systeméw informatycznych zgodnie z zasadami polityki bezpieczefstwa;

16) Administrowanie systemem poczty elektronicznej;

17) Administrowanie elektroniczng Platforma Administracji Publicznej e-PUAP

w Starostwie;

18) Wspétpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie funkcjonowania systemow

i dedykowanych aplikacji;

19) Okreslenie potrzeb w zakresie licencjonowania i uaktualnienia systemdéw oprogramowania i aplikacji, ich wdrozenie i
dostosowanie do wymagan i potrzeb uzytkownikdw;

20)Prowadzenie archiwizacji systeméw, aplikacji i baz danych oraz odtwarzanie danych archiwalnych w sytuacjach
awaryjnych;

21) Wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie tworzenia i realizacji obowigzujgcych zasad polityki
bezpieczenstwa;

22) Wykonywanie obowigzkéw administratora Biuletynu Informacji Publicznej;

23) Administrowanie i sprawowanie nadzoru technicznego nad strong internetowg Starostwa;

24) Prowadzenie statej kontroli antywirusowej funkcjonujgcych systemoéw;

25) Zabezpieczenie facznosci telefonicznej i teleksowej;

26) Realizowanie zadan zwigzanych z prawidtowym dziataniem infrastruktury telefonii stacjonarnej w Starostwie;

27) Realizowanie zakupu telefonéw komérkowych dla wyznaczonych pracownikéw Starostwa oraz nadzorowanie
wykonywania umowy przez wykonawce.
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