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Do zakresu rzeczowego Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami i GeodetyPowiatowego nalezy:
1.W zakresie Ewidencji Gruntow i Budynkodw.

1) Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkoéw (katastru nieruchomosci): w tym bazy danych obejmujgcej zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace: ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej za pomoca
systemu informatycznego EWOPIS oraz zbioru dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych;

2) Zawiadamianie organdéw podatkowych.

3) Zawiadamianie wydziatu ksigg wieczystych wtasciwego miejscowo Sadu Rejonowego - w wypadku zmian danych objetych
dziatem | ksigg wieczystych;

4) Zawiadamianie wtasciwej miejscowo jednostki statystyki publicznej - w wypadku zmian w cechach adresowych
nieruchomosci oraz dopisywania i wykreslania budynkoéw;

5) Zawiadamianie wtasciwych podmiotdéw ewidencyjnych oraz oséb, jednostek ewidencyjnych i organéw o dokonanych
zmianach;

6) Zawiadamianie Starostéw sasiednich Powiatéw - w przypadku gdy zmiana dotyczy punktéw granicznych potozonych na
granicy tych Powiatdéw;

7) Prowadzenie baz danych: ewidencji gruntéw i budynkéw, rejestru cen i wartosci nieruchomosci prowadzonych za pomoca
systemu informatycznego EWOPIS oraz udostepnianie informacji zawartych w bazach danych: ewidencji gruntéw i budynkéw,
rejestru cen i wartosci nieruchomosci poprzez:

a) sporzadzanie i udostepnianie wypisow z rejestrow, kartotek i wykazéw operatu ewidencji gruntdw i budynkdéw, wyryséw z
mapy ewidencyjnej, plikéw komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujacym standardem wymiany danych
ewidencyjnych,

b) udostepnianie danych z rejestréw publicznych: ewidencja gruntéw i budynkéw oraz
z rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

¢) ustalanie wysokosci naleznej optaty oraz wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty za udostepniane dane z bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkéw,

d) wydawanie licencji dotyczacych udostepnianych danych z bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw oraz z rejestru cen
i wartosci nieruchomosci,

e) wydawanie decyzji administracyjnych w przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych danych z baz danych:
ewidencji gruntdw i budynkdw, rejestru cen i wartosci nieruchomosci lub wysokosci naleznej optaty.

8) Pozyskiwanie danych niezbednych do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw i stosowanie odpowiednich
procedur z tym zwigzanych;

9) Wydawanie zaswiadczen z operatu ewidencji gruntéw i budynkéw na wniosek oséb o nie sie ubiegajacych;

10) Opracowywanie i przekazywanie Podkarpackiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego projektéw modernizacji ewidencji gruntéw

i budynkdéw celem zatwierdzenia;

11) Przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw oraz stosowanie procedur z nig zwigzanych;

12) Przeprowadzanie okresowych weryfikacji danych ewidencyjnych;

13) Udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w postaci: wypiséw z rejestréw, kartotek i wykazéw tego
operatu, wyryséw z mapy ewidencyjnej, plikéw komputerowych;

14) Przygotowywanie projektéw umoéw na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w operacie ewidencji gruntéw i budynkoéw;

15) Sporzadzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntow

i budynkdw i przekazywanie ich Marszatkowi Wojewddztwa Podkarpackiego;

16) Sporzadzanie i przekazywanie danych EGiB w formacie SWDE do Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

17) Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie bazy danych, obejmujacej zbiory danych przestrzennych infrastruktury
informacji przestrzennej, dotyczace rejestru cen

i wartosci nieruchomosci, sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan dotyczacych rejestru cen i wartosci nieruchomosci;
18) Udzielanie odpowiedzi na zapytania dot. posiadania nieruchomosci.

19) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtaszaniem do ewidencji zbioréw Gtéwnemu Geodecie Kraju, objetych dziataniem
Referatu EGIB;

20) Sporzadzanie warunkdw technicznych zwigzanych z modernizacjg operatu ewidencji gruntéw i budynkéw,
przeprowadzaniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych, podziatu na obreby i
okreslania ich granic oraz zwigzanych z innymi zadaniami objetymi zakresem dziatania Referatu EGIiB;

21)Tworzenie, aktualizacja metadanych opisujacych zbiory i ustugi danych objetych bazami danych, prowadzenie ktérych,
nalezy do zakresu Referatu EGiB;

22) Gromadzenie wyciggdw z operatéw szacunkowych;

23) Aktualizacja operatu ewidencji gruntéw i budynkdéw, w czesci opisowej i graficzne;.

24) Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie postanowien

i decyzji administracyjnych o dokonanych zmianach w zakresie ewidencji gruntéw

i budynkdw;
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25) Prowadzenie postepowania wyjasniajgcego ze spraw ewidencji gruntéw i budynkéw.
2.W zakresie Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

1) Prowadzenie powiatowe] czesci panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym gromadzenie:

a) operatdw technicznych powstatych w wyniku wykonywania prac geodezyjnych lub kartograficznych,

b) cyfrowych zbioréw kopii dokumentéw wchodzacych w sktad operatdw technicznych,

¢) innych opracowah powstatych w wyniku wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych oraz kopii baz danych
pozyskanych z centralnej i wojewddzkiej czesci zasobu, niezbednych do realizacji zadan starosty w dziedzinie geodezji i
kartografii;
2) Przyjmowanie zgtoszenh prac geodezyjnych i uzgadnianie z wykonawca prac listy materiatéw zasobu niezbednych lub
przydatnych do wykonania tych prac;
3) Udostepnianie kopii materiatéw zasobu na wniosek zainteresowanych lub w zwigzku ze zgtoszeniem prac geodezyjnych;
4) Opracowywanie warunkéw technicznych do prac geodezyjnych i kartograficznych zamawianych przez Staroste;
5) Ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentéw przyjetych do zasobu;

6) Modernizacja i aktualizacja biezaca zasobu w tym dokumentéw ilustrujacych zaséb;
7) Gromadzenie i biezgca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych, dotyczacych tresci zasobu;
8) Zaliczanie optat zwigzanych z prowadzeniem i udostepnianiem zasobu;

9) Udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania

i udostepniania;

10) Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie powiatowej bazy danych GESUT (geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu);
11) Wspétdziatanie z jednostkami prowadzacymi ewidencje branzowa sieci uzbrojenia terenu;

12) Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie bazy danych osnéw szczegétowych;
13) Analiza i zatwierdzanie projektéw osnéw geodezyjnych w zakresie osnéw szczegétowych;

14) Zaktadanie osnéw szczegétowych poprzez:
a) zaktadanie nowych znakdédw geodezyjnych,
b) przeprowadzanie okresowych modernizacji osnéw szczegdtowych;

15) Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie powiatowej bazy danych obiektéw topograficznych o szczegétowosci
zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 BDOT500;

16) Weryfikacja opracowan przyjmowanych do powiatowej czesci zasobu geodezyjnego

i kartograficznego pod wzgledem jakosci, kompletnosci oraz zgodnosci z przepisami prawa obowigzujgcymi w geodezji i
kartografii;

17) Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

18) Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

19) Prowadzenie spraw zwigzanych z kopiami bezpieczenstwa baz systemu PZGiK;

20) Przygotowywanie i przekazywanie danych opisowych i geometrycznych ewidencji gruntéw i budynkéw Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

21) Prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem, opracowywaniem i przekazywaniem danych zwigzanych z panstwowym
rejestrem granic (PRG);

22) Przetwarzanie analogowych materiatéw zasobu do postaci dokumentéw elektronicznych;

23) Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan dotyczgcych prowadzenia panhstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego;

24) Porzadkowanie dokumentacji wytworzonej w Referacie PODGIK oraz przekazywanie jej do archiwum zaktadowego;

25) Wytaczanie z powiatowej czesci zasobu geodezyjnego i kartograficznego materiatéw, ktére utracity przydatnos¢
uzytkowa, oraz przekazywanie do archiwum pahstwowego dokumentacji archiwalnej, wystepowanie z wnioskiem do
archiwum panstwowego

0 wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, opracowywanie pism

i procedur zwigzanych z wyfaczaniem materiatéw zasobu;

26) Sporzadzanie informacji dotyczacej rodzaju i liczby udostepnionych materiatéw oraz wysokosci kwot, a pochodzacych z
centralnej i wojewddzkiej czesci zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

27) Opracowywanie projektéw odpowiedzi, w tym decyzji administracyjnych

w zakresie udzielania informacji publicznych dotyczacych spraw prowadzonych przez PODGIK;

28) Opracowywanie wnioskdw, procedur i informacji umieszczanych na stronie BIP, oraz na stronie Starostwa Powiatowego w
Ropczycach dotyczacych PODGIK;

29) Tworzenie, aktualizacja metadanych opisujgcych zbiory i ustugi danych objetych bazami danych prowadzenie, ktérych
nalezy do zakresu PODGIK;
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30) Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw poprzez:
a) przeprowadzanie klasyfikacji z urzedu,
b) przeprowadzanie klasyfikacji na wniosek wtasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wtadajacego takimi
gruntami wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw,
¢) kwalifikowanie do uzytkéw lesnych gruntéw rolnych zalesionych zgodnie z planem zagospodarowania przestrzennego,
d) prowadzenie spraw dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zmeliorowanych
i zrekultywowanych;
31) Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych na prace geodezyjne i kartograficzne dotyczace zasobu geodezyjnego i
kartograficznego o znaczenie powiatowym oraz przygotowywanie zlecen, nadzorowanie i odbiér tych prac.

3.W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

1) Reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania nieruchomosciami;

2) Tworzenie, ewidencjonowanie, prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa;
3) Oddawanie jednostkom organizacyjnym nieruchomosci Skarbu Pahstwa w trwaty zarzad;

4) Oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste;

5) Naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu gruntéw Skarbu Panstwa;

6) Prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego oraz orzekanie o wysokosci odszkodowan za nieruchomosci wywiaszczone;
7) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci;

8) Ustalanie odszkodowania za grunty wydzielone pod drogi publiczne, ktére z mocy prawa przeszty na wtasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie decyzji wéjta lub burmistrza zatwierdzajgcej podziat
nieruchomosci na wniosek wiasciciela;

9) Podejmowanie czynnosci w postepowaniach sgdowych dotyczgcych uregulowania wtasnosci Skarbu Panstwa;

10) Wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Pafnstwa w prawo wtasnosci oraz
orzekanie o wysokosci optaty z tego tytutu, a takze wysokosci bonifikat;

11) Sporzadzanie wykazéw nieruchomosci, ktére na mocy odrebnych przepiséw przeszty na wiasnos¢ Skarbu Panstwa i
stanowia jego wtasnos$¢ albo wtasnos¢ jednostek samorzadu terytorialnego;

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem Krajowego Zasobu Nieruchomosci;

13) Orzekanie w trybie przepisdéw ustawy o Krajowym rejestrze Sgdowym o wtasnosci nieruchomosci Skarbu panstwa.

4.W zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu.

1) Reprezentowanie Powiatu w sprawach gospodarowania nieruchomosciami;

2) Regulacja stanu prawnego gruntéw stanowigcych wiasnos¢ Powiatu;

3) Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem powiatowym, a to wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie,
zamiana, przekazywanie w trwaty zarzad i uzytkowanie, a takze sprzedaz nieruchomosci powiatowych;

4) Nabywanie nieruchomosci na rzecz Powiatu;

5) Zabezpieczenie wierzytelnosci Powiatu przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o
sptaceniu wierzytelnosci;

6) Wydawanie zg6d osobom fizycznym i prawnym (w formie uméw cywilno - prawnych) na realizacje inwestycji na gruntach
powiatowych;

7) Podejmowanie czynnos$ci w sprawach o odszkodowania za grunty powiatowe, ktére na mocy przepiséw prawa przeszly na
Skarb Panstwa pod realizacje inwestycji drogowych, kolejowych itp.;

8) Sktadanie Radzie Powiatu corocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami zasobem powiatowym.

5.W zakresie gospodarki gruntami rolnymi.

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z wytaczeniem gruntéw z produkcji rolniczej, naliczaniem naleznosci i optat rocznych;
2) Wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntéw;

3) Opiniowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji lokalizacyjnych celéw publicznych a takze miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych;

4) Prowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

5) Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

6) Orzekanie o nieodptatnym przyznaniu na wtasnos¢ dziatki na wniosek osoby, ktérej przystuguje prawo uzytkowania dziatki
gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego Skarbowi Panstwa;

7) Orzekanie o nieodptatnym przyznaniu na wtasnos¢ dziatki obejmujgcej budynki, w ktérych znajduje sie lokal i
pomieszczenia do ktérych przystuguje prawo do ich bezptatnego korzystania

z tytutu przekazania gospodarstwa na rzecz Skarbu Pafstwa na wniosek;

8) Ustalanie w drodze decyzji, ktére nieruchomosci stanowig wspélnote gruntowa lub mienie gromadzkie;

9) Prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniami i wymiang gruntéw.
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