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Do zakresu rzeczowego Wydziatu Inwestycji, Remontéw i Zaméwien Publicznych nalezy:

1.W zakresie inwestycji i remontow.

1) Koordynowanie dziatah w zakresie kompleksowego przygotowania procesu inwestycyjnego, a w szczegdlnosci:
a) zabezpieczenie dokumentacji terenowo-prawnej i projektowo-kosztorysowej,
b) organizowanie zaméwien publicznych na wykonawstwo inwestycji,
) zabezpieczenie nadzoru inwestycyjnego;
2) Wspétdziatanie z innymi komdrkami organizacyjnymi starostwa, projektantami, wykonawcami w zakresie przygotowania,
realizacji i finansowania inwestycji;
3) Rozliczanie zadan inwestycyjnych oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;
4) Kontrolowanie realizacji inwestycji oraz przedstawianie wnioskdw w sprawie eliminowania niekorzystnych zjawisk w tym
zakresie;
5) Prowadzenie inwestycji, remontdw w obrebie nieruchomosci Starostwa Powiatowego oraz w czesci wspdlnej budynku;
6) Sporzadzanie analiz, informacji i opracowan dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej
i remontowej Powiatu;
7) Nadzér nad realizacja inwestycji prowadzonych przez Powiat w oparciu
o0 zatwierdzony corocznie plan naktadéw finansowych na inwestycje;
8) Przygotowywanie projektéw i wnioskéw o dofinansowanie inwestycji ze zrédet zewnetrznych w zakresie inwestycji i
remontéw.
9) Nadzér nad realizacjag umdw o zastepstwo inwestycyjne i przygotowywanie propozycji ich zmian lub rozwigzania;
10) Przygotowywanie okresowych informacji i analiz dla Starosty, Zarzadu i Rady
0 postepie prac w realizacji inwestycji;
11) Udziat w postepowaniach dot. udzielania zaméwien na realizacje inwestyciji.

2.W zakresie Zamoéwien Publicznych.

1) Koordynowanie, doradztwo i pomoc komérkom organizacyjnym Starostwa (z wytgczeniem Wydziatu Drég Powiatowych) w
przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z ustawa Prawo zamdwien
publicznych (Pzp) oraz wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi, w tym w szczegdlnosci:

a) doradztwo i pomoc w zakresie wtasciwego i zgodnego z ustawg opisu przedmiotu zaméwienia,

b) doradztwo i pomoc w zakresie prawidtowego i zgodnego z ustawg szacowania wartosci zaméwienia,

¢) akceptacja wyboru przez komérke organizacyjna trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

d) doradztwo i pomoc w zakresie doboru kryteriéw oceny ofert,

e) opracowywanie w uzgodnieniu z komdérkami organizacyjnymi specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z
zatacznikami,

f) doradztwo i pomoc komérkom organizacyjnym w opracowywaniu projektu umowy
w zakresie jej zgodnosci z ustawg Pzp,

g) przygotowanie i zamieszczanie wymaganych przepisami prawa ogtoszen, dokumentacji
i specyfikacji przetargowych do publikacji na stronie internetowej Starostwa, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
Biuletynie Zamdwien Publicznych, tablicy ogtoszen Starostwa, a takze zawiadamianie o wszczeciu postepowania Prezesa
UZP w zaleznosci od przepiséw okreslonych w ustawie Pzp,

h) przygotowywanie ewentualnych wyjasnien lub modyfikacji specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia, a takze
przygotowywanie i publikacja ewentualnych ogtoszen o zmianie ogtoszenia,

i) udziat w pracach Komisji Przetargowych w charakterze Sekretarza Komisji lub Przewodniczacego Komisji,

j) sporzadzanie protokotu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz prowadzenie i przechowywanie do
czasu zakonczenia postepowania dokumentacji zwigzanych z realizacja postepowania,

k) przygotowywanie wezwah do uzupetnienia oswiadczen i dokumentéw, zawiadomieh
0 poprawieniu omytek, wezwan do ztozenia wyjasnien, ogtoszenia i zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty oraz innej korespondencji z wykonawcami na etapie badania i oceny ofert przez Komisje
Przetargows,

[) opracowywanie i publikacja ogtoszen o udzieleniu zamoéwienia,

1) przygotowywanie wnioskéw do Wydziatu Finansowego w sprawie zwrotu wadium,

m) prowadzenie w uzgodnieniu z Radcg Prawnym spraw zwigzanych z ewentualnymi odwotaniami Wykonawcéw od
rozstrzygniecia postepowania,

n) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi w realizacji uméw w zakresie ich zgodnosci z ustawg Pzp,

0) opiniowanie ewentualnych anekséw do umowy pod wzgledem ich zgodnosci
z ustawa Pzp;
2) Prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci dotyczacej zamoéwien publicznych udzielanych w jednostce;
3) Opracowywanie regulaminu dotyczgcego zasad udzielania zamédwien publicznych w jednostce do zatwierdzenia przez
Zarzad Powiatu oraz wnioskowanie ewentualnych zmian;
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4) Opracowywanie regulaminu dotyczacego zasad udzielania zaméwien publicznych w jednostce, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp, przedktadanie go do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu oraz wnioskowanie ewentualnych zmian;
5) Sprawdzanie wszystkich uméw Powiatu pod wzgledem ich zgodnosci z ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz
Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp;

6) Opracowywanie zbiorczego planu zaméwien publicznych jednostki.

3.W zakresie rozwoju Powiatu.

1) Prowadzenie banku informacji ofert gospodarczych dla potrzeb Powiatu;

2) Opracowywanie analiz w oparciu o materiaty statystyczne i zbiorcze opracowania, dotyczace infrastruktury
spoteczno-gospodarczej Powiatu;

3) Opracowywanie materiatéw, informacji i analiz w zakresie kompleksowego programowania, monitorowania i aktualizacji
strategii, programéw i plandw dotyczgcych rozwoju powiatu;

4) Inicjowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z opracowywaniem strategii i programéw rozwojowych powiatu oraz
przygotowywanie kompleksowych materiatéw w tym zakresie.
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